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1. Redovisning

Bokslutsverifikationer

Anvanda funktionen

SOk Funktion: Redovisningsjournaler

Det ar vanligt forekommande att man under bokslutsarbetet
vill kunna se hur resultatet paverkas av olika transaktioner
eller omféringar utan att behéva bokféra dem. Med hjalp av
denna funktion kan du nu simulera din balans- och
resultatrakning.

Lagg upp ett nytt Journalnamn under Redovisningsjournalen.
Do6p journalen t ex. till BOKSLUT.

Lagg sedan in de transaktioner som du vill ha med i ditt
"simulerade" resultat.

9 Kassa 2050000 2050000 Redovkonta
18-04-08 60000 Redovkonto 1110 Byggnader aeh mark 440144000 1441 440,00 Redovkonte

OBS! Bokfor INTE transaktionerna.

Transaktionerna som du lagt i journalen kan du valja att ta
med nar du koér féljande rapporter:

Balansrapport (12048006)
Resultatrapport (12048007)

Kontouppstaéllning (rapport 25)

Vill du skriva ut en rapport baserad pa kontouppstallningen far
du med transaktionerna genom att ange kontouppstallningens
namn i falten Mallnamn fér journal och Journalnamn.
Kontouppstallningens namn hittar om du gar in under
Kontouppstallningen och trycker F4 i faltet Namn. Ange REDOV
i faltet Mallnamn for journal och BOKSLUT i faltet Journalnamn.

PERIODER REDOY BOKSLUT




Faltférklaring:

Namn Rapportens namn

Beskrivning Beskrivning av rapporten

Standard Den kolumnlayout man vill skall

Kolumnlayout valjas som standard nar rapporten
skrivs ut.

Analysnamn H&r kan du ange namnet pa den

analysvy som du vill basera
rapporten pa.

Mallnamn fér journal Ange den Journalmall som galler for
dina "simulerade" transaktioner. I
exemplet REDOV.

Journalnamn Ange namnet pa den journal som
transaktionerna liggeri, d v s
BOKSLUT i exemplet.

Nar du har kért ut och analyserat dina rapporter kan du valja
att justera transaktionerna som ligger i journalen BOKSLUT, ta
bort dem eller bokféra dem.

Bokforing med S-datum

I standardapplikationen blir det problem om man vill avsluta
sitt resultat utan att géra detta per dimension. Det galler i de
fall man i kontoplanen har stéllt in krav pd att dimensionsvérde
skall finnas.

Ibland har man uppféljning av en dimension som man inte vill
avsluta per ett bokféringsar. Ett exempel pa en sadan
dimension kan vara projekt som I6per 6ver ett bokféringsar.

Om man pa valda konton i kontoplanen har satt krav pa att
dimensionsvérde ska finnas vid bokning mot kontot s& kommer
drsavslut inte kunna bokféras. Utan d& maste man tar bort
kravet pa alla konton innan man kér &rsavslut och sedan sétter
tillbaka reglerna igen efter bokféring av arsavslut.

Med SweBase gors inte den kontrollen for S-datum.

Oversittning av konto

Om du anvander konton i modulerna forsaljning och inkdp och
skriver ut dokument pa olika sprak kan denna funktion komma
till nytta. Funktionen 6versétter dina konton pd samma sétt
som du dversatter dina artiklar till andra sprak.

Hitta funktionen



| START AMALYSERA RAPPORT

= 1 _I T2 likviditet
. _ . . s Anvands i lista
Transaktioner Dimensioner Extratexter ~
- [ Oversattningar

Konto

Anvdanda funktionen

Tillat bokforing

Stall markéren pa det konto i kontoplanen som du vill
Oversatta. Valj sedan Oversattningar under menyval Analysera.

NY - OVERSATTNINGAR - 3740 - FAKTURAAVRUNDNING 1+ Ny

SPRAKKOD BENAMNING
x| . e Rounding

I dversattningsfonstret ldgger du in den Sprkkod du vill gora
Oversattningen for och i faltet Bendmning skriver du
benamningen pa valt sprak.

Tank pa att du kan dversatta den svenska bendmningen for ett
konto genom att ange SVE &ven om det &r blankt pa
kund/leverantor.

Under Anvandarinstallningarna har du méjlighet att begransa
perioden for ndr bokféring &r tilldten. Denna funktionalitet har
utokats med ytterligare val.

So6k funktionen: Anvandarinstallningar

Anvanda funktionen

For att datumen som anges i félten Tilldt bokféring fr.o.m och
Tillt bokféring t.o.m. ska gélla maste man markera faltet
Anvénd félten "Till§t bokféring <> dagens datum” markeras.

Om detta falt inte &r markerat kommer det endast ga att
bokféra pa dagens datum.

Det gdr inte att bokféra utanfor det tilldtna intervallet i
Redovisningsinstallningarna.

Falten Tilldt bokféring fr.o.m. och Tilldt bokféring t.o.m. i
Redovisningsinstéllningarna far inte vara blanka nar en
anvandare med denna begransning bokfér.

Om anvandaren inte ar upplagd i Anvandarinstéllningarna
kommer det att vara samma begransning, anvandare inklusive
domdnnamn max 50 tecken, doman/anvandare.



LUTIONS\NABLARSTE | =+ v

Debiteringstyp pa konto

Debiteringstyp for redovisningskonton har kommit till for att
kunna styra t.ex. dresutjdamningens positionering pa utskrifter
sasom faktura och kreditnota.

Sok funktionen: Kontoplan
Menyval: Redigera lista
Kolumn: Debiteringstyp

Anvanda funktionen

Om du lamnar faltet Debiteringstyp blank kommer t ex din
6resutjamning att hamna som en orderrad.

Beskrivhing Lev.datu Antal Enh A-pris Belopp

Test 01-01-26 10 Stye 100,00 1.000,00

—p  resutiimning 01-01-26 1 0,50 0,50
Totalt exkl. moms SEK 1010,50

25% Moms 25250

Totalt SEK inkl. moms 1 263,00

Vill du istéllet styra sd att resutjamningen hamnar efter
momsraden pa fakturautskriften sd satter du valet Oresjamning
i faltet Debiteringstyp i kontoplanen.

Beskriming Lev.datu  Antal Enh Apris Belopp
Test 01-01-26 10 Stye 100,00 1000,00
Totalt exkl. moms SEK 1 010,00

— 25% Moms 252,40

Cresutjiamning 0,50

Totalt SEK inkL. moms 1263,00

N&r du valjer att mérka 6resutjamningskontot med
debiteringstyp Oresutjamning kommer beloppet inte heller att
raknas med i momsspecifikationen.

P8 samma sétt har du méjlighet att styra andra typer av tillagg
pa fakturorna. Fdljande alternativ finns att valja mellan:

e Oresutjamning
e Frakt

e Expedition

e Emballage

De rapporter som finns med i SweBase ar anpassade for att ta
hand om déresutjamningen. De andra alternativen anvands om



du vill gbra foretagsunika anpassningar av utskrifterna.

Periodisering

Fér att underlétta arbetet med periodiseringar har tva
kompletteringar gjorts. Den ena kompletteringen avser
datumkontrollen vid bokféring av periodiseringar och den andra
avser en rapport som visar periodiserade transaktioner.

Datumkontrollen gar att férlinga med en datumformel dér den
forlaggningen enbart anvands for periodiseringen.

Instéllningen for det finns pa SweBase instélining falt “Forldng
tilldt bokfdéring t.o.m. fér periodisering” om inget anges goérs
kontrollen enligt DYNAMICS 365 BUSINESS CENTRAL standard.
Exempel ange 4R s forlangs ” Tilldt bokforing t.0.m.” med fyra
ar.

Sok efter rapporten: Periodiseringar

Rapporten ovan bygger pd att periodiseringsfunktionen i
DYNAMICS 365 BUSINESS CENTRAL har anvants. Om man
manuellt gér en periodisering kommer dessa transaktioner inte
slackas ut i rapporten. En funktion finns dar du kan markera de
redovisningstransaktioner som du inte vill ha med i rapporten.

So6k funktionen: Redovisningstransaktioner

Valj menyflik Atgarder och funktion Undanta frén
periodiseringsrapporten.

¥ 20180304 |52 Betaining 4000 196267 Redovkomta

¥ 20180304 [+54 Bewining 4000 580800  Redovkonto

¥ 2016-03-04 |25 4000

Z 2016-03-04 [+ g 4000

36600 Redovkonto

20180304 | oo 4000 16667  Redovkonto

Det gdr bra att markera flera rader pa en gang.

Anvanda funktionen
Datumkontroll

I Dynamics 365 Business Central styr man nar det ar tilldtet att
bokféra genom att ange fr.o.m. datum och t.o.m. datumi
Redovisningsinstéllningarna eller i Anvédndarinstéliningarna. Nar
man arbetar med periodiseringar sa kan det vara nédvandigt
att kunna bokféra langt framat i tiden.

Att ha perioderna langt fram i tiden 6ppna fér att kunna
periodisera ar inte alltid bra dd det innebar att man av misstag
kan bokféra andra verifikationer i fel period.



Justeringen som &r gjord innebé&r att man skiljer pa
periodiseringstransaktioner och dvriga transaktioner. Kontroll
av bokféringsdatum sker enligt standard for alla transaktioner
som inte ar periodiseringstransaktioner. For
periodiseringstransaktionerna galler att de skall vara inom 4 ar
framat i tiden raknat frén installiningen fér datumet angivet i
faltet Till§t bokféring fr.o.m.

Exempel:

Om en anvandare har instéllningar som gor att de far bokfora i
januari 2018 s& kommer systemet trots dessa instéllningar
tilldta periodiseringstransaktioner fram t.o.m. den 31 december
2022.

Avstamningsrapport

For att kunna stdmma av vad som ligger periodiserat pd
interims kontona kan man anvanda sig av rapporten
Periodiseringar.

Sok efter rapporten: Periodiseringar

REDIGERA - PERIODISERINGAR /
Periodiseringskontons 179
T.0.m. datum 2014-09-25

Skicka till... Skriv ut Forhandsg, Avbryt

Rapporten skrivs ut en gang for varje periodiseringskonto. Gér
darfér val av konto och ange T.0.m. vilket datum som ni vill att
rapporten skall omfatta.
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Periodiseringar
Base 6.0 SP1 MASTER
Kontonr: 1710

Per datum: 10-01-31

Ver.nr/ Aterstiende
Bokf. datum Kund / Leverantor Belopp Periodiserat belopp Konto

G0000S 40 000,00 1333333 26 666,67
10-02-01 -13333,33 $010 Hyra
10-03-01 -13333,34 5010 Hyra

26 666,67

I exemplet anvander vi en bokning av en hyra.
Bokféringsdatumet var 091231 och hyran skulle periodiseras
Over perioden januari - mars 2010. Rapporten visar t.o.m.
100131.

Rapporten visar foljande:
e Verifikationsnumret p& bokningen av hyran(G00005)
e Ursprungsbeloppet pa verifikationen (40 000 kr)

e Periodiserat belopp, i exemplet for januari manad 1/3
(13 333,33 kr)

e Kvar att periodisera for februari och mars
e Motkonto

e Totalsumma vad som aterstar att periodisera. Denna
summa skall stsmma med balansen pa konto 1710 i
huvudboken.

Styrning av bokféringsmallar till journal

Som standard &r systemet instéllt s att de mallar man lagger
in p& kontot i kontoplanen skall kopieras &ver till de olika
journalerna.

Denna funktion dverstyrs av denna komplettering.

Anvanda funktionen

N&r ett nytt bolag l&ggs upp sa skapas ett antal journalmallar
upp. Féltet Kopiera momsinst. 8t jnirader pd journalmallarna
satt automatiskt till nej, nér ett nytt bolag initieras.

N&r man éppnar sitt journalfénster forsta gdngen genereras
aven en standardjournal upp. Standardjournalen arver de
instéllningar som finns pd journalmallen. Det innebér att faltet
Kopiera momsinst. Atjn/rader dven pa journalen kommer vara
satt till nej.

11



R kot

Alla nya journaler som laggs upp kommer att stéllas in pa
samma satt.

Adresslayouter pa utskrifter

I det fall man inte 6nskar fa kontaktpersonen utskriven i
adressuppgifterna gors det pd SweBase installning.

7 xn

SweBase instéllningar
Al

Standard >

Faktura >

Standardbokféringsmallar

For att underlétta underhdllet av kontoplanen avseende
Produktbokféringsmallar och Moms produktbokféringsmallar
har funktionalitet fér standardmallar utvecklats.

Produktbokféringsmallen och Moms produktbokféringsmallen ar
nddvandig information nar du bl.a. anvander konton vid inkdp
och férséljning. Om kontot saknar dessa mallar maste dessa
ldggas till innan kontot kan anvéandas.

Har du gjort instdllningar for standardmallar kommer dessa att
galla dven om de saknas pa kontot i kontoplanen. Som
standardmall skall du anvanda det vanligast férekommande
alternativet. I kontoplanen behdver du sedan bara registrera
avvikelser.

Om félten inte ar ifyllda ar funktionen inte aktiverad,
inmatningen maste d& hanteras frén kontoplanen enligt
standardfunktionalitet.

Exempel:

Om 25 % moms &r den vanligast forekommande momssats s
anges denna som standardmall. I kontoplanen anger du sedan
bara en Moms produktbokféringsmall fér de konton som har

6%, 12% eller 0% moms.
Installningarna gérs under

12



Manuell konfigurering.
Diverse SweBase installningar

£ =
= s 3

SweBase installningar
Almant>
Dokument>

Standard

Faktura >

Faltforklaring:

Std prod.bokf.mall Har valjer du den

konto produktbokféringsmallen som du vill
anvanda som standardmall.

Std moms Har valjer du den vanligaste Moms

prod.bokf.mall produktbokféringsmallen.

konto

Bokford redovisningsjournal i Analys

For att lattare kunna hitta en bokfor journal, har den lagts med i Analysen. Om
man vill skriva ut verifikatet i efter hand kan det vara svart att hitta det. Nu kan
man anvanda Analys for att komma till ratt journal.

REDIGERA - ANALYSERA - VALD - BOKFORD FORSALININGSFAKTURA >

103001 Bokfaringsdatum

RELATERADE TRANSAKTIONER ANTAL TRANSAKTIONER
Bokftrd forsaljningsfaktura 1
Redovisningstransaktion

Momstransaktion 1
Kundreskontra

Detaljerad kundresk.trans,
Vardetransaktion 1

Bokftird redovisningsjournal

Nederst i listan ligger Bokford redovisningsjournal.

Ga till den for att skiva ut verifikatet, markera raden och klicka pa Visa.

For att skiva ut se Skriv ut verifikat ifr@n bokférd Journal.

Skriv ut verifikat ifrdn bokford Journal

Rapporten fér utskrift av Bokférd redovisningsjournal ar andrad
o . . o . o o

sa att det satts ett filter pa den journalen man star pa.

Rapporten layouten &r ocksd justerad for att battre passa till en

bokféringsorder som sparas i en parm.

13



AMALYSERA

START ATGARDER
=] |I| Ribalans
[ | . .
— |I| Rabalans per period
Huvudbok

|Z| Bokfdrd redovisningsjournal

Allmant

RAPPORT

VISA - BOKFORDA REDOVISNINGSIOURNALER

Skriv ut kontobenamning pé engelska

Rapporterna: Verifikationslista, Bokféringsorder, Huvudbok,
Grundbok, Balans och resultatrapport gar nu att skriva ut pa
engelska.
Oversitt bendmningen pa redovisningskontot till engelska for
sprakkod med "Windows sprak-ID" = 1033 English (United States).
Byt sprak pa klienten till engelska for att aktivera funktionen.

Bokféringsorder
nLRS BGC_12_21229_Dev Verifikationsnr 40001

2018-05-23 16:36.29

Sida 1
NABLARSTE

Avdelning Kundgripp

Lépnr  Datum  Kontorr Kantoramn Bes krivring Kod Kod Bebpp
3316 180304 1791 Periodisering 3-marders pericd 250000
337 180304 1791 Periodisering 3-marders pericd 83333
338 180304 1791 Periodisering 3-marders pericd 500,00
3318 180304 1791 Periodisering 3-marders period 166,67
3320 180304 1791 Periodisering 3-marders period 366,00
3321 180304 1791 Periodiering 3-marders period -122,00
3322 180304 1791 Periodiering 3-marders period 5888,00
3323 180304 1791 Periodiering 3-marders period -1962 67
3324 180304 1840 Bank, BVA Bank, BVA -6169,33
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2. Leverantorsbetalningar

Allméant

Modulen Leverantdrsbetalningar méjliggér att du pa ett
effektivt satt kan skicka och administrera betalningar till
Bankgirot. Du kan skicka betalningar som bevakningsuppdrag
hos bankgirot.

Om du avser att kéra flera olika girotyper (inrikes, utrikes,
SEPA) skall du slutféra varje girotyp for sig, d v s félja hela
arbetsgdngen per girotyp (inklusive att skicka filen).

Innan du bdérjar anvanda LB rutinen skall du kontrollera att
nedanstdende installningar &r gjorda.

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, férsta gangen
filformatet anvands eller dylikt, da skall man alltid géra tester
emot banken (Skicka testfiler).

Nettning av kreditnotor

Dom nya filformaten stdoder inte bevakning av kreditnotor.

Filerna stéder enbart positiva belopp, nagra filer stéder dven
noll belopp.

Det finns stod for nettning i en del av filerna.
Kontrollera att filtypen stodjer Nettning.

Nettningen gar till s att man kopplar ihop rader i
utbetalningsférslaget, sd att beloppet blir positivt eller noll.

I filen skickas sedan det belopp som ar nettats.

Beroende pa filtyp s& skickas det information om hur nettning
har gatt till, vilka debetfakturor och kreditfakturor som nettats.

Nettning i journalen (samsortering)

Nar man skapar upp ett utbetalningsférslag och det finns
kreditnotor med, skall dom samsorteras. Om man inte gor det
f&r man foljande felmeddelande.

Samsortering anvands bara for filtyper som kraver det.
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Det har filformatet stéder inte kreditnotor.

Prova med att samsortera raderna.

Om inte det hjdlper saknas det stdd for samsortering av
betalningssattet.

Gor samsorteringen med dom har funktionerna.

LB Utbetalningsfirslag

START ANALYSERA RAPPORT HANTERA SAMSORTERING

B Samsortera betalning
| % Tabort samsartering

|
| Fj Samsortera alla rader

For att samsortera nagra rader, mark dom och klicka pa
Samsortera betalning.

Raderna som &r samsorterade far en gemensam siffra i
kolumnen Samsorteringsnr.

VA.. SAMSOR...

] 2| A
2
] 2
O

O

O

m LY

Om man vill samsortera all rader som ar méjliga att
. o
samsortera, klicka pa Samsortera alla rader.

.
1 (O Samsortera alla rader

(® Samsortera kreditnoteavrakning

oK Avbryt
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Nettning av debetfakturor
Detta galler filtypen pain001.

Vissa banker stddjer inte samlad betalning, som ar till for att
undvika kostnaderna vid betalning till utlandet.

Stam av med banken vad som galler.

For att hantera det kan man samla 6nskat antal fakturor till en
betalning.

Det gérs med samma rutin som anvands for Nettning av
kreditnotor. Det gar &ven att ta med kreditnotor i samma rutin.

Nettningen gar till s3 att man kopplar ihop rader i
utbetalningsforslaget, sa att beloppet blir positivt eller noll.

I filen skickas sedan det belopp som ar nettats, som en
betalning.

Utlands betalning har endast stdd fér 140 tecken i referens
faltet. Detta beror pa begrédnsning i filformatet. Var I6sning ar
att skicka med sa manga externa verifikationsnr som méjligt.
Varje nummer skiljs med ett komma tecken. Om inte alla far
plats avslutas informationen med tre punkter ... som indikerar
ett det finns fler fakturor.

Om man vill ge information till leverantéren dven nar det inte
o . . . . .

far plats, rekommenderar vi att ni skickar ett e-mail till
leverantoren.

Nettning i journalen (samsortering)
GOr samsorteringen med dom har funktionerna.

LB Utbetalningsforslag
START AMNALYSERA RAPPORT HAMTERA SAMSORTERING

Ba Samsortera betalning
X Ta bort samsortering

F‘: Samsortera alla rader

For att samsortera ndgra rader, mark dom och klicka pa
Samsortera betalning.

Raderna som &r samsorterade far en gemensam siffra i
kolumnen Samsorteringsnr.
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Filen for Bankgiro

LB Girotyp

VA.. SAMSOR...
1

i

1

O0d0®”E&

Om man vill samsortera all rader som ar majliga att
. o
samsortera, klicka pa Samsortera alla rader.

ol ray
1 (® Samsortera alla rader

() Samsortera kreditnoteavrakning

Avbryt

Har beskrivs de installningar som skall géras for den har
filtypen.

Det finns mer information i kapitlen:

Instéllningar LB Girotyp, Valutakonto och Leverantoér
bankkonto.

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, férsta gangen
filformatet anvénds eller dylikt, da skall man alltid gora tester
emot banken (Skicka testfiler).

Kod: Ange kod.
Rekommendation INRIKES

Beskrivning: Ange beskrivning

Filnamn: Sokvag till dar exportfilen

hamnar. Det gar att skapa
filnamn med Buntnr, Girokod
eller datum, s3 att filnamnet
blir unikt.

Ange:

%1 for Buntnr.

%?2 for Girokod

%3 for dagens datum

Exempel:
C:\levbet\%1 - %?2 - %3
Bankgironr: Ange bankgironummer som

pengarna skall dras ifran.
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Codeunit nr: Nummer for den Codeunit
som anvands for filformatet.
Ange: 12048859 VP File BG
Sweden

Leverantorens bankkonto

Kod: Ange gdrna samma pa alla leverantérer.
T.ex. LB eller LEVBET
Tips. Lagg ett bankkonto med koden LB pa
mall leverantéren sd skapas den automatiskt,
samtidigt som man lagger upp en ny
leverantoér.

Bankkontonr Leverantdérens kontonummer vid
kontobetalning. Faltet ska innehdlla 16
tecken. Inled med clearingnr, fyll darefter ut
med nollor framfér kontonumret;
CCCCNNNNNNNNNNNN. Fyll, vid behov, ut
med nollor framfér kontonumret. Vid
betalning till Swedbank ska sista siffran i
clearingnumret inte anges.

Plusgironr: Leverantdrens plusgironummer om betalning
skall goras till leverantdrens plusgiro.

Bankgironr: Leverantdrens bankgironr om betalningen
skall géras med leverantdrens bankgironr.

Girotypkod Valj det filformat du anvander for att betala
leverantdren. Betalningsférslag goérs per

Girotypkod.

Vaélj INRIKES

IMRIKES Inrikes betalningar

UTRIKES Utldndska betalningar
Kontoin- Markera faltet om du vill att bank-
sattning med kontoinsattningen skall aviseras till
avisering mottagaren.

Faltet anvands i kombination med
betalningsformen Konto och LB Girotyp som
ar kopplad till filformatet BG Sverige.

Hur betalningen utférs

Betalningen gors till Bankgironr, Plusgironr, Bankkontonr eller
ett utbetalningskort. Utbetalningen sker beroende pa vad som
ar ifyllt i namnd ordning.
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Filen for pain001 (SEPA)

Inrikes

Det finns ett antal begransningar vid anvandande av filformatet
pain001.

Las mer:

Nettning av kreditnotor
Nettning av debetfakturor
Aggregera p§ betalniv§

ISO 20022 ar ett granssnitt for standardiserade finansiella
tjanster framtaget av EU. Vi stddjer pain.001 version 3.

Syftet ar att forenkla, forbilliga och minska tiden for
betalningar mellan lander som stdédjer ISO 20022.
Lank till ett dokument som visar landerna.

Bankerna tar fram ett granssnitt mot afféarssystem som baseras
pad ISO 20022. Tyvarr ser det ut som det granssnittet kommer
att vara olika beroende pa bank. Det finns olika sétt att tolka
hur man anvander formatet till tjanster som inte ar SEPA-
betalningar, t.ex. Bankgiro, Plusgiro betalningar i Sverige.

Det finns stod for dom flesta betalbetalningstjanster via den
har filen.

Hur betalningen sker avgdr banken utifrdn de uppgifter som
kommer i filen och vilken mottagarbank det &r.

Banken valjer det billigaste alternativen for kunden.

Har beskrivs de instadllningar som skall géras fér den har
filtypen.

Filen stédjer bade inrikes och utrikes betalningar. De skickas i
samma fil.

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, férsta gangen
filformatet anvands eller dylikt, skall man alltid gbéra tester
emot banken (Skicka testfiler).

Filen stdéder inte alla dom mdéjliga scenarier som Banken
stodjer.

Till exempel om man dnskar att géra betalningar till ett annat
land som tidigare inte &r testat. Stam av med banken och
leverantéren av DYNAMICS 365 BUSINESS CENTRAL. Gor
sedan tester tillsammans. Det kan finnas behov av justering
och eventuell uppgradering av betalningsfunktionen.
Radfrdga leverantdren om det.

Det blir en Inrikes betalning nar landkod och valutakod har
samma varde foér betalare och betalningsmottagare.
Valutakoden maste ocksad vara samma for bigge ldnderna.
Fér narvarande finns det stdd for féljande lander:
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SE, NO ,DK och FI

Betalande
Betalarens land bestdms av landet som finns pa LB Girotypen.
Om inget anges dér anvands det som star pa SweBase
installningar under dokument och faltet lokal landkod.

Betalarens valutakod bestdms av faltet valutakod som finns pa
LB Girotypen. Om inget anges dar anvands det som star pa
redovisningsinstallningar under allmant och faltet BVA-kod.

Mottagande
Betalningsmottagarens land bestdms av landet som finns pa
leverantérens bankkonto. Om inget anges dar anvands det som
stdr pa SweBase installningar under dokument och féltet lokal
landkod.

Betalningsmottagarens valutakod bestams av faltet valutakod
som finns pa leverantérens bankkonto. Om inget anges dar
anvénds det som star pa redovisningsinstallningar under
allmant och faltet BVA-kod.

SEPA
For att det skall bli en SEPA betalning kravs féljande:
IBAN och SWIFT skall anges bade p& LB Girotyp och
leverantérens bankkonto. Valutan maste ocksd vara EUR for
betalningsmottagare.

Utlandsbetalning
Utlandsbetalning blir det om man anger
Bankkontorsnr(Clearing) / SWIFT och Bankkontonr. Fér
Bankkontorsnr anvands enbart siffror det ar viktigt att det ar
ratt antal siffror.
Hur SWIFT/BIC eller Bankkontorsnr anvands &r olika for
bankerna. Stam av med banken och gér tester.

For en del banker giller foljande.

For féljande lander skall Bankkontorsnr anvandas och dvriga
lander anvander SWIFT:

US, AU, CA, CN, HK, IN, NZ, RU och ZA

Andra banker vill alltid ha SWIFT/BIC.

Namn pa leverantor
Vissa leverantdrer har valdigt I8nga namn och banken kréver
ibland att namnet ar korrekt.
Anvand Namn och Namn2 p3 leverantéren dom &r pa 50
tecken var, det ger 100 tecken totalt. Ténk pa att ett
mellanslag sist i Namn kommer med tillsammans med Namn2.
Det gar dven att ldgga ett mellanslag férst i Namn2.
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For att kontrollera att namnet blir korrekt:

I LB utbetalningsforslag pa faltet namn klicka p& Namnfaltet
NAMN

/| Nod Publishers

i Nod Publishers Namn2

Valutakonto
Valutakonto eller valutaficka kan anges pa tva sitt. Om samma
valutakonto skall anvandas till alla betalningar racker det att
ange valutakoden pa LB Girotyp. Om man vill ha valutakonton
for en eller flera valutor som avviker ifran det som anges pa LB
Girotyp, anges det pa LB Girotyp under meny Valutakonto.

+ START ATGARDER

/ L Ny = >
_ 2% Ta bort .
| Redigera Valutakonto  Féregaende Masta
Hantera Process Sida

LB Girotyp

Kod: Ange en kod
Férslag:
INRIKES
UTRIKES

PAINOO1 for alla typer av
betalningar

Beskrivning: Ange beskrivning

Filnamn: Sokvag till dar exportfilen
hamnar. Det gar att skapa
filnamn med Buntnr, Girokod
eller datum, s3 att filnamnet
blir unikt.

Ange:

%1 fér Buntnr.

%?2 for Girokod

%3 for dagens datum
Exempel:

C:\levbet\%1 - %?2 - %3

Lands-/regionkod Skall anges for det land som
utbetalningen gors ifran. Om det inte
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Bankkontorsnr

Bankkontonr:

SEPA Nr-serie for meddelande

IBAN:

SWIFT kod:

Codeunit nr:

Valutakod

SEB underkundnr

Avtalsnummer med banken

ar angivet blir det installning for lokal
landkod.

Anvand 1SO standard for land SE, DK
etc.

Har anges Clearing nr for
bankkontot.

Ange bankkontonr om inte
IBAN anges.

Ange nummerserie for SEPA
meddelande. Numret anvands
senare for referens till en
enskild betalning.

Ange IBAN nr som pengarna
skall betalas fran.

Om bade Bankkontonr och
IBAN anges anvands IBAN
Skall anges for banken som
pengarna betalas ifran.
Obligatoriskt nar IBAN
anvands.

Nummer for den Codeunit
som anvands for filformatet.
Ange:

Till SEB

Nr: 12048870
VP pain.001.001.03 SEB

Till DNB

Nr: 12048871
VP pain.001.001.03 DNB

Generell till 6vriga banker
Nr: 12048868
VP pain.001.001.03

Betalande valuta.

Om inget anges tas den ifran
redovisningsinstallningar.

Anvands till Codeunit SEB
skall var fyra siffror 004 eller
005, stam av med banken
vad som skall anvandas.

i Filen blir det ett 14-stalligt
organisationsnr med
underkundnr pa slutet.

Den betalande (Debitorn)
identifieras normalt med ett
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Organisationsnr

Org ID CUST

Org ID BANK

Lands-/regionkod

Samlad utbetalning

Aggregera pa betalniva

IBAN nummer i kombination
med SWFT/BIC. Det finns
undantag hos vissa banker
som istallet anvander ett
avtalsnummer.

Stam av med banken vad
som

galler.

Om man anger
organisationsnr har kommer
det att anvandas istallet for
det som ligger pa
foretagsinformation.

Faltets namn hanvisar till
taggen i XML filen som
anvinds pa olika satt
beroende pd bank. Stam av
med banken vad som galler.

Om inget anges i det har
faltet kommer organisationsnr
som finns pa foretags-
information att visas har.

Faltets namn hanvisar till
taggen i XML filen som
anvands pa olika satt
beroende pa bank. Stam av
med banken vad som galler.

Om inget anges kommer inte
taggen att finns med i XML
filen.

Ange landkod fér den
batalande (Debitorn) om den
avviker ifran Lokal landkod pa
redovisnings installningar.

Samlar till ett belopp som
belastar kontot per konto
valuta osv.

Stddet for den har
installningen varierar per
bank. Kontrollera med banken
vad som galler.

Taggen i XML filen &r
BtchBookg

Det finns olika satt att
strukturera betalningarna i
XML filen. Om det har valet ar
forbockat kommer Debitor
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Leverantorens bankkonto

delen att aggregeras till den
grad som ar majlig. Det
betyder att det blir farre
Debitors i filen. Beroende pa
bank kan det vara nédvandigt
da banken kan kréva att man
godkanner varje Debitor i
filen, om det &r m&nga
betalningar sa kan det bli
valdigt tidsédande.

Vad vi vet just nu s3 har det
ingen annan paverkan an
granssnittet mot banken.
Kontrollera med banken vad
som galler.

OBS! det ar starkt
rekommenderat att sld pa den
har funktionen for banken
Nordea. D& deras granssnitt
kraver godkannande per
debitor.

Kod:

Bankkontors
nr

Bankkontonr

Ange gérna samma pa alla leverantérer.
T.ex. LB eller LEVBET

Tips. Lagg ett bankkonto med koden LB pa
mall leverantéren sa skapas den
automatiskt, samtidigt som man lagger upp
en ny leverantor.

Har anges det som banken kallar Clearing-
kod, exempelvis BZ eller Fedwire-nr. For
betalning till USA anvands ofta sk. Sort-
code, som skall anges med tva inledande
snedstreck “//".

Anges beroende pa bank.

Anvands inte tillsammans med IBAN.

Leverantdrens kontonummer om inte IBAN
anvands.

Se respektive land vad som galler for det
har faltet.

For Svenska betalningar hos Nordea
med bankkontonummer giller:

Starta alltid med ett 4-siffrigt
clearingnummer . Minimilangd ar 11 siffror
och maximal langd ar 14 siffror (inklusive
clearingnummer ) .

For Nordea Privat ("personkonto") ar
clearingkoden alltid "3300".

25



Transitnr

Lands-
/regionkod

For Nordea PlusGiro konton ar alltid
clearingkoden "9960".

Obs! Undantag for betalning till ett
Swedbank konto. Nar clearingkoden inleds
med en 8 maste clearingkoden vara 5
siffror och darmed blir den maximala
langden 15 siffror inklusive clearingkod.

For banken SEB och vid betalning via en
korresponderande (Corresponding ) bank
anges SWIFT/BIC for den banken i faltet
Transitnr pa leverantérens bankkonto.

Det ar osakert hur andra banker hanterar det.
Stam av med banken.

Exempel nedan ifrdn en leverantor i Indien
som anvander sig av Corresponding bank:
Har anges CHASUS33 i Transitnr.

Beneficlary Name: INDO ASIA LEISURE
SERVICES LTD

Beneficlary Address: 56, Institutional Area,
Sector 44

Gurgaon —122002, Haryana, India

USD Account No: 502000019670"

SWIFT code: HDFCINBBDEL

Bank Name: HDFC BANK LTD

Bank Address:E-13/29, 2nd Floor Harsha
Bhavan, Connaught Place New Delhi 110001,
India

Corresponding bank for effecting USD
Payment:

Bank: JP MORGAN CHASE BANK, NEW YORK,
CHIPS ABA UDI #354459: A/C No. 001-
1406717: Swift Code: CHASUS33

Skall anges for det land som banken finns
i. Anvand ISO standard for land SE, DK etc.
Alla lander stdds inte utan laggs till efter
hand enligt era 6nskemal. Det &r olika krav
per land, se vad som galler for respektive
land. Om den lamnas blank blir det lokal
landkod.
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SWIFT kod:

IBAN:

Rem.avgift
betalas av

Girotypkod

Skillnader for olika lander pain001

Anges fér banken som pengarna skall
betalas till. Se respektive land vad som
galler for det har faltet. Maste anges for
IBAN.

Ange leverantdrens IBAN nr.
Om b&de bankkontonr och IBAN anges
anvands IBAN.

Har styrs vem eller vilka som betalar
kostnaden for utlandsbetalningar.

Debitor ar den som betalar och Kreditor ar den
som far pengarna i betaluppdraget.

Det gar att valja mellan tre alternativ.

SHAR delar lika mellan Debitor och Kreditor:
Avsdndare - Kostnad i Sverige

CRED kreditor betalar hela beloppet:
Mottagare

DEBT Debitor betalar hela beloppet:
Avsdndare - alla kostnader

Valj det filformat du anvander fér att betala
leverantéren. Betalningsférslag gors per
Girotypkod.

Valj INRIKES, UTRIKES eller PAINOO1.

Se installning for ratt Codeunit under
LB Girotyp

. >( . ‘“ua

Danmark (DK) Lokala betalningar kan goras p& manga olika satt i Danmark.
For att styra vilken typ som anvands per leverantér, laggs ett
prefix pa Bankkontonumret pa tre tecken.
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+01, +04, +15, +71, +73 och +75.

Koden ar valkand fér den som gor betalningar i Danmark.
Exempel hur ett kontonr 6543433 anges: +046543433

Fér banktransfer anges inget prefix.

Vissa format kréver OCR, och det kan ocksa vara olika langd pa
OCR.

Kontrollen av OCR gérs nar filen skapas.

For att ge mojlighet att korrigera fel, gar det att redigera OCR i
reskontran.

Sverige (SE) Det finns stdd for att ange Bankgironr, Plussgironr eller
Bankkontonr med Bankkontorsnr (Clearing).

Bankgirot har infért krav pa att OCRnr anvands pa korrekt sétt.
Leverantdrer som kréver ett korrekt OCRnr méste fa in det i
OCR faltet annars avvisas betalningen, OCRnr maste ocksa
vara korrekt ifyllt. Kunden maste sjalv hantera vilka
leverantérer som skall har OCR eller inte, samt lagga
informationen pa rétt stélle.

Det finns stod for nettning (Se avsnitt nettning) for Bankgiro
och Plusgiro betalningar. Kontrollera med banken om dom
stddjer det. Det finns mojlighet att hantera kreditnotor med
strukturerad remitterings information (OCRnr), det aktiveras pa
LB Girotyp ” Strukturerad remitteringsinformation for SE”

Norge (NO) H&r anvands sa kallad KID kod, det l&ggs i faltet OCR som finns
pa inkdépsfakturan. Om inte det &r angivet kommer
externt verifikationsnr att anvands istallet.

For Norge géller speciella regler for

Gréanséverskridande betalningskod (i Sverige riksbankskod).
Norge kréver bade koden som léggs i faltet Riksbankskod och
en beskrivning av koden. Beskrivningen laggs i en tabell som ni
finner pa foéljande plats.
Ekonomihantering/Leverantdrsreskontra/Installningar

ange koden och Beskrivning, om det inte finns en rad i tabellen
sa kommer enbart koden med i filen.

Finland (FI) Det finns stdd for OCR eller externt verifikationsnr som
referens. Anges OCR blir det ett strukturerat meddelande
annars ett ostrukturerat.

Pa LB Girotyp skall Org ID BANK anges stdm av med banken
vad som skall anges.

Skillnader hos banker pain001

DNB Anvand Codeunit “VP pain.001.001.03 DNB”
Ange Subscription No. Hos DNB i faltet Org ID CUST pa
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LB-girotyp.
I vissa avtal med DNB kravs Division (Divisjon), lagg det i
faltet Org ID BANK pa LB-girotyp

Nordea Anvand Codeunit “VP pain.001.001.03 Nordea”
Ange "Signer ID” hos Nordea i faltet Org ID CUST och
"Avtalsnummer” i faltet Avtalsnummer med banken pa

LB-girotyp.

SEB Anvand Codeunit “"VP pain.001.001.03 SEB”
Ange "Underkundnummer” i faltet SEB underkundnr pa
LB-girotyp.

For utlandsbetalningar skall alltid kontonummer kompletteras
med SWIFT (BIC), bankkontorsnr anvands inte.

Swedbank Anvand Codeunit ” VP pain.001.001.03 Swedbank”
Ange Bankkontonr 15 siffror inled med clearingnr lagg nollor
emellan clearingnr och kontonr om det behdvs.
Ange "Org ID BANK" skall vara 0O6organisationsnrB001

For betalningar i Sverige krdvs det Bankgironummer for belastande
konto.

Banken klarar inte av varken kontonummer eller IBAN foér Svenska
betalningar.

Ange Bankgironummer pa LB Girotyp for Svenska betalningar.

For utrikes maste kontonummer anges.

Det betyder att det inte gar att skicka Svenska och utrikes
betalningar i samma fil till Swedbank.

Ange "SWIFT kod”

Handelsbanken Anvand Codeunit "VP pain.001.001.03 Handelsb.”
Swedbank Anvand Codeunit “VP pain.001.001.03 Swedbank”
Aterrapportering av status pain002

Filen pain002 innehaller information om eventuella
felaktigheter pa enskilda betalningar (avvisade betalningar).

Det ar en XML fil som det gar bra att l&sa direkt i.
For att underlatta felsdkningen gar det att lasa in filen i

DYNAMICS 365 BUSINESS CENTRAL.
pain002 terrapportering status
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| LB Utbetalningsfarslag | B Bunt
START = ANALYSERA  RAPPORT | HANTERA  SAMSORTERING | HANTERA

/= [ m=
) ' = _
Redigera Skapa Skg_r}a pain002 aterrapportering  Betalningsforslag  Féregasnde  Masta
utbetalningsférslag  fi status
Hantera Process Rapport Sida

Dom felaktiga betalningarna kommer att f& information i
foljande falt pa LB-bunttrasaktion.
Bankstatus, Bankstatuskod och Bankinformation.

Betalning

LB-rutinens funktioner for att skapa betalningar utgar fran
Utbetalningsférslaget. Har genereras och andras forslag,
utskrift av betalningsunderlag samt skapande av betalningsfil.

Betalningsforslag sker per Girotyp, det kan betyda att du kan
behdva upprepa de olika momenten.

Generera utbetalningsforslag

Betalningsfiler via LB-rutinen kan genereras antingen genom
funktionen Skapa utbetalningsforslag eller manuell registrering
av rader i LB Utbetalningsforslag.

Anvanda funktionen

Borja med att valja 6nskad Girotyp i LB Girotyplistan, tryck
sedan pa ikonen utbetalningsférslag under start menyn. Det
gar ocksa att dubbelklicka pa raden.

Vd Q x uE

Redigens Vias T Utbeingeforag Operai

KOD BESKRIVNING
INRIKES Inrikes
PAINOOT Alla typer av betalningar

UTRIKES Utrikes

Valj menyval Skapa utbetalningsféorslag som ligger under start
menyn.
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REDIGERA - LB UTBETALNING!

INRIKES

Beskrnming inrikes

L8 Utbetalningsfarslag

G MR RESKONTR.  NAMN FAKIURA.  BESKRIVNING

FORF
DATUM/BE
DATUM

FORPALL

NASTA

2
BELOFP  BETALNING RURSEAM. VA.  SAMSOR

o
o
- v
L8 Bunt
Ange till och med vilket férfallodatum du vill ha
utbetalningsforslag for i faltet Senaste betaldatum.
REDIGERA - LB SKAPA UTBETALNINGSFORSLAG /
Alternativ
Senaste betalningsdatum “ ‘
Utnyttja kassarabatter O
Inkludera leverantdrsbetalningar W
Inkludera kundbetalningar ¥
Excludera leverantdrer med saldo s...
Omedelbar betalning O
Lev.reskontratransaktion
Visa resultat:
Var: Leverantorsnr ar.
Och: Bokforingsdatum ar.
Kundreskontra
Visa resultat:
Var: Kundnr ar
Och: Bokforingsdatum ar
oK Avbryt

Vill du begransa vilka leverantérer och reskontraposter som
ska komma med i utbetalningsférslaget, kan ytterligare filter

anges.
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Under Alternativ kan man utnyttja kassarabatter. Da skall
Senaste betaldatum anges. Betalning sker d& i fortid om det
finns en kassarabatt att utnyttja.

Exkludera leverantérer med saldo som ar:
Har foéljande val.

Tillgodo
Moll

Tillgodo & Moll

LB Betalningsforslag

I den dvre listan visas alla fakturor/kreditnotor som forslaget
genererat. Vill du delbetala en faktura, finns detta beskrivet
nedan.

7

INRIKES

Forfallodatum/betalningsdatum som visas i rétt infaller pa en
"ej bankdag”, i faltet kan man @ndra datum.

Flera bankkonton pa leverantéren (valutakonton)

Det gar att lagga flera bankkonton pa leverantéren med
samma Girotypkod, alla bankkonton maste ha olika valutakod.
Lagg alltid upp ett bankkonto med blank valutakod, det
kommer att anvandas for évriga valutor.

Nar filen skapas anvands bankkontot med samma valutakod
som betalningen. Bankkonto med blank valutakod anvénds for
ovriga valutor.

Ange leverantérens bankkonto manuellt

Det gar att fritt vélja ett bankkonto pa leverantéren vid
registreringen av inkdpsfakturan.
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Roda dagar

£ Xut

107212 - Nod Publishers

50000

ite

iv

Lagg till faltet Mottagarens bankkonto pa inképsfakturan. Har

anges det bankkonto som man 6nskar for just den fakturan.
Det gar bara att vélja bankkonto som har Girotypkod blankt.

Tank pa att det maste finnas minst ett bankkonto med
Girotypkod for den aktuella LB Girotypen.

Lérdag och séndag
Nyarsdagen
Langfredagen
Annandag pésk
Kristihimmelsfard
Valborg, férsta maj
Nationaldagen.
Midsommarafton
Julafton

Juldagen
Annandag jul
Nyarsafton
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LB Bunten forsvinner ifran listan

Na&r alla fakturorna &r stangda som ingdr i bunten, férsvinner
. o .
den ifran listan.

Om man vill se de avslutade buntarna klickar man pa Visa

avslutade.
| LB Utbetalningsfarslag |
START ANALYSERA RAPPORT | HAMNTERA SAMSORTERING ‘ HANTERA
;% Ta bort rad Visa avslutade
|_| Transaktioner Visa Gppna
Skapa fil

Allmant

Det finns en status p& LB bunten och LB bunttransaktionen
som visar hur den har blivit avslutat. Med en betalning eller att
den har raderats av anvandaren.

Skriva ut betalningsunderlag

Man kan skriva ut betalningsunderlaget.

| L8 Utbetalningsfarslag | BBunt
START = ANALYSERA  RAPPORT | HANTERA SAMSORTERING| HANTERA

./‘ ’-). Iy |_|

Redigera Skapa Skapa pain002 sterrapportering  Betalningsforslag  Féregiende Masta
utbetalningsférslag fir, status
Hantera Process Rapport Sida
Utbetalningsforslag
1 o= @ B A e o - Sok | Masta

Betalningsforslag 2012-08-10
16:19:23

Basze 7 Beta 1

Gruppera per Farf.datum ¢ Bet.datum

Lev.nr Leverantirsnamn Fakt.nr. / Firf.datum / Valuta Aterstiende  Aterstiende

Kreditfaktnr. Bet.datum belopp belopp (BVA])
10000 Postmaster AB 5578 12-08-10 110,00 110,00
10000 Postmaster AR 557a 12-08-10 40,00 40,00
10000 Postrmaster AB 5578 12-08-30 50,00 50,00
10000 Postmaster AB 5578 12-10-03 363 050,06 368 050,06
10000 Postmaster AR 5570 14-01-17 200,00 200,00
10000 Postmaster AB 5672 14-01-18 654 544,14 054 544 14
10000 Postmaster AR 23047 14-01-31 82 175,00 &2 175,00
10000 Postrmaster AB 24521 14-01-31 160 122 50 16012250
10000 Postmaster AB 23587 14-02-01 82 704 53 82704 53
10000 1578 006,33 1 576 006,33
20000 Fastighet Egendom Serice AB 5286 14-01-31 1382063 1382083
20000 13 820,63 13 820,63

15916826,9 159182696

Kan sortera olika genom att klicka plustecknet ovanfor lev.nr.
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Skapa fil

Man kan valja mellan foljande summeringar for utskriften:
Ingen

Rapporten innehaller inga delsummor alls utan bara en
slutsumma.

Forfallodatum

Rapporten visar en delsumma for varje férfallodag. Langst ner
visas totalen for hela forslaget.

Leverantor

Rapporten visar en delsumma per leverantér. En total fér hela
betalningsférslaget visas langst ner.

G4 igenom ditt betalningsférslag och gér eventuella
justeringar.

Valj skapa fil under menyn start och svara Ja pa fragan om att
skapa fil.

? Skapa Inrikes med filnamnet:
2_-_INRIKES_180525

* Filen Inrikes har skapats med:
1 Namn=2_-_INRIKES_180525.
Belopp=133 558,75

Bekrdfta med att trycka OK.

Do you want to save 2_-_INRIKES_180525 from nabas0097 Save ¥ Cancel

Spar filen pd lampligt stalle

Filen ar nu skapad och du kan skicka den med lampligt
kommunikationsprogram.

Skapad utbetalningsfil ligger under LB Bunt.

LB Bunt

13:50:20 60 616,25

08:39:17 133 556,75

I listan kan du se en eller flera girojournaler. De @&r numrerade
med ett Idpnummer. Du ser aven nar filen skapades samt
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totalt belopp.

For att se vad filen innehaller tryck p@ knappen transaktioner
och ett nytt féonster innehdllande de betalningar som ligger i
filen visas.

Angra LB utbetalning

Om du efter att ha skapat din fil angrar dig och vill géra om allt
fran boérjan igen kan man géra det i féonstret LB Bunt. Stall dig
pa aktuell rad och ta bort den. Hela betalningen ar nu aterstalld
och det gar att skapa en ny betalning. Viktigt! Om du raderar
en bunt dar filen &r skickad till banken, s&8 kommer samma
betalning med en gang till. Det blir en dubbelbetalning. Var
noggrann nar ni angrar en betalning.

Det gar dven att ta bort enskilda rader ur bunten. Samma sak
galler har att den raden kommer med igen néasta gang det
skapas ett utbetalningsforslag.

Skapa om filen

I fonstret LB Bunt finns det mojlighet att skapa filen pa nytt.
Stall markéren pa den rad som du énskar att skapa fil for, och
valj knappen Skapa fil.

Eftersom filen redan &r skapad far du en frdga om du vill skapa
om filen igen.

Filen f&r INRIKES med buntnr 2 har redan skapats.

~J

Vill du skapa filen igen med namnet
2_-_INRIKES_180525?

Besvara frdgan med Ja om du vill skapa om filen.

Manuella leverantérsbetalningar

Ange leverantérnummer i raden fér utbetalningsjournalen, g
in i lev.reskontralépnr. Har valjer man den faktura/fakturor
som man vill hantera, darefter skapar man en fil.
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C

IN

\ - LB UTBETALNINGSFORSLAG

RIKES

LB Utbetalningsforslag

i NR RESKONTR..  NAMN FAKTURA_  BESKRIVNIN

S5 50000 3249 Nod Publishers 107200 nvoice 107200 20180525  SEK 18 381,25
Leverantr 50000 3258 Nod Publishers 107202 Invoice 107202 2018-05-25  SEK 15 177,50

Delbetalning

Om du 6nskar att delbetala ndgon leverantérsfaktura kan du
gobra detta direkt i journalen med betalningsférslaget genom att
andra beloppet innan du skapar filen.

Na&r du valjer att delbetala en faktura maste du i faltet
"Forfallodatum ndsta betalning” ange det datum som
restbeloppet skall betalas.

INRIKES

LB Utbetalningsforslac

I samband med att filen skapas erhaller du ett meddelande
innehdllande de verifikationsnummer som skapats i samband
med delbetalningen.

Filen Inrikes har skapats med:
Namn=3_-_INRIKES_180525.
Belopp=125 1775

fd

Aterstaende belopp for delbetalning har bokforts med dokumentnr;
Fran ANLOOOO1
Till ANLO0OO2.

Vid delbetalning delas fakturan upp i tva nya fakturor. En
faktura med det belopp som skall betalas ut och en faktura
med resterande belopp. Fakturan med restbeloppet kommer
med i betalningsférslaget nar det ar dags for betalning.
Verifikationsnumret pa de nya fakturorna hamtas fran den
nummerserie som du har angivit i installningarna.

Aterredovisning LB-rutin

Na&r du erhaller din betalningsspecifikation fran banken skall du
boka fakturorna som betalda i systemet. Du kan vélja att

37



manuellt registrera raderna i journalen eller valja att anvanda
denna funktion som en registreringshjalp. Det finns ytterligare
ett alternativ som innebér att du hamtar hem en fil fran
bankgirot eller plusgirot. Denna funktion redovisas nedan.

Sok: Utbetalningsjournal.

START ATGARDER AMALYSERA

X e E E

Ta Cwverfaring frén LB Aterrapportering med Aterrapporter %fér SEPA CAMT
bort Bunt BG-fil 054

Hantera

Valj alternativet, Overféring fran LB Bunt under start menyn.

REDIGERA - HAMTA RESK.TRANSAKTIONER FRAN BUNT /
Alternativ

Girotypkod INRIKES

Forfallodatum 2018-05-20

Metod Per forfallodatum ﬂ
Kontotyp Redov.konto ﬂ
Kontonr 1940

Valutafilter

Bokforingsdatum

oK Avbryt

Fyll i falten enligt beskrivningen nedan.

Féltbeskrivnini:

Girotypkod: Ange vilken gireringstyp som du avser
att hamta betalningar fér.
Forfallodatum Ange t.o.m. det férfallodatum

(betalningsdatum) som du fatt
angivet pa din betalningsspecifikation.

Metod Har kan du valja hur betalningen skall
bokféras.

Per forfallodatum

Om du viljer detta alternativ féreslar
programmet att fakturorna skall
bokféras som betalda pa sin
forfallodag. Bankkontot som du valjer
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Kontotyp

Kontonr

Bokforingsdatum

kommer att motbokas per forfallodag.
Alla pa bokforingsdatum

Om du valjer detta alternativ kommer
alla fakturor som forfallit fram till
angivet t.o.m. férfallodatum att
ldggas in med betalningsdag som
angivits i faltet Bokféringsdatum.

Ange Redov.konto om du bokar din
betalning direkt mot ett
redovisningskonto. Om du anvander
dig av modulen Bankkonto i
DYNAMICS 365 BUSINESS CENTRAL
kan du valja Bankkonto i detta falt.

Om du valt “Kontotyp” Redov.konto
ovan anger du redovisnings-
kontonumret i féltet. Har du valt
Bankkonto ovan anger du
bankkontonumret i faltet.

Ange det datum du vill att
betalningen skall bokféras om du har
valt metoden Alla per
bokforingsdatum.

Har du valt metoden Per férfallodatum delas betalningen upp
per forfallodatum med motkonteringar.

Har du valt metoden Alla pa bokféringsdatum kommer alla
fakturor att ldaggas in med en enda motbokning.
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Aterredovisning LB-rutin via fil

Genom att aktivera tjdnsten aterredovisning hos banken ges
méjlighet att fa utférda betalningar dterrapporterade pa fil.

Valj alternativet /&terrapportering med BG-fil under startmenyn.
N&r man trycker pa OK kommer en ny dialog upp dér man
pekar ut filen som innehaller betalningsinformationen.

Bankgirot

Aterrapportering fran Bankgirot stodjer bade SEK och EUR som
valuta. /S\terrapportering sker da i tva olika filer. Valutan
framgar av filnamnet.

REDIGERA - LB ATERRAPPORTERING FRAN BANKGIRO ‘/'
Alternativ
Kontotyp Redov.konto el
Kontonr I 194U| X

oK Avbryt
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Fyll i falten enligt beskrivningen nedan.

Faltbeskrivning:

Kontotyp Ange Redov.konto om du bokar din
betalning direkt mot ett
redovisningskonto. Om du anvander
dig av modulen Bankkonto i
DYNAMICS 365 BUSINESS CENTRAL
kan du valja Bankkonto i detta falt.

Kontonr Om du valt “"Kontotyp” Redov.konto
ovan anger du redovisnings-
kontonumret i faltet. Har du valt
Bankkonto ovan anger du
bankkontonumret i faltet.

Fyll i falten enligt beskrivningen nedan.

Nordea Corporate DA1

Debiteringsbesked Inrikes och Utrikes betalningar- (filtyp DA1)

Funktionen ligger som val i Utbetalningsjournalen och fungerar
pa samma satt som 6vriga prickningar via fil.

Aterredovisning fér SEPA med filen CAMT 054
Instéallning.

P& LB Girotyp finns falten Kontotyp aterkoppling och Kontonr
dterkoppling har anges det kontonr som belopp dras ifrén vid
betalningen.

Om man anvéander valutakonton anges kontonr p& samma satt
dar for respektive valuta. Stéd finns enbart for belastande
konto som anges med IBAN nr.

OBS! IBAN nr i den har listan, far inte innehalla mellanslag eller
andra tecken som inte finns med i IBAN nr.

START ATGARDER AMALYSERA

X 5a L L
9 » »
Ta Cwverfaring frén LB Aterrapportering med ﬁaterrapporterin% for SEPA CAMT
bort Bunt BG-fil 054

Hantera

P4 utbetalningsjournalen finns funktionen Aterrapportering fér SEPA
CAMT 054
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Nar funktionen anvands anges filnamnet for den fil som hamtats
ifran banken for aterrapportering av CAMT 054

Utbetalning av kundkreditnota

Det finns stod for att gora utbetalningar via LB av en
kundkreditnota.

Installningen pa kunden gors pa samma satt som for en leverantor,
lagg upp ett bankkonto pa kunden.

Stodet finns just nu enbart for filer till Bankgirot 12048859 ”VP File
BG Sweden”.

Tank pa att det inte finns nagot krav med att Externt verifikations nr
maste vara i fyllt pa ett kunddokument. Det ar dock viktigt att den
finns ndgot ifyllt, sd att kunden vet vad betalningen avser.

REDIGERA - LB SKAPA UTBETALNINGSFORSLAG /
Alternativ
Senaste betalningsdatum
Utnyttja kassarabatter O
Inkludera leverantdrsbetalningar Wi
Inkludera kundbetalningar v
Excludera leverantorer med saldo s |
Omedelbar betalning
Lev.reskontratransaktion
S- esultat:
Var: Leverantorsnr V]| ar
Och: Bokforingsdatum v ar
Kundreskontra
sa resultat:
Var. Kundnr v ar.
Och: Bokfaringsdatum [
oK Avbryt

Det finns tva nya val Inkludera leverantérsbetalningar och inkludera
kundbetalningar.

Om det inte finns nagra upplagda bankkonton for kunder sa ar det
OK att alltid ha bagge i bockade.
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3. Forsaljning

Bokforingsdatum

I standardapplikationen kan du vélja om bokféringsdatumet pa
ett férsaljningsdokument skall vara tomt eller sattas till
arbetsdatum. Denna funktion har kompletterats.

Sok funktionen

Foérs.avropsorder
Férs.order
Forsaljningsfakturor
Fors.returorder
Forsaljningskreditnotor

vk wnN e

Anvanda funktionen

Om man i forsaljningsinstdllningarna har satt faltet
Standardbokféringsdatum till vardet "Inget datum” kommer
order, fakturor etc. att f& blankt bokféringsdatum vid
nyregistrering enligt standard. I samband med bokfdringen
satts bokfoéringsdatumet till arbetsdatumet i det fall det ar tomt
pa forsaljningsdokumentet.

Standardfunktionen tog dock inte hansyn till restorder utan det
datum man bokférde ordern med férsta gangen hanger kvar till
nasta tillfalle. Funktionen innebar att bokféringsdatumet pé en

restorder blir blankt i vantan pa att nasta bokféring skall géras.

Godsmarke

Det ar vanligt att man vill mérka sina férsaljningsdokument
med godsmarke. Detta falt har darfor lagts till pd order, faktura
och kreditnota.

S6k funktionen

1. Fors.order
Fliken: Allmant

2. Foérsaljningsfakturor
Fliken: Allmant

3. Forsaljningskreditnotor
Fliken: Allmant

Anvanda funktionen
Ange det godsmarke som kunden 6énskar fér sina dokument.
Godsmarket skrivs ut pd plocksedel, foljesedel, faktura etc.
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som féljer med som standard i SweBase.

Standard leveransadress
En kund kan ha flera olika leveransadresser. Oftast ar det en
av adresserna som ar vanligast férekommande. For att du skall
slippa att manuellt valja leveransadress varje gang du
registrerar en order eller en faktura sa kan du istéllet anvanda
denna funktion.

Sok funktionen: Kunder
Fliken: Allmant

Anvanda funktionen
Innan funktionen kan anvdndas maste leveransadressen eller
. o
adresserna registreras pa kunden.

I faltet Leveransadresskod pa kundkortet valjer du den
leveransadress som du vill skall vara standard for kunden.

Syocap e ane |

» Om et . 2 D < »

X

50000 - Relecloud

Allmant
181 12200

Bilagor

Adress och kontakt

ccam Cout, 55 o

I

oo

1
igiaede

ez ]z

N&r du t ex registrerar en order kommer denna adress att
vdljas med automatik. Du behdver bara @ndra
leveransadressen pa t ex ordern om den avviker fran den
standardadress du valt pa kundkortet.

Undvika rantedebitering

Nar du anvander funktionen Skapa Rantefakturor kommer de
transaktioner som betalats for sent med p& réntefakturan.

Ibland vill man inte att rantan skall debiteras till kunden och
tar dd bort raden p3 férslaget. Nasta gang ett nytt forslag
genereras kommer den borttagna raden tillbaka igen.

So6k funktionen: Kunder
Valj menyval Transaktioner.
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| Specialpriser och -rabatter |
START ATGARDER AMALYSERA RAPPORT | HANTERA |

g—) & =e ZE
Dimensicner Tvdrreferenser Dokumentlayouter  Transaktioner Artikelspartransaktioner

Kund Historik

Anvanda funktionen

Stall dig pa den transaktion som du vill undanta fér
rantedebitering och valj menyval Undantag for réantedebitering.
Svarar du Ja pa efterféljande fraga kommer transaktionen inte
upp pa nagot réntedebiteringsforlag.

? Skall Faktura 103197 undantas ifran rantedebitering
.

Styrning av antal for kontorader

N&r du anvander Radtypen Konto pa t ex en faktura sa &r det
viktigt att du inte glémmer att ange ett antal. Om du glémmer
att ange ett antal kommer beloppet aldrig att faktureras ut.

So6k funktionen

Forsaljningsofferter
Fors.avropsorder
Fors.order
Fors.returorder
Férsaljningskreditnotor

vk wnNe=

Anvanda funktionen

Antalsfdltet uppdateras med automatik med 1 nar du anvander
radtypen Konto. Om antalet avviker fr&n 1 maste du &ndra
detta manuellt.

Styra prisberdkning

I Dynamics 365 Business Central kan du normalt sett inte vélja
vilken kund som skall styra prisberékningen pa order eller
faktura i det fall kunden och fakturamottagare skiljer sig at.
Med hjalp av denna funktion kan du styra vilken prislista som
skall anvandas, den bestallande kundens eller den betalande
kundens.
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Hitta funktionen

Installningarna goérs under
Manuell konfigurering.
Diverse SweBase installningar

Anvanda funktionen

Styra sidljare

Hitta funktionen

Valj hur prisberakningen skall ske i faltet Prisberdkning frén.
Du kan valja mellan Faktureras kund eller kund. Faktureras
kund ar forvalt.

I Dynamics 365 Business Central kan du normalt sett inte vélja
vilken kund som skall styra saljarkoden fér order och faktura i
det fall du har en kund och en annan fakturamottagare. Med
hjalp av denna funktion kan du styra vilken saljarkod som skall
anvandas, den som finns angiven pa den bestéllande kunden
eller den pa den betalande kunden.

Instéllningarna gors under
Manuell konfigurering.
Diverse SweBase installningar

Anvanda funktionen

Valj varifran saljarkoden skall hamtas nar du registrerar t ex en
order i faltet S&ljarkod frdn. Du kan véalja mellan Faktureras
kund eller kund. Faktureras kund ar forvalt.

Ingen fraga vid byte av faktureras kundnummer

Funktionen innebér att den fraga som man far i standard nar
man byter kundnummer i faltet Faktureras kundnr pa fliken
Fakturering uteblir.

Textrader & extratexter

De fritextrader du lagger till pa din pa din order &r normalt sett
inte kopplade till ndgon artikel. Detta har t ex inneburit
problem pa utskrifter fran order dar delleveranser gjorts.

Om man undertycker de raderna som saknar antal sd, har
textraderna som hor till artikeln &ndd skrivits ut.

Detta har l6sts pa foljande satt:

Funktion kopplar ihop fritextrader och extratextrader med
artikelrader. Kopplingen sker med automatik, men du har
modjlighet att ta bort den kopplingen manuellt.
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P& dokumenten Féljesedel, Plocksedel och Faktura (som
levereras med i SweBase) styrs sedan sa att endast texter som
inte ar kopplade alls eller som ar kopplade till en artikel, som
finns med pa dokumentet. Ovriga textrader skrivs alltsd inte ut.

Sok funktionen: Fors.order

Anvanda funktionen

N&r du registrerar en order kommer alla fritextrader som du
registrerar att med automatik kopplas ihop med narmaste
ovanstaende artikel. De textrader som registreras éver den
forsta artikeln kommer inte att knytas ihop med ndgon
artikelrad. Den automatiska kopplingen férutsatter alltsd att
det finns en artikelrad ovanfor den textrad man registrerar.

P3 bilden finns tva textrader.

Overst finns en rad som inte &r kopplad och underst finns en
rad som ar kopplad. Om raden ar kopplad eller inte kan man se
i faltet Kopplad till artikelrad. Ar faltet markerat med en v &r
raden knuten till ndrmast ovanstdende artikel.

Rader
KO...
TILL
TYP NR ARTIF  BESKRIVNING LAGERSTAL... ANTAL
Kommentar [0 Ref: 45656596
Artikel <= 1920-5 [[]  ANTWERPEN Konferensbord 4
Kommentar o ¥ Levereras omonterad
O
M

Flera rader kan kopplas till en artikel. Vill du inte att raden skall
vara kopplad s& avmarkerar du helt enkelt féiltet Kopplad till
artikelrad.

Forval vid bokfor & Bokfor och skriv ut

Na&r du valjer funktionen Bokfdr eller Bokfoér och skriv ut pa en
order och kunden skall samlingsfaktureras markeras valet
Leverera med automatik.

. @
1 ® Leverera
O Fakturera

(O Leverera och fakturera

ok Avbryt
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Om kunden inte skall samlingsfaktureras markeras istallet
Leverera och fakturera.

Denna funktion &r till f6r att undvika att man av misstag bade
levererar och fakturerar en order som skall samlingsfaktureras.

Sok funktionen: Fors.order

Text pa samlingsfaktura

Nar du samlingsfakturerar ldggs leveransnumret till som en
. . o
textrad ovanfor de artiklar som fanns med pa leveransen.

Rader

Kommentar
Artike! cee 1972-5

STYCK 1.246,00
Artike “oe 1968-5 MEXICO Kontorsstol, svart 3 STYCK 1246,00

Artikel =+ 1896-5 ATEN Sknivbord [ STYCK 6 562,00

Denna text har tidigare inte kunnat éverséttas till andra sprak
eller andras av anvandaren sjalv. Texten ar nu integrerad med
funktionen Dokumenttexter och kan styras av anvandaren.

Foéljande tre rader ar till for att skriva ut beskrivningen i olika

o
sprak.
SVE COMBINED SHIP LINE 1... (| Féljesedel nr: $[3]
SVE COMBINED SHIP LINE 2... O
SVE COMBINED SHIP LINE 3... O

Rader som har ett minus som text skriv inte ut. Om alla rader
har ett minus, skrivs standard texten ut.

Exemplet ovan skriver ut féljesedelsnumret pd forsta raden.
Foljesedelsnummer ar falt nummer tre i Utleveranshuvudet.
Det gar att vélja fritt av alla falten som finns pa
Utleveranshuvudet.

Syntaxen ar $[FieldNo] for att skriva ut ett falt i texten. Det
gar ocksd att formatera filtet $[FieldNo,FormatStr].

Exempel pd FormatStr '<Year4>-<Month Text>’ skriver ut
"201-januari", ser mer information om formateringen pa MSDN

Utdver det kan man infoga féljande information:

$[C12] Companylnformation, field no 12
$[COMPANYNAME] Company Name

$[SESSIONID] Active Session
$[SERVICEINSTANCEID] Server intance name

$[TODAY] Today

$[TIME] Time now
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$[BLANK] Blankrad

Mer information om hur dokumenttexterna fungerar hittar du
under rubriken Dokumenttexter.

BG-Max och Total-IN

Bankgirot (BG-Max) och Plusgirot (Total-IN) har nu ett bra stéd
for att pricka av kundfakturor som kommer in den vagen.

Det finns tva funktioner en fér varje filformat som tolkar
informationen utifran en instéllning.

So6k funktionen: Inbetalning Kontomappning

Inbetalning fakturanr- serier

Listan anvénds for att leta efter information pa textraderna
som kommer i filen ifrdn banken.

Dynamics 365 Business Central bérjar med att sdka enligt de
installningar som finns pa forsta raden, om det finns ett
faktura- eller kreditnotanr som passar anvands det for att
pricka inbetalning. Om Dynamics 365 Business Central inte
hittar ndgot for forsta raden gar den vidare till ndsta osv.

Prefix Om bérjan av numret innehdller
andra tecken an siffror anges det
har. Ett fakturanr som Dynamics
365 Business Central hittar med
exemplet ovan kan vara KA20210

Fran nr Startvardet pa det intervall som
Dynamics 365 Business Central skall
leta efter ett faktura- kreditnotanr.

Till nr Slutvardet pa det intervall som
Dynamics 365 Business Central skall
leta efter ett faktura- kreditnotanr.

Suffix Om avslutningen av numret
innehaller andra tecken é&n siffror
anges det har.

Inbetalning kontomappning

Om det kommer flera olika valutor i filen kan man gora
installningar for att fa ratt motkonto fér inbetalningarna.
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REDIGERA - INBETALNING KONTOMARPNING Ny

FILTVP FILENS VALUTAKOD KONTOTYP NR
85 Max ER Hankkarto oo}

BG Max . usD Bankkonto 8020

Filtyp Har kan man valja BG Max eller
Total In. Installningen gors
beroende pa vilken fil som anvénds
for inlasning.

Filens valutakod Valutakoden som finns i filen,
behdver inte vara samma som i
Dynamics 365 Business Central.

Kontotyp Har anges om Nr skall vara
Kontonummer eller
Bankkontonummer.

Nr Ange Kontonummer eller
Bankkontonummer.

Anvanda Funktionen
Bérja med att hdmta hem din fil fran Bankgirot/Banken och spara den pa
6nskad plats. Ga sedan in i inbetalningsjournalen i Dynamics 365 Business
Central dar inlasningen sker.
S6k funktionen: Inbetalningsjournal.

Under fliken Analysera viljer du menyvalet BG Max eller Total IN.

REDIGERA - BG MAX Ve
Alternativ
Kontotyp Redov.konto v
Kontonr 1940

oK Avbryt

| faltet Kontotyp valj Redov.konto eller Bankonto. Kontonr sa valjer du det
konto som du vill boka in betalningen pa. Tryck sedan OK.

IMPORT BG MAX Ve

Valj.. Avbryt

Klicka pa valj och vil;j filen som skall anvandas.

Din journal fylls nu med de fakturor som matchats mot filen. Kontrollera att
journalen balanserar och bokfor sedan som vanligt.
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Felhantering

Om nagon betalning i filen inte kan matchas mot obetalda fakturor sa far man
felmeddelanden.

Det som hander i journalen ar att faltet Nr och Kopplas till ver. nr blir blanka
och i faltet Beskrivning (R6dmarkerat) ser man ett felmeddelande. For att se
vad som finns i filen och anvdanda den informationen att justera raden
manuellt, klicka pa Visa rad detaljer.

START ATGARDER AMALYSERA

}) =N | __'E }-(-— B By 1

7 P4
Dimensioner Inkommande Kort Transaktioner Godkinnanden BG Total Visa rad
dokument Max IN detaljer
Rad Konto Allmant Betalningar

Ursprung pa redovisningstransaktioner

For att fa en béttre dversikt och sparbarhet ifran
redovisningstransaktionerna finns nu Ursprungsnamn med i
listan. Det gar dven att ta fram kolumner fér Ursprungstyp och

Ursprungsnr.

JOVISNINGSTRANSAKTIONER - 3051 FORSAUNING VAROR INOM SVERIGE i= = 8 po
2018-03-22 Faktura 103191 0! Adatum Corporation INRIKES DETALI
2018-03-20 Faktura 103188 0! Relecloud Forsalining  INRIKES DETAL Redov.konto
2018-02-20 Faktura 103178 0! inwoice 102178 Adatum Corporation ning  INRIKES DETAL Redov.konto

Skriv ut OCR nr pa férsaljningsdokument

Om man 6nskar att fakturanr och kreditnotanr skrivs ut
formaterat som OCR.

En forutsattning ar att fakturanumret innehéller enbart siffror.

Fakturanumret kompletteras med tva siffror en langdsiffra och
en modulas 10 siffra.

Instéllningarna gérs under
Manuell konfigurering.
Diverse SweBase installningar
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SweBase instéllningar

Allmiint >
Dokument >

Standard

Under fliken Faktura bocka for Formatera fakturanr som OCR

Beskrivning2 pa artikel till dokumenten

Lagg en text pa artikelns falt Beskrivning?2.

N&r den artikeln registreras pa ett forsaljningsdokument ldggs
den texten som en textrad under artikelraden.

Plocka from féltet Beskrivning2 pa artikelkortet.
70000 - Sidopanel
Artikel

Mr:

[70000

Beskrivning:

‘Sidnpanel
Beskrivning 2:

‘Beskrl\mmgl pa artikel 7000

|
Spérrad: O

Na&r artikeln registreras pa ett dokument kommer texten med
som rad tva.

Rader

¥ Valj artiklar.. [ Rad - [0 Order - @ Sok

Filter Rensa filter
Typ MNr

Beskrivning Lagerstallek... Antal

Artikel 70000 Sidopanel BLA

Beskrivning2 pd artikel 7000

Texten kommer sedan att skrivas ut pa alla tillhérande
dokument.
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4. Inkop

Ankomstregistrering

Installningar

| SweBase finns funktionalitet for att ankomstregistrera
leverantorsfakturor.

Ankomstregistreringen anvands for att ankomstregistrera
leverantorsfakturor och leverantdrskreditnotor som inkommer till
foretaget. Nar ankomstregistreringen bokfors skapas
redovisningstransaktioner, momstransaktioner samt
ankomsttransaktioner. Vid slutbokféringen bokférs en vandning
(motkontering) av den tidigare ankomstbokféringen och den slutliga
bokféringen baserad pa dokumentet. Funktionen gar att anvanda pa
faktura och kreditnota.

| SweBase installningar under fliken Ankomstregistrering finner du
installningar for ursprungskod, bokféringsbeskrivning nar
ankomstbokforingen bokfors och aterfors samt den forvalda
produktbokféringsmall som anvands vid bokféringen.

SweBase installningar

Allmént
Dokument >
Standard
Faktura >

Ankemstregistrering

Installningar for att fa den korrekta momsbokforingsmallen till
konteringen, som baserad enbart pa beloppen (Fakturabelopp
brutto och Varav moms).

Moms rorelsebokforingsmall kommer ifran leverantéren och
beloppen anvands for att leta efter ratt moms
produktbokféringsmall fran tabellen nedan.

Installning finns pa ankomst momsbokforingsinstallningar. Exempel
pa hur man gor installningarna visas nedan.

Ankomst momsbokféringsinstaliningar | O

VISA - ANKOMST MOMSBOKFORINGSINSTALLNINGAR  + N = = b4

ENBART MOM

MOMS MOM S
MOMSSATS RORELSEBOKFORINGSMALL  PRODUKTBOKF PRODUKTBOKFORINGSMAL MOMSBERAKNINGSTYP

0 LY MOMS25

EXPOR INGEN MOMS

m d EG-moms

INRIKES INGEN MOM

ENDAST

INRIKES
12 INRIKES
5 INRIKES
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S6k funktionen

Om systemet hittar en mall som matchar procentsatsen t.ex. 25% sa
anvands den mallen. Finns det ingen passande momsinstallning for
momssatsen bokfors det tva momstransaktioner, en med enbart
moms och en med ingen moms.

Balanskonto for ankomstkonteringen laggs i faltet Ankomstreg.
Interimsskuld pa leverantorsbokforingsmallen.

START

VALJ - LEVERANTORSBOKFORINGSMALLAR  + Ny jel I/_‘
DEBET KREDIT
BETALNIN... KASSARA. VALUTAKOPI ~ VALUTAKOPI ANKOMST...
KoD DEBET KREDIT ORESUTJA... AVRUNDNIN!  AVRUNDNINI  DEBETAVR... KREDITAV... INTERIMSSK
EU tte 4732 3731 3740 7995 7995 7995 7995 2445
INRIKES bl L 3731 3740 7995 7995 7995 7995 2445
UTRIKES =er 4732 3731 3740 7995 7995 7995 7995 2445
< >
oK Avbryt

Motkonto for konteringen gors under bokforingsinstallningarna i
faltet Ankomstreg. interimskonto.

START | ATGARDER
> X Taort B n
1 7 (8 g | 8
Ny Redigern Vi Foresis Kopera.. Oppna
corton Excel
Ny Hantera Process sida
REDIGERA - BOKFORINGSINSTALLNINGAR - INRIKES - INRIKES KUNDER OCH LEVERANTORER  + Ny = =\ yel
DIREKT
GEN. INKEP KOSTNAD
RORELSEBO KASSARABA  FORSKOTT. JUSTERING ~ KOPPLAD-  OMKOSTN.. ANKOMST.. A
v PRODUKTB..  KREDIT INKGP KsV AVLAGER KONTO KOPPLADE  INKOPSVA.  INTERIMSKO TR
INRIKES -+ DETAU 4059 4060 4060 4090
INRIKES - DIV 4090
INRIKES - INGEN MOMS 4059 4080 4060 4090
INRIKES <o+ RAMAT 4090
INRIKES *++ TILLVERK 4090
INRIKES +++ TJANSTER 4059 4080 4060 4090

1. Inkopsfaktura
Inkdpskreditnota
3. Ankomstregistrering

N

Anvdanda funktionen

Det gar att ankomstregistrera pa tva satt.

Pa en Inkopsfaktura eller inkdpskreditnota gar det bokfora
ankomstregistreringen direkt fran huvudet. Det andra alternativet
ar att registrera i ankomstjournalen, dar registreras varje
inkdpsdokument pa en rad. | den finns bra de nédvandiga falten for
registreringen. Nar journalen ar fylld med alla inkommande
dokumenten bokfors hela journalen pa en gang.
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Bokféringen skapar upp dokumenten samt bokfor
ankomstbokforingen.

De hér félten behovs pa ankomstregistreringen.

Leverantbrens Ange det fakturanummer som star
fakturanr pa fakturan.
Dokumentdatum Ange det dokumentdatum som du

onskar fér ankomstregistreringen.
Vanligtvis ar detta leverantdrens
fakturadatum.

Forfallodatum Beraknas fram med automatik med
utgdngspunkt fran dokumentdatum
och angivet betalningsvillkor.

Fakturabelopp brutto | Ange det belopp du skall betala till

leverantéren.
o o
Varav momsbelopp Ange det momsbelopp som star pa
(ankomst) fakturan.
Moms % Momssatsen beraknas fram av
systemet.
Dynamics 365 - Business Central n turor > 107210 - First Up Consultants
Rader
START ATGARDER | HANTERA RAD ‘
) B f ][
[y "8 B [ D g | A
Statistik ~ Slapp  Hamta dterkommande  Kopiera Berskna  Hamta senaste konteringen for  Forhandsgranska [Ankomstbokfaring|
inkdpsrader.. dokument.. fakturarabatt ‘everantor bokfaring -
Faktura___ Slapp Funkiion Begar godkannande Boki [<sfls Bokfor
Bolkfir ankomstarkomstregistreringen i
REDIGERA - INKOPSFAKTURA - 107210 - FIRSTUP CONSULTANTS redovisningen.
5‘:,-'- Férhandsgranska bokfgring
. L Granska de olika typer av transaktioner ~ 2F
1072']0 . Flrst Up ConSulta ntS som skapas nar du ankomstbokfdr et
D Transaktioner
" %M Visa ankomsiregistreringstransaktioner
Allmant s inképstakturan. pr
Leverantorsnamn Fakturabelopp brutto 11 850,00
NAMN
Kontakt Julian Bergqvist Varav momsbelopp (... 2 000,00
Bokféringsdatum 2018-04-10 . Moms % (ankomst) 20,30
Forfallodatum 2018-04-30 Ankomstregistrerad Progno
Leverantorens faktur... 107210

Det gar att forhandsgranska bokféringen med menypunkt
Forhandsgranska bokforing. Har visas redovisningstransaktioner och
momstransaktioner som kommer att bokféras. Bokfor med
menypunkten Ankomstbokféring och Bokfor. For att se
ankomsttransaktionen som ar bokférda anvand knappen
Transaktioner under samma meny.

Ett mer effektivt satt att registrera ankomstbokféring kan vara
anvanda ankomstjournalen har finns enbart dom nddvandiga falten
och det gar att registrera flera samtidigt.

Har gar det ocksa att bokféra alla pa en gang.

55



Business Central

REDIGERA - ANKOMSTREGISTRERING X
VERA BELOPP AT
DOKUME ANSVARIG  DOKUME FAKTURAN BETALA  VARAVMOMS MOMS
Faktuia 125000 0,00 0.00
Fakiura 8000,00 1600,00 25,00
Fakiura 147 005,00 0,00 i

Om forfallodatumet visas i rott innebar det att datumet inte ar
bankdag. Fakturan kommer inte kunna betalas pa denna dag.
Bokfér med knappen ”Bokfor batch-jobb”.

Efter det ar klart har fakturadokument skapats upp och
ankomstregistreringen ar bokford.

Dynamics 365 Business Central | Inkepsfakiuror
CRONUS SE Finans Likviditetsstyrning Forséljning Ink&p Godkénnanden Sjélvbetjéning
Leverantorer Inkdpsofferter Bokforda inkopsfakturor Bokforda inképs...turutlev
Inkommande dokument  Ink&psorder Inkopskreditnotor  Bokférda inkdpskreditnotor
Artikelomkostnader Avropsorder, inkép  Inkdpsreturorder  Bokférda inkpsinleveranser
Ink8psfakturor:  Alla £ ssk 4+ Ny Hantera Process Faktura Sida Visa alla
VARAV
FAKTURAB. MOMSBELOPH
NR INKOPSLE... INKOPSNAMN LAGERSTA. BELOPP BRUTTO (ANKOMST) ~ ANK
107216 =+ 40000 Wide World Importers 0.00 147 005,00 000 Ja
107215 20000 First Up Consultants 0.00 8 000,00 160000 Ja
107214 10000 Fabrikam, Inc. 0,00 1250,00 000 Ja

Det gar att se ankomsttransaktionerna pa inkdpsdokumenten
faktura och kreditnota samt ifran leverantorskortet under meny
Historik.

[Ep——

Visa ankomstregistreningstransaktionsr
for leverantoren.

Det gar att na detaljerade transaktioner genom att klicka pa
ankomstbeloppet. Transaktionerna har samma I6pnr som
redovisningstransaktionen. Detta underlattar vid avstamning mellan
huvudbok och ankomsttransaktionen.

Utskrift av ankomstreskontran finns en rapport

”Ankomstregistrering reskontra”. Filtrera per det datum du vill se
saldot och skriv ut rapporten.
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Bokforingsdatum

Sok funktionen

AnKomstregistrering reskontra

2018-08-17 14:21:56
Sida 1
NABDANERN

CRONUS SE
Saldo per 18-08-31

Datum Ursprung Verifikationsnr Férfallodatum Belopp Belopp (BVA) Lépnr
10000 Fabrikam, Inc.
18-08-17  Fakiura 107214 108213 18-08-31 -1250,00 -1250,00 4
Fabrikam, Inc. -1250,00
20000 First Up Consultants
18-04-09 Faktura 107212 108209 18-04-30 -1250,00 -1250,00 1
18-04-10  Fakiura 107210 108210 18-04-30 -11850,00 -11850,00 2
18-08-17  Fakiura 107215 108214 18-08-31 -8.000,00 -8 000,00 5
First Up Consultants 21 100,00
40000 Wide World Importers
18-08-17  Fakiura 107216 108215 18-08-31 -147 005,00 -147 005,00 6
Wide World Importers -147 005,00

-169 356,00

I standardapplikationen kan du vélja om bokféringsdatumet pa
ett inkdépsdokument skall vara tomt eller sattas till
arbetsdatum. Denna funktion har kompletterats.

1. Avropsorder, inkdp
2. Inkoépsorder
3. Inkopsreturorder

Anvanda funktionen

Godsmarke

Om man i inkdpsinstallningarna har satt falt
Standardbokféringsdatum till vardet "Inget datum” kommer
order, fakturor etc. att f& blankt bokféringsdatum vid
nyregistrering. I samband med bokféringen satts
bokféringsdatumet till arbetsdatumet i det fall det &r tomt pa
inkdpsdokumentet.

Om man med denna installning bokfoér en order s& att en
restorder skapas satts bokféringsdatumet tillbaka till blankt i
vantan pd att nasta bokféring skall géras.

Det ar vanligt att man vill marka sina inkdpsorder med ett
godsmarke. Inképsordern har darfér kompletterats med detta
falt.

So6k funktionen: Inképsorder

Anvanda funktionen

Ange det godsmarke som du vill marka din inkdpsorder med.

57



Godsmarket skrivs ut pd inképsordern som finns i SweBase
rapportpaket.

Avrundning av inkdp

Denna funktion hjalper dig att avrunda inképsfakturorna. Du
kan sjalv valja hur stor avrundning du tilldter. Det vanligaste &r
dock maximalt 1 krona.

Installningar

Hur stor avrundning du till3ter stéller du in p& SweBase
installningar faltet Max avrundning inkép. 1 faltet anger du det
belopp som maximalt f&r avrundas med automatik.

SweBase installningar

Allmant >

Dokument

<[ [E =

Standard

So6k funktionen
1. Inkoépsorder
Inkopsfakturor
3. Inkdpskreditnotor

Anvanda funktionen

N&r du registrerar t ex din inkdpsfaktura maste du ange
leverantérsfakturans belopp inklusive moms i faltet
Fakturabelopp brutto om du har angivit ndgot i faltet Max
avrundning inkép pa SweBase installningar.
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NY - INKOPSFAKTURA - 107213 - NOD PUBLISHERS

107213 - Nod Publishers
Allmant Visa mindre
Leverantérsnr 50000 Bokforingsdatum
Leverantorsnamn Nod Publishers Forfallodatum
KOP FRAN Leverantorens fakturanr 78767
Rares Woterio lce 2.4 ikoparkos T ]
Adress 2 Waverly Gate Kampanjnr
postnr 11432 Kod for alternativ leverantorsa..
ort STOCKHOLM Fakturabelopp brutto 10 000,00
Kontakt Yusuf Mattsson Ankomstregistrerad a
Dokumentdatum Status Oppen
Rader
INKOPSPRIS ~ RADRABATT

TYP NR BESKRIVNING/KOMMENT...  LAGERSTAL ANTAL ENHETSKOD ~ EXKL. MOMS %

Kommentar

Redovkonto <o 4051 Inkap av varor inom Sverige 1 8001,00

< >

Delsumma Exkl. moms (SEK) 001,00 Total exkl. moms (SEK) 8001,00
Fakturarabatt (SEK) 0,00 Total moms (SEK) 200025
Fakturarabatt % 0 Totalt inkl. moms (SEK) 10001,25

Fakturadetaljer > 20180409 | M

Leverans och betalning >

De rader som du registrerar pa fakturan kontrolleras vid
bokféringstillfallet mot beloppet som star i faltet Fakturabelopp
brutto i huvudet.

Om avvikelsen mellan Fakturabelopp brutto och
fakturaradernas totala belopp inklusive moms ar mindre an det
belopp du angivit i installningarna kommer differensen att
bokas upp som dresutjamning.

Om avvikelsen &r stérre &n beloppet i instaliningarna sa far du
ett felmeddelande i samband med bokféringen:

" Beloppet for avrundning ar for stort, -1,25 SEK.
. Far max vara 1 SEK

Far du detta meddelande maste du justera fakturan sd att
beloppet pa raderna stdmmer dverens med det belopp som
finns angivet i fakturans huvud.

Anvand samma leverantoérsfakturanummer flera gédnger

I Dynamics 365 Business Central kan man aktivera en kontroll
som kanner av om samma fakturanummer anvands flera
ganger pa en leverantér. Om samma fakturanummer
aterkommer sd kan bokféring inte ske. Denna funktion gér att
du kan undanta vissa leverantorer dar det ar riktigt att
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fakturanumret dterkommer flera ganger.

Exempel pa leverantdrer dar funktionen kan anvéndas ar
skattemyndigheterna som anvander organisationsnumret som
fakturanummer eller férsakringsbolag som anvander samma
forsakringsnummer for alla fakturor.

Installningar

Ga in pa den aktuella leverantérens kort och ga till fliken
Betalningar.

REDIGERA - LEVERANTORSKORT X

50000 - Nod Publishers

Allmént Visa mer

Namn Nod Publishers Forfallet saldo (BVA) 132 933,75
Namn 2 Namn2 Organisationsnr

Sparrad v Dokumentkod

Saldo (BVA) 13293375 Ingen kontroll lev. referens ™

Saldo ankomstreg. (BVA) 0,00 Lev. referens vid betalning 10000

Adress och kontakt Visa mer

ADRESS KONTAKT

Adress 2 Waverly Gate Kontakt Yusuf Mattsson

Postnr 11432 Telefonnr

Ort STOCKHOLM E-post yusuf.mattsson@contoso.com
Lands-/regionkod SE Hemsida

Vart kontonr

Fakturering >

Betalningar > i

Inleverans >

1 faltet Ingen kontroll lev.ref satter du en V. I faltet Lev.
Referens vid betalning kan du ange det fakturanummer som
dterkommer (frivilligt).

Nar faltet Ingen kontroll lev.ref & markerat sd innebéar det att
fakturans nummer kan aterkomma flera ganger. Om man
anger ett nummer i faltet Lev. Referens vid betalningsa
kommer detta nummer att féreslas varje gdng man registrerar
en faktura fér leverantdren.

So6k funktionen
1. Inkopsorder
2. Inkopsfakturor

Anvdanda funktionen

N&r du registrerar en faktura pa denna leverantér kommer det
fakturanummer som angivits att féreslas i faltet Leverantérens
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fakturanr pa fakturan.

Bokféring med samma fakturanummer kan ske for denna
leverantor trots att funktionen som utfor fakturanummer
kontroll ar aktiverad.

Ingen fraga vid byte av Betalas leverantérsnummer

Funktionen innebé&r att den frdga som man far i standard nar
man byter leverantérsnummer i faltet Betalningsleverantérsnr
pa fliken Fakturering uteblir.

Visa verifikationsnummer vid bokféring

Sok funktionen

Om man har olika nummerserier for den preliminara fakturan
och den bokforda fakturan f&r man efter bokféringen ett
meddelande som visar vilket verifikationsnummer som fakturan
fick.

1. Inkoépsorder
2. Inkopsfaktura
3. Inkdpskreditnota

Anvanda funktionen

Om man har olika installningar nummerserier fér t. ex.
Fakturanr-serie och Fakturanr-serie (bokférd) sa far fakturan
forst ett preliminart nummer som sedan byts ut vid bokféring
till det definitiva numret.

ANKREG

Om det skiljer sig mellan prelimindr nummerserie och definitiv
. o o T

nummerserie sa far man efter bokféringen ett meddelande om

det nummer fakturan bokférdes med.

. Verifikationsnr 108209
1

Funktionen ar anvandbar nar man matchar en faktura mot ett
inkdp under Inkdpsorder i Inkdpsmenyn.
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Om den aktuella fakturan endast avser delar av inkdpsordern
och en éresutjamning sker vid bokféringen sa laggs en
kontorad fér 6resutjamningen till pa ordern. Denna rad ligger
normalt kvar pa inkdpet till nasta faktura skall bokféras.

Funktionen raderar bort eventuella dresutjdgmningsrader sa att
du slipper att ta bort dessa fran restordern nar nasta faktura
skall bokféras.

Sok funktionen: Inképsorder

Ursprungligt forfallodatum i leverantorsreskontran

Funktionen innebar att man kan se det ursprungliga
forfallodatumet pa en leverantérsreskontratransaktion, d.v.s.
det forfallodatum som transaktionen hade vid
bokféringstillfallet.

SOk Funktionen: Leverantorer
Menyval: Transaktioner

Anvanda Funktionen

Forfallodatumet pd en leverantdrsreskontratransaktion kan
dndras efter det att fakturan bokférdes. Det kan &ndras bade
manuellt och via en utbetalningsjournal.

For att kunna se vilket forfallodatum som anvandes vid
bokéringstillfallet har faltet Ursprungligt férfallodatum
tillkommit. Faltet visar det férfallodatum som finns angivet pa
den bokférda fakturan.

REDIGERA - LEV.RESKONTRATRANSAKTIONER - 50000 - NOD PUBLISHERS i= =’ £ X
DATUM URSPR.  ATERSTAEN
ATERSTAENDE  ATERSTAENDE URSPRU.. FOR KASSARABAT  KASSARABAT MAX.
BOKFORL. BELOPP  BELOPP (BVA) FORFALL. FORFALLOI KASSARA.. KASSARAB, MOJLIG MOJLIG  BETALNINGST
2018-04-09 |2+ -10 000,00 1000000 2018-04-30  2018-04-30 2018-04-09  2018-04-09 000 0,00 o
2018-04-09 | -+ -8381,25 838125 2018-05-28  2018-05-28 0,00 0,00
2018-04-09 - -10 000,00 1000000 2018-0525  2018-05-25 000 0,00
2018-04-09 -+ 0,00 000 2018-04-09  2018-04-09 000 0,00
2018-04-09 | -+ 625,00 62500 2018-04-09  2018-04-09 000 0,00
2018-03-12 | -+ -115 177,50 -115177,50 2018-05-25  2018-03-31 2018-03-12  2018-03-12 000 0,00

Utokad sokfunktion for leverantor

P8 inkopsfakturan i faltet Leverantér gar att ange Bankgironr
eller Plusgironr
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NY - INKOPSFAKTURA - 107215 ><

107215

Allmant Visa mindre
Leverantorsnr Bokforingsdatum

Leverantorsnamn * | 286-9097] x Forfallodatum

KOP FRAN Kk

Adress NR NAMN ORT TELEFONNR

Adress 2 Det finns inget att visa i den har vyn)

Postnr < >

ot + Ny Valj frén fullstandig lista 0,00

Kontakt Ankomstregistrerad [m]

Dokumentdatum 2018-04-09 Status Oppen

Om man anger numret som ett korrekt bank eller plusgiro med
bindel streck, kommer en sékning att ske i bank eller
plusgirokolumnen pd leverantdrens bankkonto.

Det ger mdjlighet att hitta ratt leverantér och bankkonto aven
om man har fler bankkonton fér leverantéren.

Styrning av antal for kontorader

N&r du anvander Radtypen Konto pa t ex en faktura sa &r det
viktigt att du inte glémmer att ange ett antal. Om du glémmer
att ange ett antal kommer beloppet inte med pa fakturan.

So6k funktionen

Inkopsofferter
Avropsorder, inkdp
Inképsorder
Inkopsfakturor
Inkdpsreturorder
Inkdpskreditnotor

ok wnNe

Anvanda funktionen

Antalsfdltet uppdateras med automatik med 1. Om antalet
avviker fran 1 maste du &ndra detta manuellt.

Ursprung pa redovisningstransaktioner

For att f& en battre dversikt och sparbarhet ifran
redovisningstransaktionerna finns nu Ursprungsnamn med i
listan. Det gar dven att ta fram kolumner fér Ursprungstyp och
Ursprungsnr.
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BOKFORI DOKUME.. DOKUMEN
2018-04-09 ==+ Faktura 108209
2018-03-15 Faktura 108206
Faktura 108205
Faktura 108203
Faktura 108202
2018-03-11 Faktura 108200
2018-03-10 Faktura 108199

Beskrivning féljer med till redovisning

4051

4051

4051

4051

4051

4051

URSPRUNGSNAMN

Inkép av varor inom Sverige Nod Publishers

Invaice 107206

invoice 107205

invaice 107203

invaice 107202

invoice 107200

invoice 107139

Wide World Importers
Wide Warld Importers
First Up Consultants
Nod Publishers

Nod Publishers

First Up Consultants

URSPRL

Leverantsr

Leverantsr

Leverantor

Leverantor

Leverantor

Leveranto

Leverantor

P& inképsfakturan gar det att valja funktionen:
Beskrivningen pa inkdpsraden féljer med till redovisningen.

Om man inte vajer den funktionen kommer alla inképsrader att
slds ihop till en redovisnings transaktion, detta fér rader med

samma kontering. Beskrivningen som man angivit pa

inképsraden férsvinner da.

Installningarna gors under

Manuell konfigurering.

Diverse SweBase installningar

SweBase installningar
Almant

Dokument

Fakura

0| 3 £33

URSPRUM.

50000

40000

40000

20000

50000

50000

20000

TYP AV
BOKFORIN

Inksp
Inksp
Inksp
Inkp
Inkop
Inkop

Inksp.

EN.
RORELSEBOK

INRIKES

NRIKES

INRIKES

INRIKES

INRIKES

INRIKES

INRIKES
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5. Lager
Defaultvdrden pa artikeljournalnamn
For att underlatta registreringen av poster i en artikeljournal
har vi kompletterat artikeljournalnamnet med féltet
Lagerstéallekod och Gen. Rérelsebokf. Mall.

Sok funktionen
1. Artikeljournaler

2. Inventeringsjournaler

Installningar
P8 artikeljournalen kan man lagga in Lagerstélle och Gen.
Roérelsebokf. Mall.
ARTIKELIOURNALER <+ Ny 0 /
BOKFORIN GEN.
NAMN BESKRIVNING NR-SERIE SERIE UPPFOUN LAGERSTAL. RORELSEBOK
STANDARD +++ Standardjournal \ - HUVUD INRIKES
>
oK Avbryt

I exemplet har vi valt HUVUD och INRIKES som varden.

Anvanda Funktionen
Nar man valjer det Journalnamnet som man gjort installningar
for innebar det att alla rader som léaggs i journalen arver dessa

. o .
varden fran journalnamnet.

BESKRIVNIN AGERSTALLE P
0 STYCK 511900

1896-5 ATEN Skrivbord

65



6. Resurs

Oversittning

Foér dig som anvander resurser i modulerna forsaljning och
inkép samt skriver ut dokument pd olika sprak kan denna
funktion erbjuda 6versattningar av dina resurser pa samma
satt som du 6versétter dina artiklar till andra sprak.

Sok funktionen: Resurser
Menyval: Overséattningar

Anvanda funktionen

Stall markdren pd den resurs som du vill 6versatta. Valj
menyval Oversattningar.

| START KTGARDER ANALYSERA RAPPORT

/A ; Ny L sl By | ‘ [?1 Kostnader ‘
&)
| n n n
* X Tabort = 1 =] Priser . k

Redigera Overséttningar Statistik Bilagor Resursstatistik Resursanvandning Resurs - Féregaende Masta

[ Transaktioner kostnadsanalys

Hantera Process Rapport Sida

= B 0 X

NY - OVERSATTNINGAR - KARIN - KARIN JOHANSSON 1 Ny

SPRAKKOD BENAMNING

ENU e Name in Englishj x

I dversattningsfonstret lagger du in den sprakkod du vill géra
dversattningen for och i faltet Bendmning s& skriver du
benimningen pa valt sprak.

Tank pd att du kan dversétta den svenska bendmningen fér en
resurs genom att ange sprakkoden "Blank” och skriva den nya
benamningen for faltet.
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7. Allmant

Behorigheter

Demodata

Dokumenttexter

Instélliningar

Nar SweBase objekten ar inlast och DYNAMICS 365 BUSINESS
CENTRAL startas forsta gangen, genereras tre behérighets
grupper automatiskt.

BAS-BASE Base alla anvandare
FORS-AG Autogiro
INK-LB Leverantdrsbetalning

Nar SweBase objekten ar inlast och DYNAMICS 365 BUSINESS
CENTRAL startas forsta gangen samt att féretagsnamnet ar
CRONUS Sverige AB, genereras demodata fér SweBase
automatiskt.

For att kunna styra spraket for rubriker och texter pa
dokumenten anvdnds denna funktion.

Funktionen finns i de forsaljnings- och inképsdokument som
finns med i SweBase. Dokumenttexter kan dven anvandas i
andra dokument genom att dessa anpassas.

Lokalt sprak

SweBase installningar Dokument anger du vilken sprakkod som
skall gélla for de nationella kunderna i faltet Lokalt spr8k fér
dokument. Forslagsvis kan du anvanda koden SVE.

Hér finns dven koden for sprak engelska ENU sprk fér
dokument. Forslagsvis kan du anvanda koden ENU.

P& kundkortet och leverantorskortet kan du lamna féltet
Sprakkod blankt for dina inhemska kunder och leverantérer.

Sprak

Overséttning kan ske till vilka sprak som helst och hur manga
sprak som helst. Bérja med att lagga upp de sprak du vill
anvanda under

Sok funktionen: Sprak.

Anvanda funktionen
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Oversittning

Innan du kan 6versatta dina dokument kravs det att du har
skrivit ut eller fédrhandsgranskat dokumentet en gang. I
samband med utskriften genereras en tabell upp innehdllande
alla rubriker och texter som féorekommer i de olika
dokumenten.

OBS! om texten saknas eller det man lagt upp ett nytt sprak
blir det ingen ledtext pa dokument. Texten maste forst
Oversattas.

Kolumnen Foretagsspecifik bockas for om texten skall
anvandas enbart i det inloggade foretaget. Det gar att ldgga
olika texter i alla bolagen.

Om inte Foretagsspecifik ar for bockad galler texten for alla
bolag i databasen

For att gora Oversattningen
So6k: Dokumenttexter

X 7 @
Tl
= % X

Sprikkodfilter Sprakkod v

Kodfiltes

Ej dversatta rader
SPRAKKOD KOD FORETAGS. BENAMNING OVERSATT
SVE INVOICE AMOUNT [ Fakturabelopp i
SVE *** INVOICE DATE a Fakturadatum ¥
SVE *== INVOICE DISCOUNT AM.. m] Fakturarabatt v
SVE *== | INVOICE LINE 1... m} v
SVE INVOICE LINE 2.. m] =
SVE -+ INVOICE NO. m] Fakturanr 7
SVE ** INVOICE ROUNDING [m} Avrundning v
SVE ey m] BVA )
SVE 2 LOT NO. a Partinr v
SVE . NET AMOUNT [ Nettobelopp v
SVE NET WEIGHT [ Nettovikt v
SVE == |NO. m] Nr W
Ve «++ | NO. OF DAYS 0 Antal dagar o
SVE *++ | NOTE OF GOODS m} Godsmarke v
SVE NUMBER m} Nummer =
SVE -+ ORDER CONFIRMATION m] Orderbekraftelse v
SVE ** ORDER DATE m] Orderdatum =}
SVE ORDER NO. [ Ordernr 7
SVE ‘-~ ORDERED =] Bestallt v
SVE ** ORIGIN AMOUNT m] Ursprungligt belopp &
SVE PAGE [ Sida v
SVE ==+ | PAYMENT m} Betalning i~
SVE PAYMENT DATE m] Betalninasdatum ~

Hé&r hittar du alla de olika spréken och texterna.

I huvudet kan du sétta filter pa sprak genom att valja 6nskat
sprak i faltet Spr§kkodfilter om du bara vill se ett sprak i taget.
Du kan &ven sétta filter pa den kod som du vill dversatta i
faltet Kodfilter.
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Det finns aven mdjlighet att markera féltet Ej 6versatta rader.
Om féltet markeras s visas bara de falt som saknar varde i
faltet Benamning.

Sorteringsordning kan séttas till Sprakkod eller Kod.

I fonstrets nedre del s& finns raderna dar éversattningen sker.
I férsta kolumnen finns sprakkoden angiven. I andra faltet star
faltets kod. I det tredje faltet anger du den text du vill ska
skrivas ut pa dokumenten.

N&gra texter korrigeras dven pad Svenska. Det ar textrader som
forekommer langs ned pa dokumenten (exempelvis fakturan).
Total %1...pa fakturan dar %1 &r valutakod och %2 &r
forfallodatum. Det finns &ven kommentarsrader pa
dokumenten som t ex heter Invoice Linel...o s v.

Om en ny sprakkod ldggs upp i efterhand kommer det upp nya
rader for det spraket nar dokumentet skrivs ut eller
féorhandsgranskas. Tank pa att 6versatta den nya sprakkoden.

Om du vill undvika att ndgon text skrivs ut, t ex kommentarer
sa skall du ange ett minustecken (-) i faltet Text. I exemplet
nedan kommer inte texten fér Quote Linel och Quote Line2
skrivas ut, d v s inga kommentarer skrivs for Offerter.

Ligga upp nytt sprik

Vill du lagga upp en ny sprakkod och generera upp rader for
detta sprak ange sprdkkoden i faltet Skapa nytt sprék.

Du far nu en frdga om du vill kopiera spraket till
dokumenttexterna.

? Vill du kopiera standardspraket till DAN?
.

Mej

Nu finns spraket i tabellen och éversattning kan bérja.

Sidhuvud och rader

Det gar att férdndra vad som skrivs ut i huvudet och raderna
pa dokumenten.

Adresserna gar att skriva pa olika satt, placeringen och om det
skall skrivas ut. Man kan valja mellan "Ingen, Allmant,
Fakturering, Levereras” och var dom skall skrivas ut hoger eller
vénster i sidhuvudet. Adressen hamtas ifran fliken pa sidan
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med samma namn.

Det gar dven att fritt bestimma vad som skrivs ut ifran
dokumenthuvudet.

Det finns 13 st platser for utskrift se dom markerade stallena

nedan.

Faltl till Falt 3 ligger dverst.

Resten av falten finns fordelade pd 5 rader med tva kolumner.
Raderna gar att &ndra pa motsvarande sétt.

000,
-V Faktura
&
Falt 1 Falt2 Falt3 Sicla
10302289 10000 10000 1
Leveransadress Fakturaadress
Véanster adress Hoger adress
Rad 1. Kolumn 1 2014-08-27 Rad 1. Kolumn 2
Rad 2. Kolumn 1 2014-09-27 Rad 2. Kolumn 2
Rad 3, Kolumn 1 30 dagar netto, 8 dagar -2% Rad 3, Kolumn 2
Rad4, Kolumn 1 Fritt frin saljarens fabrik/lager Rad 4, Kolumn 2 789456278001
Rad 5, Kolumn 1 Andreas Berglund Rad 5, Kolumn 2 14-08-27
Nr Beskrivning Leveransdatum Antal Enhet A-pris Belopp
Sok funktionen: Installningar Sidhuvud
/s |4 £
Ny Redgera Vi Oppna i
NSTALLNING SIDHL Ny == X

*  PEB Sales Invoice

PEB Sales Order

PEB Sales Credit Memo

DOKUMENTKOD ANSVARSENHET

Lagg in rapporten som det géller i listan och valj vad som skall

skrivas ut. Om rapporten inte finns med i listan sa skrivs

adresserna ut pd ett standard s&tt som vi kdnner sen tidigare.
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. 7 +

| romion
12047973

Allmént

T RE|RE

Det gar att hamta standardinstéliningen med ikonen &verst.

Dokumentkod

Ansvarsenhet

Anpassad rapport
layoutkod

Komprimera

Skriv alltid ut
adressen till vanster

Indrag av vanstra
adressen

Indrag av hoger
adressen

Decimaltecken

Tusenavgransare

Ar till for att skapa fria grupper fér
utskrift av sidhuvud. Lagg upp en
kod i relaterad tabellen, koden gar
att lagga pa kund/leverantor.

Gar att skapa sidhuvud fér en
ansvarsenhet for kund/leverantor

Gor avancerad sdékning Ctrl+F4.

Lagg upp en eller fler
rapportlayouter. Anvand énskad
rapportlayout till sidhuvudet.
Viktigt: Las kapitel Andring av
dokumentilayout

Om undertryckfalt ar for bockat, kan
det bli tomma platser. Bock for
Komprimera sa flyttas alla falten s
att det inte blir tomma platser.

Om adressen till vanster ar identisk
med adressen till hdger, skrivs inte
adressen till vanster ut. Bocka i
faltet for att koppla ur funktionen.

Flytta adressen till vanster antal
tecken 3t hoger.

Flytta adressen till héger antal
tecken 3t hoger.

Ange decimaltecken fér alla
decimalfalt i dokumentet. Om man
anger format pa faltet galler det.

Ange tusenavgréansare fér alla
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decimalfalt i dokumentet. Om man
anger format pa faltet galler det.

Datumformat Ange datumformat for alla datumfalt

i dokumentet.

P& MSDN kan ni l&sa mer om
formateringen.

Adresser Ange om och var adresserna skall

Rader

placeras p& dokumentet.

Ange vad som skall finnas i
respektive kolumn, ledtext, data,
format och placering.

Ledtexten gar att vélja ifran listan, det gar dven att ange ny

ledtext

men dd maste den dverséattas i dokumenttexter. Tank

pa att de inte dyker upp féren man skrivit ut forsta gangen.
Darefter finns dom i dokumenttexter markerade som inte
Oversatta.

Det gar att dversétta ledtexten ifran sidhuvudet genom att
klicka pa Assist Edit for ledtexten.

Falten Data anger vad som skall skrivas ut ifrdn
dokumenthuvudet eller kolumnerna pa raderna.

Syntax for att hamta data

Det gdr att hamta data pa flera olika sétt.

Dokumenthuvud

Om enbart ett nummer anges hdmtas data ifr&n det
faltet pa dokumenthuvudet. Det finns en lookup pa
faltet som visar alla falten som finns att valja for
tabellen.

Om det finns behov fér en kundanpassning med
framraknat varde anvands DATA[11] till DATA[50],
samma variabel fér huvud och rader.

Ange C-3 for falt tre pa foretagsinformation.
COMPANYNAME ger foretagsnamnet.
TODAY ger dagens datum.

TIME ger tiden.

Dokumentraden

Om enbart ett nummer anges hdmtas data ifr&n det
faltet p& dokumentraden. Det finns en lookup p3 filtet
som visar alla falten som finns att valja for tabellen.
Det kan finnas kalkylerade varden frdn dokumentraden,
dom anges som DATA[1] till DATA[10]

Om det finns och vilka det &r framgdr n&r man hamtar
standardinstallning.

Beskrivningen hur den ar framraknad finns i

rapport objektet.

Om det finns behov fér en kundanpassning med
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framraknat varde anvands DATA[11] till DATA[50],
samma variabel for huvud och rader.

Artikeln pa raden
e Ange I-3 for falt tre pa artikeln, om det inte &r en
artikel pa raden blir det blankt.
Resursen pd raden
e Ange R-3 for filt tre pa resursen, om det inte &r en
resurs pa raden blir det blankt.
Redovisningskonto pa raden
e Ange G-3 for falt tre pd redovisningskontot, om det inte
ar ett konto pd raden blir det blankt.
Serviceartikel pa raden
e Ange SI for falt tre pa serviceartikeln, om det inte ar en
serviceartikel pa raden blir det blankt.
Attribut frén artikeln som finns p& raden
e Ange IA(1) for att hamta artikelns attribut. Ettan ar

attributs ID, den gar att zooma fram pa Pagen fér
Attributen.

Om den hér sidan: Vlj - Artikelattribut

Sidinformation

Sids:
Sidtyp: List

Sidlage: Select

Kalltabell: Item Attribute (7500)

Rek: Férg

Tabellfslt

1D(1) (PK): 1

Radnummer

e Ange DATA[99] for att skriva ut radnummer. Det ar en
raknare som startar med ett fér forsta raden pa
dokumentet och raknar upp ett. Téank pd att radnumren
andras om man infogar en rad i dokumentet.

Falten Undertryck blanka bockas for om man inte vill skriva ut
ledtexten om det saknas Data att skriva ut.

Faltet Format anvands for att formatera vissa falt.

Datum kan man valja mellan Short 14-08-28, Long 2014-08-28
eller fritt format enligt utvecklarhjalp.

<Year,2>-<Day,2>-<Month,2> 2014-08-28
<Year,2>-<Week,2> 14-45
P& MSDN kan ni l&sa mer om formateringen.

Falt som har en relaterad tabell tillexempel falt 43 saljarkod
hdmtar namnet pa séljaren. Om man 6nskar att skriva ut
saljarkoden i stallet, ange da Code i féltet Format
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Sidfot

Instélliningar

Om Faltet Komprimera bockas i kommer alla falt i matrisen att
samlas utan tomma rader, rad 1 till rad 5 flyttas upp och fyller
i allt tomrum som uppstar nér filten Undertryck blanka
anvands.

Det finns tva funktioner for att kopiera sidhuvud.
Kopiera fran ett sidhuvud i samma foretag.
Kopiera sidhuvudet till alla bolag.

START ATGARDER RAPPORT
; Ny “« [ | T
1 BEEES) « ] ’
< Tabort / Ii .
Kopiera fran Kopiera sl'glhluvud till alla Kar Foregaende MNasta
ag

Redigera Hamta p
standardinstallningar  sidhuvud rapport

Hantera Process Rapport Sida

Den sidfot som skrivs ut pa olika dokumenten offert,
orderbekréftelse, faktura, kreditnota m.fl. gar att justera.
Sidfoten kan styras utifrdn information p& kund eller
leverantor. Det som kan anvéandas &r: Valuta, Land, sprak och
leverantér- kundnr.

Om inget finns angivets skrivs sidfoten ut i tvd versioner en for
Svenska kunder och en for utlandska kunder.

For att kunna hantera standardvarden som ar blanka eller ar
angivet med ett varde. Exempelvis kan sprakkod anges som
blank eller SVE, bagge ar for Svenska. Samma sak galler for
land och valuta. Instéllningarna for BVA-kod, Lokalt spr5k och
Lokalt land for dokument finns pa:

SweBase installningar och Dokument.

For att skapa en ny sidfot ga in under
Sok funktionen: Sidfot lista

T NR NAMN VALUTAKOD LANDS-/REGIO. PRAKKOD RAPPORTNAMN

Blank PER Sales Shipment

| listan visas de layouter som skapats. Vill du skapa en ny, tryck pa menyknapp
Ny.
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Ange de filterfalt som du vill anvanda for sidfoten. I faltet Typ
anger du t.ex. Kund och i faltet Nr anger du kundnumret.
Lamnas 6vriga falt tomma, galler sidfoten endast den
registrerade kunden. Valjer du att ytterligare ange t.ex.
Valutakod kommer systemet vid val av sidfot dven filtrera
utifr@n valutakoden pa dokumentet. Detta géller &ven land-
/region, sprgk, Dokumentkod, Ansvarsenhet och Rapport ID.
Om man valjer Rapport ID blir det en bestamd sidfot till just
den utskriften.

Ansvarsenhet kommer ifrdn Kund/leverantér.
Dokumentkod &r ett fritt begrepp som gar att ldgga pa
kund/leverantor.

Om du inte registrerar nagot filterfalt alls, kommer denna
sidfotsuppsattning gélla for alla dokument.

I SweBase finns en standarduppsattning som anvands om du
inte skapat nagon egen sidfot. Dessa standardinstéllningar kan
du kopiera in pa den nya sidfoten genom att trycka pa
menyknapp Hamta standardinstallningar.

s o
1 ® Varde

O Faltreferens

.ok | Avbryt

Valj Varde eller faltreferens
Justera darefter de falt som du vill skall avvika.

Om man har valt varde ser ut sa har.

Kund - 0

Om man valt faltreferens ser ut sa héar
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s124] 120

Styrelsesate §[11201]

Med féltreferens menas att vardet hamtas ur tabellen nar rapporten skrivs ut.
Syntaxen for faltreferens ar S[FiledNo], FiledNo &r faltnummer i tabell 79
foretagsinformation.

Lands-/regionkod och Kod fér leveransland/-region skrivs inte koden ut utan
beskrivningen i den relaterade tabellen Land/region.

Om man Onskar att skriva ut koden for landet i stéllet, dr syntaxen
S[FiledNo,Code]

De falt som visas med rod kursiv stil ar falt som dar nagon egenskap till faltet ar
fordndrad. Genom att trycka pa knappen med de tre punkterna (AssistEdit) pa
far man upp en ny sida dar du anger de egenskaper som skall gélla for faltet.

START

REDIGERA - EGENSKAPER SIDFOT - KUND - 0

Fontstorlek 5
Fontutseende Default
Fontstil Italic

Placering \

Bakgrundsfarg LightGrey

<<l S

Det finns tva funktioner for att kopiera sidfoten.
Kopiera frén en sidfot i samma féretag.
Kopiera sidfoten till alla bolag.

START ATGARDER

7 2V S e Té
. < Ta bort ./ |: L
Redigera Hamta Kopiera Kopiera sidfoten till alla
standardinstiliningar  sidfot bolag
Hantera Process

Foérhandsgranskning av fakturan
P& forsaljningsfakturan finns menyvalet Skriv ut utkastfaktura
det skriver ut en férhandsgranskning av fakturan och kallas for
Utkastfaktura. Den har en egen design som inte stammer med
den riktiga fakturan.

Det finns en funktion foér att skriva ut ett fakturadokument som
ar en korrekt férhandsgranskning av fakturan.

Funktionen skapar en tillfallig faktura med fakturanr ####
som sedan skrivs ut med det fakturadokumentet som ni har

valt.
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For att aktivera funktionen: valj rapport 12047981
Férhandsgranska faktura i Rapportval, Forsaljning och
Utkastfaktura.

Viktigt att tdnka pa &r att det under en kort stund finns det en
bokford faktura med Nr: ##### med benamningen
Forhandsgranska. Den raderas i samma 6gonblick som den
skrivs ut.

Det finns en liten risk att fakturan med Nr: ##### och
benamnd som Forhandsgranska kan skrivas ut av ett
utskriftjobb. For att undvika det har satts Utskriven till 1. Om
ni har en anpassning for utskrifthantering s boér det hanteras
med ett Event som finns i rapport 12047981 Férhandsgranska
faktura.

Kontrollera med er programleverantér att det ar OK.

Rapportval ifrdn menyn

I DYNAMICS 365 BUSINESS CENTRAL kan man valja vilket
dokument som skall skrivas ut, detta styrs av Rapportval.

De nya dokumenten styrs automatisk om till de nya
rapporterna férsta gangen DYNAMICS 365 BUSINESS CENTRAL
startas med SweBase.

REDIGERA - RAPPORTVAL - FORSALINING
Anvéndning Faktura
ANVAND
TILL ANVAND

BRODTEX  TILL
NR I SKRIVARKO RAPPORT-ID  RAPPORTRUBRIK | E-POST E-POSTBII  BES

1 12047972 Forsaljningsfaktura u v
O O
Det fungerar utmarkt nér man skriver ut ifr&n bokférd faktura
och nar man Bokfér och skriver ut.
Men menyerna pekar fortfarande till original dokumentet.

Vi har gjort en andring s& att originaldokumentet kontrollerar
om det finns ndgot installning i rapportval, i sddant fal styr
utskriften till den istallet.

Det betyder att menypunkterna ocksd styr om med samma
installning.

Standard kund, leverantor, artikel, resurs, projekt
For att slippa mata in samma grundinformation pa alla

nyregistrerade kunder, artiklar o s v. finns det nu méjligheten
att lagga upp standarder for dessa.

Exemplet tar upp kunden, men funktionen ar densamma for de
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ovriga registren.

Installningar
Kunden

Lagg upp en kund som skall anvandas som mall vid
nyregistrering av kunder. P& mallkunden ldgger du upp den
information som alltid &r samma for alla kunder och som skall
kopieras. Exempel pa sadana filt kan vara Betalningsvillkor,
Kundbokféringsmall och Betalningspaminnelsevillkorskod.

Spérra kunden.

Instdllningar
Ga in under SweBase installningar fliken Standard.

Ange "Mallkundens” nummer i faltet Std kundnr

rd

AP

REDIGERA - SWEBASE INSTALLNINGAR X
SweBase installningar

Allmant >

Dokument >

Standard
4 kundn MALL
kf.mall kont DETAL

td artikelnr Std moms prod.bokf.mall kont MOMS25

Faktura

Sok funktionen

Leverantorer
Kunder
Artiklar
Projekt
Resurs

ik wN e

Anvanda funktionen

Nar du har gjort dina instéllningar klara kommer funktionen att
aktiveras varje gang du lagger till en ny kund i kundregistret.
Den informationen som finns angiven pa mallen kopieras dver
till den nya kunden och underléttar pa sd satt
registreringsarbetet.

Datumformat pa dokument
Med denna funktion kan du styra datumformatet pa offerten,
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orderbekraftelsen, féljesedeln och plocksedeln. Du kan valja
mellan formaten Datum (011030) och Vecka (01-43).

Installningar

SweBase installningar och fliken Dokument hittar du falten som
styr datumformateringen.

Stall in de format du 6nskar for respektive dokument.
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8. Rapporter

Nya rapporter & dokument

12047964 Periodiseringar
12047973 Forsaljningsfaktura
12047974 Foljesedel

12047975 Orderbekraftelse
12047976 Kreditnota

12047977 Inképsorder
12047978  P3aminnelse
12047979 Rantefaktura
12047980 Offert

12047984 Verifikationslista
12047998 Bokféringsorder
12047999 Huvudbok

12048001 Kundreskontra
12048003 Leverantdrsreskontra
12048006 Balansrapport
12048007 Resultatrapport
12048008 Grundbok

12047993 Foérs.avropsorder
12047994 Ink.avroppsreturorder
12047995 Fors.returorder
12047996 Ink.returorder
12047997 Ink.retur utleverans
12048009 Levererat/inlevererat - ej fakturerat
12048010 Proformafaktura
12048013 Serviceoffert
12048014 Serviceorder
12048015 Servicefaktura
12048016 Servicekreditnota

Standardrapporter som ersatts av nya
Det ar ett antal standardrapporter som har forbattras.

Rapporterna ar helt omgjorda, det betyder att det kan vara
skillnader ifran standard rapporterna som kunden inte vill ha.

Vi har darfér gjort det |att att skifta ut rapporter utan att andra
i menyerna.

Det finns nu en funktion for att peka om rapporterna.

For de rapporter som anvander den nya funktionen gar det
aven att styra till olika rapporter per féretag och anvandare.
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Sok funktionen: Allmant rapportval

TILL RAPPORT-ID  TILL RAPPORTNAMN
12047998 Bokforin
12047999 Hu

Foretag Om rapporten skall styras per
foretag anges féretagsnamnet har.

Om inte foretaget finns med s
anvands det blanka raden.

Anvandar-ID Om rapporten skall styras per
anvandare anges Anvandaren har.

Om inte anvandaren finns med sa
anvands det blanka raden.

Fran rapport-ID Ange standardrapportens nr.

Det gar endast att ange de
rapporter som har stdd av
funktionen.

For att implementera det for fler
rapporter se kapitlet Fér utvecklaren

Till rapport-ID Har anges rapporten som skall
skrivas ut istallet for
standardrapporten.

Om man &ndrat i listan och vill aterga till det som var ifrén
start.

Ta bort alla rader och klicka pa Initiera Base rapporter

Det som ligger i listan ar dom rapporter som stdds for
narvarande.

( START ATGARDER

() X2 F E

Ny Ta  Redigera Initiera Base Oppnai
bort lista rapporter cel
M Ny Hantera Process Sida

Initiera Base rapport anvands ocksd om utvecklaren har get
stod for flera rapporter. Dom rapporterna kommer dd med i
listan.
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9. Ovrigt

Viktigt att tdnka pa vid avinstallation av SweBase

Om det blir aktuellt med att avinstallera SweBase, ar det
viktigt att avsluta prenumeration innan avinstallationen.

Det gér man pa SweBase installningar,
"Avsluta prenumeration”.

Om ni missar det s gar det bra att kontakta supporten pa
support@nabsolutions.se.

Om det inte blir gjord i samband med avinstallationen kommer
ni bli debiterade i fortsattningen.
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