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1. Redovisning

Bokslutsverifikationer

Anvéanda funktionen

Hitta Funktion: Avdelningar/Redovisning/Uppgifter

Det &r vanligt forekommande att man under bokslutsarbetet
vill kunna se hur resultatet paverkas av olika transaktioner
eller omféringar utan att behdva bokféra dem. Med hjélp av
denna funktion kan du nu simulera din balans - och
resultatrakning.

Lagg upp ett nytt Journalnamn under Redovisningsjournalen.
Dop journalen t ex. till BOKSLUT.

L&agg sedan in de transaktioner som du vill ha med i ditt
"simulerade” resultat.

Redigera - Redovisningsjournal - BOKSLUT- = [=

OBS! Bokfor INTE transaktionerna.

Transaktionerna som du lagt i journalen kan du vélja att ta
med nar du koér foljande rapport er:

Balansrapport (12048006 )
Resultatrapport (12048007)

Kontouppstallning (rapport 25)

Vill du skriva ut en rapport baserad pa kontouppstallningen far

du med transaktionerna genom att ange kontouppstéallningens

namn i falten  Mallnamn for journal  och Journalnamn.
Kontouppstallningens namn hittar om du gér in under
Kontouppstéallningen och tryck er F4 i faltet Namn. Ange REDOV

i faltet Mallnamn for journal ~ och BOKSLUT i faltet  Journalnamn.



il Redigera - Kontouppstallningsnamn I;‘i-

- START ATGARDER ANALYSERA e
ﬂ £ Visa lista [di Gversikt... 4 Uppdatera
# Redigera kontouppstalining [ Visa som diagram Noteringar =~ W Rensa filter
Ny 2 Tabert (% Redigera installning av kolumnlayout.. |23 Lankar i Sok

Kontouppsta‘\lninginamn - Ange filtervarde (F3) | Namn ME I

Inga filter har tillampats

Namn Beskrivning Standard Analysvyna.. Mallnamn Jeurnalnamn
kolumnlay... fér journal

Kapitalstruktur REDOV BOKSLUT

GRAD Berdkning av kassaflodesgrad GRAD

I_CACYCLE Data far Kassacykel-diagram PERIODER

I_CASHFLOW Data for Kassaflode-diagram PERIODER

I_LINCEXP Data far Inkomst och utgift-diagram PERICDER

I_MINTRIAL Data far reducerad rabalans, informatio... PERIODER

INTAKT Intékter BUDGANALYS INTAKT

KAMPAN] Kampanjanalys BUDGANALYS KAMPAN]

KASSAFLODE  Berakning av kassaflode KASSAFLODE

KR-PERS Kostnadsredovisning far personliga kos..,

KR-PROF DB med kostnadsredovisningssamman...

KR-TRAMNS Kostnadsredovisningsaverfaring
STANDARD Standarduppstélining

Faltforklaring:

Namn Rapportens hamn

Beskrivning Beskrivning av rapporten

Standard Den kolumnlayout man vill skall

Kolumnlayout valjas som standard nar rapporten
skrivs ut.

Analysnamn Har kan du ange namnet pa den
analysvy som du vill basera
rapporten pa.

Mallnamn fér journal Ange den Journalmall som géller for

dina "simulerade" transaktioner. |
exemplet REDOV.

Journalnamn Ange namnet pa den journal som
transaktionerna liggeri,d v s
BOKSLUT i exemplet.

Nar du har kort ut och analyserat dina rapporter kan du vélja
att justera transaktionerna som ligger i journalen BOKSLUT, ta
bort dem eller bokféra dem.

Bokfdring med S-datum

| stand ardapplikationen blir det problem om man vill avsluta
sitt resultat utan att gora detta per dimension i det fall man i
kontoplanen stallt in krav pa att dimensionsvarde skall finnas.



Ibland har man uppféljning av en dimension som man inte vill
avsluta pe r ett bokforingsar. Ett exempel p& en sadan
dimension kan vara projekt som loper 6ver ett bokforingsar.

Om man pa valda konton i kontoplanen har satt krav pa att
dimensionsvarde ska finnas vid bokning mot kontot s& kommer
arsavslut inte kunna bokféras uta n att man tar bort kravet pa
alla konton innan man kor arsavslut och sedan sétter tillbaka
reglerna igen efter bokforing av arsavslut. Med SweBase gors
inte den kontrollen for S -datum.

Dimensioner pa Lagerbokfaéringsmallen.

Hitta funktionen

Det finns majlighet att knyta di mensioner till
lagerbokféringsmallarna. Funktionen ar densamma som for
standarddimensioner i standardapplikationen.

Avdelningar/Administration/Programinstallningar/Ekonomihante
ring/

Bokfdringsmallar/Lagerbokféringsmallar
Knappen: Relaterad  information
Knappen: Lagerbokféringsmallar
Menyvalet: Analysera/Dimensioner

Oversittning av konto

Hitta funktionen

Anvanda funktionen

Om du anvander konton i modulerna forsaljning och inkdp och
skriver ut dokument pé olika sprék kan denna funktion komma
till nytta. Funktionen oversatter din a konton pa samma satt
som du Gversatter dina artiklar till andra sprak.

Avdelningar/Ekonomihantering/Redovisning/Kontoplan
Menyval: Analysera/ Overséttningar

Stall markdren pa det konto i kontoplanen som du vill
oversa tta. Valj sedan Oversittningar under menyval Analysera.



il Redigera - Oversattningar - 3740 - Fakturaavrundning = | = -
Bl s 7]
D’j £ Uppdatera
\j ™ x m |~—cj) . Rensa filter
Ny isa Ta Visa som Moteringar Lankar ~
lista bort diagram i Sok
C)versa'ttningar - Ange filtervarde (F3) | Sprakked || w
Filter: 3740
Sprakk... Bendmning
ENUY v Rounding
| dversattningsfonstret lagger du in den Sprakkod du vill gora
Oversattningen for och i faltet Benamning skriver du

benamningen pa valt sprak.

Tank pé att du kan éversatta den svenska benamningen for ett
konto genom att  ange SVE dven om det ar blankt pa
kund/leverantor.

Foérdelning av budget

Denna funktion innebar att du kan lagga din budget pa arsbasis
och sedan fordela ut den pa 12 manader. Borja med att lagga

in din arsbudget pa dina olika redov isningskonton. Hur man
lagger in en budget hittar du i hjélpen fér Microsoft Dynamics
NAV.

Tank bara pa att intakterna anges med negativt tecken och
kostnaderna med positivt tecken. Anvand inte
avrundningsfaktor under inmatningen.

Hitta funktionen

Avdelni ngar/Ekonomihantering/Redovisning/Redovisningsbudge
tar

Menyval: Redigera budget
Menyval: Férdela p& 12 perioder

Anvanda funktionen

Nar du ar klar med budgetregistreringen valjer du funktionen
Fordela pa 12 perioder. Funktionen gar att kora obegransat

antal ganger, den fordelar alltid beloppet for hela aret pa 12
manader.



ATGARDER
T

Rensa
filter

Sida

Fardela period 1 %

Fardela period 2 %

Fardela period 3 %

Fardela period 4 %

Fardela period 5 %

Fardela pericd 7 %

Fardela period 8 %

Fardela period 9 %

Fardela period 10 %

Fardela period 11 %

|
|
|
|
|
Fardela period 6 % |
|
|
|
|
|
|

Fardela period 12 %

Redov.budgetnamn

Sertering:  Mamn ¥

Visa resultat:
* dar Namn ¥ &r
=+ Légg till filter

Redowv.budgettransaktion

Visa resultat:

dar Datum = &r Ange ett virde,

ach Redovisningskontonr ¥ &r Ange ett varde,
och Avdelning Ked ¥ &r Ange ett virde,

och Projekt Kod = &r Ange ett varde.

och Budget Dimension 1 ked = &r Ange ett virde,
och Budget Dimension 2 kod = &r Ange ett virde.
ach Budget Dimension 3 kod ™ &r Ange ett varde.

och Budget Dimension 4 kod ¥ &r Ange ett virde.

XXX XX X XX

Lagg till filter

Planera... | |

Borja med att ange den fordelningen du vill ha for de olika
perioderna. Funktionen foreslar en jamn fordelning 6ver
perioderna, men du kan naturligtvis &ndra procentsatserna.

Den sista periodens procentsats kan du inte andra eftersom det
ar skrivskyddat. Anledningen till att faltet &r skrivskyddat ar att
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fordelningen alltid maste bli 100 % och den sista perioden ser
till att s& sker.

Pa fliken Redov. budgetnamn skall namnet pa den budget du

skall férdela finnas angivet i faltet Namn .

Pa fliken Redovisning budgettransaktion skall du ange den
period som fordelningen skall ske fér. Du har ocksd majlighet
att satta andra avgransningar for férdelningen, t ex vilka
konton férdelnin  gen skall géras for, vilka avdelningar och
objekt.

Nar du ar klar med fordelningen sa godkanner du med OK och
din budget har férdelats ut.

Blanda dokumenttyper i en Journal

Tillat bokforing

Det gar nu att blanda dokumenttyper i en redovisningsjournal.
For att tilldta det  gatill:

Avdelningar/Ekonomihantering/Installningar/Allméant
Redovisningsjournalmall.

Ta bort bocken Balansera verifikat.

Balansera werifikation

v

e I I I =

Viktig information!

Faltet Balansera verifikation  &r ett standardfélt.

Nar man bockar ur det sa tar man bort kontrollen bade for
balansering pa verifikationsnummer och dokumenttyp.
Det ar lite for mycket.

Andringen i SweBase &r att det ar enbart kontrollen for
balansering av dokumenttyp som tas bort.

Under Anvandarinstallningarna har du mdgjlighet att begréansa
perio den for nar bokforing ar tilldten. Denna funktionalitet
utdkats med ytterligare val.

har
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Hitta funktionen

Avdelningar/Administration/Programinstaliningar/Anvandare/An
vandarinstallningar

Anvanda funktionen
For att datumen som anges i félten Tillat bokféring  fr.o.m och
Tillat bokf6ring t.o.m. ska gélla maste man markera faltet
Anvand f2alten OTill -t bokfrharketrasg <> dagens d

Om detta falt inte ar markerat kommer det endast ga att
bokftra pa dagens datum.

Det gar inte att bokfora utanfor det tillat na intervallet i
Redovisningsinstéllningarna.
Falten Tillat bokforing fr.o.m. och Till&t bokforing t.o.m. i

Redovisningsinstallningarna far inte vara blanka nar en
anvandare med denna begransning bokfor.

Om anvandaren inte ar upplagd i Anvandarinstélining arna
kommer det att vara samma begrénsning, anvandare inklusive
doméannamn max 50 tecken, doméan/anvéndare.

Anvéndarinstéliningar - Ange filtervarde (F2) | Anvindar-ID 3| v
Inga filter har tillampats
Anvandar-ID Tillst bokfaring <> Tillat Tillse Reg. Forsansv.. Inkopsan.. Servicean.. Tidr.
dagens dstum bokforin..  bokforin.. av. filter filter filter
“NABSOLUTIONS\NABL ARSTE m| m|

Debiteringstyp pa konto

Debiteringstyp for redovisningskonton har kommit till for att
kunna styra t ex. 6resutjamningens positionering péa utskrifte r
sasom faktura och kreditnota.

Hitta funktionen
Avdelningar/Ekonomihantering/Redovisning/Kontoplan
Menyval: Redigera lista
Kolumn: Debiteringstyp

Anvanda funktionen
Om du lamnar faltet ~ Debiteringstyp blank kom mer t ex din

Oresutjamning att hamna som en orderrad.
Beskrivnhing Lev.datu Antal Enh A-pris Belopp
Test 01-01-26 10 Stye 100,00 1.000,00
— Gresutimning 01-01-26 1 0,50 0,50
Totalt exkl. moms SEK 1010,50
25% Moms 252,50
Totalt SEK inkl. moms 1263,00
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Periodisering

Vill du istallet styra sa att 6resutjamningen hamnar efter
momsraden pa fakturautskriften sa satter du valet Oresjamning
i faltet Debitering styp ikontoplanen.

Beskrivming Lev.datu  Antal Enh A-pris Belopp
Test 01-01-26 10 Styc 100,00 1.000,00
Totalt exkl. moms SEK 1 010,00

— 5% MO 252,50

Gresutjamning 0,50

Totalt SEK inkl. moms 1263,00

Nar du véljer att marka sitt 6resutjamningskonto med
debiteringstyp Oresutja  mning kommer beloppet inte heller att
raknas med i momsspecifikationen.

P& samma satt har du méjlighet att styra andra typer av tillagg
pa fakturorna. Féljande alternativ finns att vélja mellan:

1  Oresutjamning
1 Frakt

1 Expedition

1 Emballage

De rapporter som  finns med i SweBase ar anpassade for att ta
hand om dresutjamningen. De andra alternativen anvands om
du vill gora foretagsunika anpassningar av utskrifterna.

For att underlatta arbetet med periodiseringar har tva
kompletteringar gjorts. Den ena kompletteringen avser
datumkontrollen vid bokféring av periodiseringar och den andra
avser en rapport som visar periodiserade transaktioner.

Datumkontrollen gar att forlanga med en datumformel dar den
forlaggningen enbart anvands for periodiseringen.

I nstallningen for det finns pa SweBaseinstdllning f 21t OF°rl 2ng
till -t bokf°ring t.o.m. f°r pe
kontrollen enligt NAV standard. Exempel
Till -t bokf°ring t.o.m.d med fyra -r.

Rapporten hittar du har:

Avd elningar/Ekonomihantering/Redovisning/Rapporter/Transak
tioner/Periodiseringar

Rapporten ovan bygger pa att periodiseringsfunktionen i NAV
har anvants. Om man manuellt gér en periodisering kommer
dessa transaktioner inte slackas ut i rapporten. En funktion
finns dar du kan markera de redovisningstransaktioner som du
inte vill ha med i rapporten.

Hitta funktionen:
Avdelningar/Ekonomihantering/Redovisning/Historik/Redovisni

13
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Anvanda funktionen

ngstransaktioner

Valj menyflik Atgarder och funktion Undanta fran
periodiseringsrappor ten.

Visa - Redovisningstransaktiones - 1791 Periodisering [=Toh=m

£

Det gar bra att markera flera rader pa en gang.

Datumkontroll

I Microsoft Dynamics NAV styr man nar det ar tillatet att

bokféra genom att ange fr.o.m. datum och t.o.m. datum i
Redovisningsinstéllningarna eller i Anvandarinstallningarna. Nar
man arbetar med periodiseringar s& kan det vara nddvandigt

att kunna bokfora langt framat i tiden.

Att ha perioderna langt fram i tiden 6ppna for att kunna
periodisera ar inte alltid bra d& det innebér att man av misstag
kan bokféra andra verifikationer i fel period.

Justeringen som &r gjord innebar att man skiljer pa
periodiseringstransaktioner och 6 vriga transaktioner. Kontroll
av bokforingsdatum sker enligt standard for alla transaktioner

som inte ar periodiseringstransaktioner. For
periodiseringstransaktionerna géller att de skall vara inom 4 ar
framat i tiden raknat fran installningen for datumet angivet i
faltet Tillat bokforing fr.o.m.

Exempel:

Om en anvandare har instéllningar som gora att de far bokfora
i januari 2010 s& kommer systemet trots dessa installningar
tillata periodiseringstransaktioner fram t.0.m. den 31 december
2013.

Avstamnings rapport

For att kunna stamma av vad som ligger periodiserat pa
interims kontona kan man anvéanda sig av rapporten
Periodiseringar

Hitta funktionen:
Avdelningar/Ekonomihantering/Redovisning/Rapporter/Transak
tioner/Periodiseringar

14



Bl iciror (7]

Periodiseringskontonr: |1?9'I v|
T.o.m. datum: |2014-09-25 v|
© Skrivut.. - | | Férhandsg. | | Avbryt |

Redigera - Periodiseringar \;li-

Rapporten skrivs ut en gang for varje periodiseringskonto. Gor
darfor val av konto och ange T.o.m. vilket datum som ni vill att
rapporten skall omfatta.

Periodiseringar
Base 8.0 SP1 MASTER
Kontonr: 1710

Per datum: 10-01-31

Ver nr i Aterstiende

Bokf. datum Kund / Leverantdr Belopp Periodiserat belopp Konto

GO000S 40 000,00 1333333 26 666,67

10-02-01 -13333,33 5010 Hyra

10-03-01 -13 333,34 5010 Hyra
26 666,67

| exemplet anvander vi en bokning av en hyra.
Bokfdringsdatumet var 091231 och hyran skulle periodiseras
Over perioden ja nuari T mars 2010. Rapporten visar t.o.m.
100131.

Rapporten visar foljande:

f
1
f

=

Verifikationsnumret pa bokningen av hyran(G00005)
Ursprungsbeloppet pa verifikationen (40 000 kr)

Periodiserat belopp, i exemplet for januari manad 1/3
(13 333,33 kr)

Kvar att per iodisera fér februari och mars
Motkonto

Totalsumma vad som aterstar att periodisera. Denna
summa skall stimma med balansen pa konto 1710 i
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Ankomstregistrering

Hitta funktionen

Anvéanda funktionen

huvudboken.

Ankomstregistreringen i standardapplikationen &r forandrad for

att battre passa den

svenska marknaden. Noédvandiga

instaliningar och kompletteringar beskrivs nedan.
Ankomstregisteringen fungerar nu aven for kreditnotor.

Avdelningar/Ekonomihantering/Leverantorsreskontra/Listor/Ink

Opsfakturor

Skapa ett ny tt fakturahuvud och vélj leveranttren. Valj sedan
Knappen Ankomstregistrering i startrutan.

START ~ ATGARDER  ANALYSERA

D E I 4 @ m?, D ‘S S

Q B = ! i &~ x 4 Foregiende
Visa Redigera Bokfor  Bokfor  Statistk  Onchote Noteringar Lankar  Uppdatera Rensa N

och skriv ut filler B Nasts

Hantera Process Visa bifogat Sida
ANKO0001
Allmant -
Mr: [AnKooooT |l Retur senast: 2015-10-08 v

Leverantarens fakturans, [4634564 | Status: [my v
Bokforing med nr: [10303¢] ] Valutakod:

Leverantsrsnr: 10000 | Dokumentdatum: [2015-10-08 v

Leverantarsnamn: Postmaster AB | Forfallodatum: 2013-10-31 v

Dokumentnr: 1001 | Belopp att betala: 10000,00
Bokfaringsdatum: 2015-10-08 v Varav moms: 2000,00
Ansvarig: BM v Moms % 25,00
Ankomstreg. subform. -y
FIRad »~ I Ny @ ssk Filter Rensa filter

Moms Produktbok. Momssats % Belopp Memsbelopp Belopp inkl.

produktbok. moms

MOMS25 DETALI 25,00 81000,00 2000,00 10 000,00

| fonstret har féljande falt tillkommit:

| Dokumentdatum

| Ange det dokumentdatum som du

16



onskar for ankomstregistreringen.

Forfallodatum Beraknas fram med automatik med
utgangspunkt fran dokumentdatum
och angivet betalningsvillkor.

Belopp att betala Ange det belopp du skall betala till
leverantéren.

Varav moms Ange det momsbelopp som star pa
fakturan.

Moms % Momssatsen beréknas fram av
systemet.

| fonstrets nedre del 1aggs en rad upp som bl. a. visar
momsbelopp samt belopp inklusive och exklusive moms.

Vid registrering av ankomstregistreringen anvands Moms
rorelsebokforingsmall frn leverantéren och den framraknade
momssatsen for  hitta ratt mallar p& raden. Dessa
momsbokfdringsinstaliningar hittar du under
Avdelningar/Ekonomihantering/Administration/Ankomst
momsbokféringsinstaliningar. Syftet med dessa instéllningar ar
att forenkla valet av mallar vid ankomstregistrering.

Redigera - Ankomst momsbokf&ringsinstallningar \;‘i-

Bl s 9
ﬂ r'ﬂ x m &3 Uppdatera
N B Noteringar =~ T Rensa filter
¥

Visa Ta Visa som
lista bort diagram [ Lankar i ek

Ankomst momsbokféringsinstéllningar ~

Ange filtervdrde (F3) | Momssats % M=
Momssats % Moms Moms Enbart moms  Momsbers...
rarelse... produktbok...  produktbok...

i ev MOMS25 Omvind EG-...

0 EXPORT INGEN MOMS Ingen moms

0 WATIOMELL  INGEN MOMS ENDAST Mormal moms

& MATIOMELL ~ MOMSE Mormal moms

12 NATIOMELL ~ MOMSI12 Mormal moms

23 MNATIOMELL ~ MOMS25 Mormal moms

Konte ring med 1 rad déar systemet hittat momsmallen:

Ankomstreg. subform.
Moms prod...  Produktbok... Momssats % Belopp Momsbelopp  Belopp inkl. moms
MOMS25  + DETALD 25,00 40 000,00 10 000,00 S0 000,00
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Kontering med 2 rader dar systemet ej funnit nagon

momsmall:

Ankomstreg. subform, A~
Moms prod...  Produktbok. .. Momssats <% Belopp Momsbelopp  Belopp inkl. moms
INGEM M... » DETAL] 0,00 700,00 0,00 700,00
EMDAST DETAL] 0,00 0,00 300,00 300,00

| det fall som systemet inte hittar nAgon momsmall sa konteras
beloppet exklusive moms upp med momsmallen som
motsvarar momsfritt och momsen sarkonteras med
momsmallen som motsvarar enbart moms.

Man bor darfér ha en momsinstéllning for Enbart moms och 6 r
momsfritt.

Nar man bokfér ankomstregistreringen sd kommer
fakturahuvudet uppdateras avseende dokumentdatum,
forfallodatum och fakturabelopp brutto.

Under Avdelningar/Ekonomihantering/Leverantorsreskontra/
Ankomstinstéallningar kan du stélla in pa vilket satt du vill att
verifikationsnumret skall séttas.

™ Redigera - Ankomstin..];‘i-
B s (7]
3
U Moteringar To P
Visa
7< |2 Lankar 2>
Ankomstinstallning
Allmant A
Bolfart ver.nr typ: | W

Samma som bakfart dokument

Ankormstreg.nr

Styrning av bokféringsmallar till journal

Som standard &ar systemet installt s& att de mallar man lagger
in p& kontot i kontoplanen skall kopieras éver till de olika
journalerna.

Denna funktion éversty  rs av denna komplettering.
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Anvéanda funktionen

Nar ett nytt bolag laggs upp sa skapas ett antal journalmallar
upp. Féltet Kopiera momsinst. at jnlrader pa journalmallarna
satt automatiskt till nej, nar ett nytt bolag initieras.

Nar man dppnar sitt journalf onster forsta gangen genereras
aven en standardjournal upp. Standardjournalen arver de
installningar som finns p& journalmallen. Det innebar att faltet
Kopiera momsinst. At jnirader aven pa journalen kommer vara
satt till nej.

Redovisningsjournaler == -
- START ~ ATGARDER  RAPPORT (2]
Ij E3 Visa lista [# Redigera journal [ Aterkommande redov.journal | [i] Huvudbok £ Uppdatera
& Bokfar [563 Avslut av resultatkonton [&] Rébalans [} Visa som diagram Noteringar % Rensa filter
N _ s
Y X Tabort &5 Bokior och skriv ut BY Bokford j EY Bokford redor sjournal [ Lankar i Sok
Ange filtervarde (F3) | Namn MEIRY

Redovisningsjournaler -
Inga filter har fillimpats

Namn Beskrivning Motkontotyp Motkonte  Nr-serie Bokfarings..  Uppfélinin.. Kopiera momsinst. &t Tillit  Tilat
jnlrader mo.. beta..

BOKSLUT Redov.konto REINL-RED O 0O

KONTANT  Inbetalning och betalning Redovkonto 1310 REINL-RED O 0O

STANDARD  Standardjoumal Redov.konto REINL-RED O 0O

Alla nya journaler som laggs upp kommer att stallas in pa
samma satt.

Adresslayouter pa utskrifter

| det fall man inte 6nskar f& kontaktpersonen utskriven i
adressuppgifterna  gors det pa SweBase installning.
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] Redigera - SweBase installningar - o

Bl o CRONUS Sverige A8 @
D Fs‘ Y > cean
Q Oy S x
Visa Noteringar Lanker  Uppdatera Rensa
X Ta bort fiter

SweBase installningar

Allmant > &
Beskrivning frén inkepsradk Forlang tllit bokforing t.o.m. for periodisering: |4A
Plusgiroredovisningsenhetsnr: Prisberskning frin: Faktureras kund v
Max avrundning inkop: 100 Siljarkod frin Fakturerss kund v
Leverantar soknamn: Bankgironr v
Dokument ~
Offert levdatum layout: Datum o Kopior
Orderbekr. levdatum layout: Datum v Offertkopior: 0
Faljesedel levdatum layout Datum v Orderbekrftelsekopior: 9
Plocksedel levdatum layout: Datum v Foljesedelskopior: 9
Lokalt sprak fér dokument: SVE v Fakturakopior: 9
ENU sprik for dokument: ENU v Kreditnotakopior 9
Lokallandkodk o . Inkgpsorderkopion o
Skriv ut dokumenten separerade: O Returorderkopior: 0
Ingen kontzktperson i adresslayout: Returorderbekftelsekopior: o
Inksp returutleveranskopior: o
Forsiljning avropsorderkopior o
Inksp avropsorderkopion: o
Réntefekturckopior: o
Standard ~
Std kundnr: MALL v stdprojekinr v
Std leverantarenr: v|  stdprodbokfmall konto: o v
Std artikelrr: v Stdmoms prod bokf.mall konto: MOMS25 v
Std resursnr: v
oK

Standardbokféringsmallar

For att underlatta underhallet av kontopla nen avseende
Produktbokforingsmallar och Moms produktbokféringsmallar
har funktionalitet for standardmallar utvecklats.

Produktbokforingsmallen och Moms produktbokféringsmallen ar
nddvandig information nar du bl a anvander konton vid inkdp
och forsaljning . Om kontot saknar dessa mallar méaste dessa
laggas till innan kontot kan anvandas.

Har du gjort installningar for standardmallar s kommer dessa
att galla &ven om kontot &r blankt i kontoplanen. Som
standardmall skall du anvanda det vanligast férekommande
alternativet. | kontoplanen behdéver du sedan bara registrera
avvikelser.

Om falten inte ar ifyllda ar funktionen inte aktiverad,
inmatningen maste da hanteras fran kontoplanen enligt
standardfunktionalitet.

Exempel:

Om 25 % moms ar den vanligast foreko mmande momssats s&
anges denna som standardmall. | kontoplanen anger du sedan
bara en Moms produktbokféringsmall fér de konton som har

6%, 12% eller 0% moms.
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Hitta funktionen
SweBase installningar.

SweBase installningar

Allmant
Dokument
Standard
St kundnr MALL Std projektnr
Stdl leverantorsnr: Std prod.bokf.mall konto: DIV v

Std artikelnr: Std moms prod.bokf.mall konto: MOMS25 v

<Jlcll<le

Faltforklaring:

Falt Funktion

Std prod.bokf.mall Héar véaljer du den

konto produktbokfoéringsmallen som du vill
anvanda som standardmall.

Std moms Har véljer du den vanligaste Moms

prod.bokf.mall produktbokféringsmallen.

konto

Bokford redovisningsjournal i Analys

For att lattare kunna hitta en bokfor jonal, har den lagts med i Analysen. Om
man vill skriva ut verifikatet i efter hand kan det vara svart att hitta det. Nu kan
man anvéanda Analys for att komma till ratt journal.
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START = ATGARDER o

-5 IH] lE! rD Sok efter dokument £3 Uppdatera

[E5)55k efter faretagskontakt |  Sok
Visa relaterade 56k Sknv

transaktioner ut.. 12 S5k efter artikelreferens
Process Sck efter Sida
Dokument
Verifikationsnr: | 103001 Bokfaringsdatum:  |17-01-23
Relaterade transakticner Antal

transaktioner

| Bokford forséljningsfaktura 1
Redovisningstransaktion 5
Momstransaktion 2
Kundreskontra 1
Detaljerad kundresk.trans, 1
Resurstransaktion 2
Bokfard redovisningsjournal 1
Kalla
Dokumenttyp: |Bokfﬁrd farséljningsf... | Ursprungsnr: |'IDDDO |
Ursprungstyp: |Kund | Ursprungsnamn: |Fotograferna AB |

Nederst i listan ligger Bokford redovisningsjournal.

Gattill den for att skiva ut verifikatet, markera raden och klick¥isa
For att skiva ut se  Skriv ut verifikat ifran bokford Journal

Skriv ut verifikat ifrén bokférd Journal

Det finns nu en menypunkt for att skriva ut ifrdn Bokford
redovisningsjourna |.

START ATGARDER AMNALYSERA RAPPORT

=¥ Redavisning =5 Aterfor register... Anl.til lg.transakticner
E Kundreskontra W= Skriv ut ET',! Underhallstransaktioner

E7 Leverantdrsreskontra IETE,'iBankkontotransaktioner %Mumstransaktioner

Process
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Bokfird redovisningsjournal den 4 november 2012
CROMNUS Swerige AB Sida 1
NABSOLUTIONS nablarste

Bokfird redowisningsjoumal: Nr: 72

Gen
rivelse Praduk
Dok Redouis Typau  bokfEr thokfdr
Bokféringsdaty mentt Verifikatio  ningsko bokféri ingsm  ingsma
m w  nsor ntonr  Hamn Beskriuning Momsbelopp ng Al Belopp  Léprr
Journalne 2
140112 Faltu 108021 4081 Inkizp v varor inom  Order 106005 3040000 Inkép  MATIO DETALI 167 600,00 2664
140112 Faltu 108021 2646 Ingdende moms ino  Order 106005 000 30 400,00 2666
140112 Faktu 108021 2441 Leverantérsskulder n - Order 106005 000 197 000 00 25866

Skriv ut kontobenamning pa engelska

Rapporterna: Verifikationslista, Bokfoéringsorder, Huvudbok,
Grundbok, Balans och resultatrapport gar nu att skriva ut pa
engelska.

Oversitt benamningen pa redovisningskontot till engelska for
sprakkod med "Windes sprakiD" = 1033 English (United States).
Byt sprak pa klienten till engelska for att aktivera funktionen.
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2. Leverantdrsbetalningar

Allmant

Foéretagsinformation

Foréandring

Modulen Leverantérshetalningar mojliggor att du pa ett

effektivt sétt kan skicka och administrera betalningar till
Bankgirot . Du kan skicka betalningar som bevakningsuppdrag
hos bankgirot

Om du avser att kora flera olika girotyper (inrikes, utrikes,
SEPA) skall du slutfdra varje girotyp for sig, d v s folja hela
arbetsgangen per girotyp (inklusive att skicka filen).

Innan du boérjar anvanda LB rutinen skall du kontrollera att
nedanstaende installningar ar gjorda.

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, férsta gangen
filformatet anvands eller dylikt, d& skall man alltid gora tester
emot banken (Skicka testfiler).

Till och med NAV2009 hamtades avsandarkontot till betalnings -
filen fran falten Plusgironr och Bankgironr i Féretags -
information. Detta innebar att man endast kunde anvanda ett

och samma Plusgiro - resp. Bankgironr for bade le  veran tors -
betalningar och p& kundfakturor etc.

| SweBase anger man girokonto i LB Girotyp, som &r en ny
tabell.

Nettning av kreditnotor

Dom nya filformaten stoder inte bevakning av kreditnotor.

Filerna stoder enbart positiva belopp, nagra filer s tdéder aven
noll belopp.

Det finns stdd for nettning i en del av filerna.
Kontrollera att filtypen stddjer Nettning.

Nettningen gar till s& att man kopplar ihop rader i
utbetalningsforslaget, sa att beloppet blir positivt eller noll.

| filen skickas sedan detb  elopp som ar nettats.

Beroende pa filtyp sa skickas det information om hur nettning
har gatt till, vilka debetfakturor och kreditfakturor som nettats.
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Nettning i journalen (samsortering)

Nar man skapar upp ett utbetalningsférslag och det finns
kreditnotor med, skall dom samsorteras. Om man inte gér det
for man ett flemeddelande.

Microsoft Dynarmics NAW @I

Det gdr inte att skicka rader med negativt belopp i filen,
Samsortera debet och kredit med funktioner som finns i jourmalen,

Gor samsorteringen med dom har funktionerna.

LE Utbetalningsfarslag
Lewverantdr @Eankkuntnn Sar‘nsu:ur‘tering - sk

Lewerantdrs,., Lew reskon.. Ba | Zarmsortera betalning

- 2346 X Tabort samsortering

2520 E«E“u Sarmsortera alla rader

For att samsortera nagra rader, mark dom och klicka pa
Samsortera betalning.

Raderna som ar samsorterade sar en gemensam siffra i
kolumnen Samsorteringsnr.

=
o
=

Sarmsoreringsnr

= 2 KB R 2 =

I T T T Y O

Om man vill samsortera all rader som ar majliga att
samsortera, klicka pa Samsortera alla rader.

o

Microsoft Dynamics MAW @
o ) Samsortera alla rader
@ Samsortera kreditnoteavrikning
[ ok || Avbm
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Nettning av  debetfakturor

Detta galler filtypen pain001.

Vissa banker stodjer inte samlad betalning , som artill  for att
undvika kostnaderna  vid betalning till utlandet.

Stédm av med banken vads som géller.

For att hantera det kan man samla 6nskat antal fakturor till en
betalning.

Det férs med samma rutin som anvands for Nettning av
kreditnotor. Det gar dven attta  med kreditnotor i samma rutin.

Nettningen gar till s att man kopplar ihop rader i
utbetalningsforslaget, sa att beloppet blir positivt eller noll.

| filen skickas sedan det belo pp som &r nettats, som en
betalning.

Utlands betalning har endast stod for 14 0 tecken i referens
faltet. Detta beror pa begransning i filformatet. Var 16sning ar

att skicka med s& manga externa verifikationsnr som mgjligt.
Varje nummer skiljs med ett komma tecken. Om inte alla far

pl ats avslutas informationeindkenemd tre punkte
ett det finns fler fakturor.

Om man vill ge information till leverantdren &ven néar det inte

far plats, rekommenderar vi att ni skickar ett e -mail till
leveranttren.

Nettning i journalen (samsortering)
Gor samsorteringen med dom har funktionerna

LE Uthetalningsforslag
Lewerantr E,';Bankkuntnn DSamsur‘tering - i sok F

Lewerantiirs,.,  Lew reskon.. B@ Zamsortera betalning
10000 - 2346 X Tabortsamsortering
10000 2520 |__b~ Samsortera alla rader

For att samsortera nagra rader, mark dom och klicka pa
Samsortera betalning.

Raderna som ar samsorterade sar en gemensam siffra i
kolumnen Samsorteringsnr.
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<
o
=

Sarmsorenngsnr

= = 1 1 1 =

OoOoOoOood

Om man vill samsortera all rader som ar mgjliga att
samsortera, klicka pd Samsortera alla rader.

Microsoft Dynamics MAY @
0 @ Zamsortera alla rader
) Samsortera kreditnoteavrakning

Filen fér Bankgiro
Har beskrivs de instéllningar som skall goras for den har
filtypen.
Det finns mer information i kapitlen:

Instéliningar LB Girotyp , Valutakonto och Leverantor
bankkonto.

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, forsta gangen
filformatet anvands eller dylikt, d& skall man alltid géra tester
emot banken (Skicka testfiler).

LB Girotyp
Kod: Ange kod.
Rekommendation INRIKES
Beskrivning: Ange beskrivning
Filnamn: Sokvag till dar exportfilen

hamnar. Det gar  att skapa
filnamn med Buntnr, Girokod
eller datum, sd att filnamnet
blir unikt.

Ange:

%1 for Buntnr.

%2 for Girokod

%3 for dagens datum

Exempel:
C:\levbet \%1 - %2 - %3
Bankgironr: Ange bankgironummer som
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pengarna skall dras ifran.

Codeunit nr: Nummer foér den Codeunit
som anvands for filformatet.
Ange: 12048859 VP File BG
Sweden

Leverantdrens bankkonto

Kod: Ange gérna samma pa alla leverantérer.
T.ex. LB eller LEVBET
Tips. Lagg ett bankkonto med koden LB pa
mall leverantoren sa skapas den automatiskt,
samtidigt som man lagger upp en ny
leverantor.

Bankkontonr Leverantdrens kontonummer vid
kontobetalning. Faltet ska innehalla 16
tecken. Inled med clearingnr, fyll darefter ut
med nollor framfor kontonumret;
CCCCNNNNNNNNNNNN. Fyll, vid  behov, ut
med nollor framfor kontonumret. Vid
betalning till Swedbank ska sista siffran i
clearing numret inte anges.

Plusgironr: Leverantdrens plusgironummer om betalning
skall goras till leverantdrens plusgiro.

Bankgironr: Leverantdrens bankgironr om betalningen
skall géras med leverantdrens bankgironr.
Girotypkod Vdlj det filformat du anvander for att betala
leveranttren. Betalningsforslag gors per
Girotypkod.
Valj INRIKES
INRIKES Inrikes betalningar
UTRIKES Utldndska betalningar
Konto in- Markera faltet om du vill att bank -
séttning med kontoinsattningen skall aviseras till
avisering mottagaren.

Faltet anvands i kombination med
betalningsformen Konto och LB Girotyp som
ar kopplad till filformatet BG Sverige.

Hur betalningen utfors

Betalningen gors till Bankgironr, Plusgironr, Bankkontonr eller
ett utbetalningskort. Utbetalningen sker beroende pa vad som
ar ifyllt i namnd ordning.
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Filen fér Plusgiro
Har beskrivs de instéllningar som skall goras for den har
filtypen.
Det finns mer information i kapitlen:

Instéllningar LB Girotyp , Valutakonto och Leverantor
bankkonto.

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, férsta gangen
filformatet anvands eller dylikt, d& skall man alltid gora tester
emot banken (Skicka testfiler).

LB Girotyp
Pat Fukion
Kod: Ange kod
Rekommendation INRIKES
Beskrivning: Ange beskrivning
Filnamn: Sokvéag till dar exportfilen

hamnar. Det gar att skapa
filnamn med Buntnr, Girokod
eller datum, s att filnamnet
blir unikt.

Ange:

%1 for Buntnr.

%2 for Girokod

%3 for dagens datum

Exempel:

C:\levbet \%1 - %2 - %3
Plusgironr: Ange plusgironumret som

pengarna skall dras ifran.
Kundnr for plusgiro: Ange kundnumret fér plusgiro
Codeunit nr: Nummer for den Codeunit

som anvands for filformatet.

Ange: 12048860 VP File PG
Sweden

Leverantdrens bankkonto

Kod: Ange garna samma pd alla leverantorer.
T.ex. LB eller LEVBET
Tips. Lagg ett bankkonto med koden LB pa
mall leverantéren sa skapas den automatiskt,
samtidigt som man lagger upp en ny
leverantor.

Bankkontonr Leverantdrens kontonummer vid
kontobetalning. Faltet ska innehalla 16
tecken. Inled med clearingnr, fyll darefter ut
med nollor framfér kontonumret;
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Plusgironr:

Bankgironr:

Girotypkod

Hur betalningen utfors

CCCCNNNNNNNNNNNN. Fyll, vid behov, ut
med nollor framfor kontonumret. Vid
betalning till Swedbank ska sista siffran i
clearing numret inte anges.

Leverantdrens plusgironummer om betalning
skall goras till leverantdrens plusgiro.

Leverantdrens bankgironr om betalningen
skall géras med leverantdrens bankgironr.

Valj det filformat du anvander for att betala
leverantéren. Betalningsforslag gors per

Girotypkod.

Valj INRIKES.

IMRIKES Inrikes betalningar
UTRIKES Utlandska betalningar

Betalningen gors till Plusgironr , Bankgironr, Bankkontonr eller
ett utbetalningskort. Utbetalningen sker beroende pé vad som
ar ifyllt i némnd ordning.

Filen fér SISU - SE Banken
Har beskrivs de instéallningar som skall géras for den har

LB Girotyp

filtypen.

Det finns mer information i kapitlen:
Instéliningar LB Girotyp , Valutakonto och Leverantor

bankkonto.

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, férsta gangen
filformatet anvands eller dylikt, d& skall man alltid géra tester
emot banken (Skicka testfiler).

Kod:

Beskrivning:
Filnamn:

Ange kod
Rekommendation UTRIKES
Ange beskrivning

Sokvag till dar exportfilen
hamnar. Det gar att skapa
filnamn med Buntnr, Girokod
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Riksbankskod:

Bankgironr:

Codeunit nr:

Leverantdrens bankkonto

eller datum, sa att filnamnet
blir unikt.

Ange:

%1 fér Buntnr.

%2 for Girokod

%3 for dagens datum
Exempel:

C:\levbet \%1 - %2 - %3

Den riksbankskod som du
normalt sett anvander for
dina utlandska betalningar.
Ev. undantag anger man pa
resp. leverantdrs bankkonto.

Ange bankgironumret som
pengarn a skall dras ifran.
Nummer for den Codeunit
som anvands for filformatet.

Ange: 12048862 VP File BG
Foreign SISU

Kod:

Bankkontorsn
r

Bankkontonr
SWIFT kod:
IBAN:

Rem. avgift
betalas av:

Ange garna samma pa alla leverantérer.
T.ex. LB eller LEVBET

Tips. Lagg ett  bankkonto med koden LB pa
mall leverantdren sa skapas den
automatiskt, samtidigt som man lagger upp
en ny leverantor.

Har anges det som banken kallar Clearing -
kod, exempelvis BZ eller Fedwire -nr. For
betalning till USA anvands ofta sk. Sort -
code, som skall anges med tva inledande
snedstreck o// 0.

Anges beroende pa bank.

Anvands inte tillsammans med IBAN.

Bankkontonr om inte IBAN anands.
Ange SWIFT om det kravs for banken.

Leverantdrens IBAN -nr. Har visas  varning
om formatet inte stammer med

leverantérens land. Max 30 om IBAN éar 31
tecken utelamnas sista siffran.

Avsandaren betalar svensk kostnad
Du betalar de avgifter de svenska bankern.
debiterar och mottagaren betalar devgifter
som tas ut av den utlandska banken.
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Express mottagaren
Mottagaren betalar alla avgifter och avgifte
ar hogre an vid normal betalning. Anvands
tilsammans med betalningsmetoden
Express.

Mottagaren
Mottagaren betalar alla bankavgifter

Avsandarerbetalar alla kostnader
Avsandaren betalar alla bankavgifter

Betalnings - Ange hur betalning ska ske.
form:
Betalnings - Normal eller expressbetalning.
metod:
Girotypkod Vélj det filformat du anvander for att betala
leveranttren. Betalningsférslag gors per
Girotypkod.
Valj UTRIKES.
IMRIKES Inrikes betalningar
UTRIKES Utldndska betalningar

Riksbankskod Ange endast har om det ar en speciell kod
: for leverantéren. Om det inte anges anvands
riksbankkoden ifrAn LB Girotyp.

Valuta konto: Om du markerar faltet innebar det att dina
betalningar gér via ditt valutakonto pa
banken.

Leverantdren

Leverantdrens adressuppgifter ar obligatoriska falt i filen.
Uppgifterna hamtas fran leverantoren pa fliken Allmant.
Landskoden maste folja ISO standarden.

Filen for SPISU - Swedbank
Har beskrivs de instéllningar som skall géras for den héar

filtypen.

Det finns mer information i kapitlen:

Instéliningar LB Girotyp , Valutakonto och Leverantor
bankkonto.

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, forsta gangen

filformatet anvands eller dylikt, d& skall man alltid géra tester
emot banken (Skicka testfiler).

LB Girotyp
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Kod: Ange kod
Rekommendation UTRIKES
Beskrivning: Ange beskrivning

Filnamn: Sokvag till dar exportfilen
hamnar. Det gar att skapa
filnamn med Buntnr, Girokod
eller datum, sa att filnamnet
blir unikt.

Ange:

%1 fér Buntnr.

%2 for Girokod

%3 for dagens datum

Exempel:
C:\levbet \%1 - %2 - %3
Riksbankskod: Den riksbankskod som du

normalt sett anvander for
dina utlandska betalningar.
Ev. undantag anger man pa
resp. leverantdrs bankkonto.

Bankgironr: Ange bankgironumret som
pengarna skall dras ifran.
Codeunit nr: Nummer for den Codeunit

som anvands for filformatet.

Ange: 12048863 VP File BG
Foreign SPISU

Leverantdrens bankkonto

Kod: Ange garna samma pa alla leverantorer.
T.ex. LB eller LEVBET
Tips. Lagg ett bankkonto med koden LB pa
mall leveranttren sa skapas den
automatiskt, samtidigt som man lagger upp
en ny leverantor.

Bankkontorsn Har anges det  som banken kallar Clearing -
r kod, exempelvis BZ eller Fedwire ~ -nr. For
betalning till USA anvands ofta sk. Sort -
code, som skall anges med tva inledande
snedstreck o0// 0.
Anges beroende pa bank.
Anvands inte tillsammans med IBAN.

Bankkontonr Bankkontonr om int e IBAN anéands.
SWIFT kod: Ange SWIFT om det krévs for banken.
IBAN: Leverantdrens IBAN -nr. Har visas varning

om formatet inte stammer med
leverantdrens land. Max 30 om IBAN éar 31
tecken utelamnas sista siffran.
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Rem. avgift Avsandarerbetalar svensk kostnad
betalas av: Avsandaren betalar.

Express mottagaren
Mottagaren betalar

Mottagaren
Mottagaren betalar

Avsandaren betalar alla kostnader
Avsandaren betalar

Betalnings - Ange hur betalning ska ske.

form:

Betalnings - Normal eller expressb  etalning.

metod:

Girotypkod Vélj det filformat du anvander for att betala
leveranttren. Betalningsforslag gors per
Girotypkod.
Vvalj UTRIKES.
IMRIKES Inrikes betalningar
UTRIKES Utldndska betalningar

Riksbankskod Ange endast har om det &r en speciell kod
: for leverantéren. Om det inte anges anvands
riksbankkoden ifrdn LB Girotyp.

Valutakonto: Om du markerar faltet innebar det att dina
betalningar gar via ditt valutakonto p&
banken.

Leverantdren

Leverantdrens adressuppgifter &r obligatoriska falt i filen.
Uppgifterna hamtas fran leverantoren pa fliken Allmant.
Landskoden maste félja ISO standarden.

Filen fér Nordea Corporate

Har beskrivs de instéallningar som skall géras for den har
filtypen.

Filen stoder bade inrikes och utrikes betalningar. De skickas i
samma fil.

Det finns mer information i kapitlen:

Instéllningar LB Girotyp , Valutakonto och Leverantor
bankkonto.

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, forsta gangen
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filformatet anvands eller dylikt, d& skall man alltid gora tester
emot banken (Skicka testfiler).

Kreditnotor
Det finns stéd for nettn  ing kreditnotor.
Se kapitlet Nettning av kreditnotor.

Det gar att skicka nettning till noll belopp for bankgiro och
Plussgiro betalning. Utlandsbetalning gar inte att nettas till noll.

LB Girotyp
Pat Funkion
Kod: Ange kod
Rekommendation UTRIKES
Beskrivning: Ange beskrivning
Filnamn: Sokvéag till dar exportfilen

hamnar. Det gar att skapa
filnamn med Buntnr, Girokod
eller datum, s att filnamnet
blir unikt.

Ange:

%1 for Buntnr.

%2 for Girokod

%3 for dagens datum

Exempel:
C:\levbet \%1 - %2 - %3
Rik sbankskod: Den riksbankskod som du

normalt sett anvander for
dina utlandska betalningar.
Ev. undantag anger man pa
resp. leverantdrs bankkonto.

Plusgironr: Ange plusgironumret som
pengarna skall dras ifran.
Codeunit nr: Nummer for den Codeunit

som anvands for filformatet.

Ange: 12048866 VP File
Nordea Corporate

Leverantdrens bankkonto for inrikes betalningar

Kod: Ange garna samma pa alla leverantorer.
T.ex. LB eller LEVBET
Tips. Lagg ett bankkonto med koden LB péa
mall leverantoren s&  skapas den
automatiskt, samtidigt som man lagger upp
en ny leverantor.

Betalning Ange om det avser in inrikes eller en

avser utrikesbetalning. Bade inrikes och utrikes
betalningar skickas i samma fil.
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Bankkonto rsnr

Bankkonotnr

Plusgironr:

Bankgironr:

Girotypkod

Clearingnummer (femtecken for Swedbank).
Vansterstallt och blankutfyllt. Vid Personkont
anges 3300 som clearimgummer.
Mottagarens kontonummer. Vansterstallt oct
blankutfyllt.

Clearinghummer skall inte anges hér.
Leverantdren s plusgironummer om

betalning skall goras till leverantérens
plusgiro.

Leverantdrens bankgironr om betalningen
skall goras med leverantdrens bankgironr.

Vélj det filformat du anvander for att betala
leveranttren. Betalningsférslag gors per
Girotypkod.

Vélj CORPORATE.

CORPORATE Mordea Corporate

..............................................

IMRIKES Inrikes betalning
TELEPAN Telepay inrikes Maorge
LTRIKES Utlands betalningar

Hur betalningen utfors for inrikes betalningar

Betalningen gors till Plusgironr , Bankgironr, Bankkontonr eller
ett utbetalningskort. Ut betalningen sker beroende pa vad som
ar ifyllt i namnd ordning.

Leverantdrens bankkonto for utlandsbetalningar

Kod:

Betalning avser

Bankkontonr

Transitnr

Ange garna samma pa alla leverantorer.
T.ex. LB eller LEVBET

Tipps. Lagg ett bankkonto med koden LB
pa mall leverantéren  s& skapas den
automatiskt, samtidigt som man lagger
upp en ny leverantér.

Ange om det avser in inrikes eller en
utrikesbetalning. Bade inrikes och utrikes
betalningar skickas i samma fil.
Bankkontonr om inte IBAN anvéands.

Kan anvandas vid SWIFT.
Det har faltet ska ldmnas blankt om
mottagarkontot anges i IBAN format.
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Rekommenderas vid betalning till vissa
lander utanfor Europa, bland annat Kanadi
Indien, Australien och Sydafrika.
Till exempel heter koden i Sydafrl € { :
/| 2RS¢ 20K KINJ aSE a
ibland atta siffror, men da skall endast de
sex forsta anvandas.
Registreras som //ZA123456

SWIFT kod: Ange BIC ( SWIFT - Adress) .

IBAN: Leverantdrens IBAN -nr. Har visas varning
om formatet inte stammer med
leverantbrens land.

Betalnings -form: Ange hur betalning ska ske.

Girotypkod Valj det filformat du anvander for att
betala leverantdren. Betalningsforslag
gors per Girotypkod.

CORPORATE Mordea Corporate

IMRIKES Inrikes betalning

TELEPAY Telepay inrikes Morge

UTRIKES Utlands betalningar
Riksbankskod: Ange endast har om det ar en speciell

kod for leverantéren. Om det inte anges
anvands riksbankkoden ifran LB Girotyp.

Leverantdren

Leverantdrens adressuppgifter &r obligatoriska falt i filen.
Uppgifterna hamtas fran leverantoren pa fliken Allmant.
Landskoden maste folja ISO standarden.

Filen for UTLI - Handelsbanken

Har beskrivs de instéllningar som skall géras for den hér
filtypen.

Det finns mer information i kapitlen:

Instéllningar LB Girotyp , Valutakonto och Leverantor
bankkonto.

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, férsta gangen
filformatet anvands eller dylikt, da skall man alltid gora tester
emot banken (Skicka testfiler).

LB Girotyp
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Valutakonto

Kod:

Beskrivning:
Filnamn:

Riksbankskod:

Bankgironr:

Landkod ISO+Kontonr:

Codeunit nr:

Ange kod

Rekommendation UTRIKES
Ange beskrivning

Sokvag till dar exportfilen
hamnar. Det gar att skapa
filnamn med Buntnr, Girokod

eller datum, sa att filnamnet
blir unikt.

Ange:

%1 fér Buntnr.

%2 for Girokod

%3 for dagens datum
Exempel:

C:\levbet \%1 - %2 - %3

Den rik sbankskod som du
normalt sett anvander fér
dina utlandska betalningar.
Ev. undantag anger man pa
resp. leverantdrs bankkonto.

Ange bankgironumret som
pengarna skall dras ifran.

Ange landskod och
avsandarkonto som du
norm alt anvander for dina
utlandska betalningar. Ev.

undantag kan anges pa resp.

Valuta och resp. leverantdrs
bankkonto.

Nummer fér den Codeunit
som anvands for filformatet.

Ange: 12048864 VP File BG
Foreign UTLI

Om pengarna skall  dras ifran ett valutakonto.
Ange Landskod 1ISO+Kontonr pa valutan

Du hittar till Valutatabellen under

Avdelningar/Ekonomihantering/Administration/Valutor.
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Ange landskod och avsandarkonto for den valutan som
valutakontot anvands pa.

Leverantdrens bankkonto

Kod: Ange gérna samma pé alla leverantorer.
T.ex. LB eller LEVBET
Tipps. Lagg ett bankkonto med koden LB pa
mall leverantdren sa skapas den
automatiskt, samtidigt som man lagger upp
en ny leverantor.

Bankkontorsn Har anges det som banken kallar Clearing -
r kod, exempelvis BZ eller Fedwire ~ -nr. For
betalning till USA anvéands ofta sk. Sort -
code, som skall anges med tva inledande
snedstreck o0// 0.
Anges beroende pa bank.

Anvands inte tillsammans med IBAN.

Bankkontonr Bankkontonr om int e IBAN anéands.
SWIFT kod: Ange SWIFT om det krévs for banken.
IBAN: Leverantdrens IBAN -nr. Har visas varning

om formatet inte stammer med
leverantorens land. Max 30 om IBAN ar 31
tecken utelamnas sista siffran.

Rem. avgift Avsandarerbetalar svensk kostnad
betalas av: Avsandaren betalar svensk kostnad.

Express mottagaren
Mottagaren betalar alla avgifter. Betalninge
utférs med avdrag for svenska
bankkostnader.
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Leverantdren

Mottagaren
Mottagaren betalar alla avgifter. Betalninge
utférs med avdrag for sveka
bankkostnader.

Avsandaren betalar alla kostnader
Alla avgifter betalas av uppdragsgivaren.

Betalnings - Ange hur betalning ska ske.

form:

Betalnings - Normal eller expressbetalning.

metod:

Girotypkod Vélj det filformat du anvander for att betala
leveranttren. Betalningsforslag gors per
Girotypkod.
Valj UTRIKES.
IMRIKES Inrikes betalningar
UTRIKES Utlandska betalningar

Riksbankskod Ange endast har om det ar en speciell kod
: for leverantéren. Om det inte anges anvands
riksbankkoden ifran LB Girotyp.

Valuta konto: Om du markerar faltet innebar det att dina
betalningar géar via ditt valutakonto p&
banken.

Leverantdrens adressuppgifter &r obligatoriska falt i filen.
Uppgifterna hamtas fran leverantoren pa fliken Allmant.
Landskoden maste folja ISO standarden.

Filen for pain.001 (SEPA)

Det finns ett antal begransningar vid anvandande av filformatet
pain001.

Las mer:

Nettning av kreditnotor
Nettning av debetfakturor
Aggregera pa betalniva

ISO 20022 ar ett granssnitt for standardiserade finansiella
tjanster framtaget av EU. Vi stddjer pain.001 version 3.

Syftet ar att forenkla, forbilliga och minska tiden for
betalningar mellan lander som stddjer ISO 20022.
Lank till ett dokument som visar landerna.

Bankerna tar fram ett granssnitt mot affarssystem som baseras
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Inrikes

Betalande

Mottagande

pa ISO 20022. Tyvarr ser det ut som det granssnittet kommer

att vara olika beroende pa bank. Det finns olika satt att tolka

hur man anvander format et till tjanster som inte ar SEPA -
betalningar, t.ex. Bankgiro, Plusgiro betalningar i Sverige.

Det finns stod for dom flesta betalbetalningstjanster via den
har filen.

Hur betalningen sker avgor banken utifran de uppgifter som
kommer i filen och vilken mo ttagarbank det ar.

Banken véljer det billigaste alternativen fér kunden.

Har beskrivs de instéllningar som skall goras for den héar
filtypen.

Filen stodjer bade inrikes och utrikes betalningar. De skickas i
samma fil.

Det finns mer information i kapitlen:

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, forsta gangen
filformatet anvands eller dylikt, d& skall man alltid gora tester
emot banken (Skicka testfiler).

Filen stdder inte alla dom méjliga scenarier som Banken

stodjer.

Till exempel om man dnskar att g Ora betalningar i till ett annat
land som tidigare inte &r testat. Stam av med banken och
leverantéren av NAV . Gor sedan tester tillsammans. Det kan
finnas behov av  justering och eventuell uppgradering av
betalningsfunktionen radfrdga leverantéren om det

Det blir en Inrikes betalning nar landkod och valutakod har
samma varde for betalare och betalningsmottagare

Valutakoden maste ocksa vara samma for bagge landerna.

For narvarande finns det stod for foljande lander:

SE, NO ,DK och FI

Betalarens land bestams av landet som finns pa LB Girotypen
Om inget anges dar anvands det som starpA  SweBase
installni ngar under dokument och faltet | okal landkod.

Betalarens valutakod bestams av faltet valuta kod som finns pa
LB Girotypen. Om ingetan  ges dar anvands det som star pa
redovisningsinstallningar under allmant och faltet BVA-kod .

Betalningsmottagarens land bestams av landet som finns pa
leverantérens bankkonto. Om inget anges dar anvands det som

stdr pA SweBase installningar under dokument och faltet lokal
landkod.
Betalningsmottagarens  valutakod bestams av faltet valuta kod
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SEPA

Utlandsbetalning

Namn pa leverantor

Valutakonto

som finns pé leverantdrens bankkonto. Om inget anges dar
anvands det som star p& redovisningsinstélining ar under
allméant och faltet BVA-kod.

For att det skall bli en SEPA betalning kravs foljande:

IBAN och SWIFT skall anges bade pa LB Girotyp och
leverantdrens bankkonto. Valutan maste ocksa vara EUR for
betalningsmottagare.

Utlandsbetalning blir det om man anger
Bankkontorsnr(Clearing) / SWIFT och Bankkontonr. For
Bankkontorsnr anvands enbart siffror det ar viktigt att det ar
ratt antal siffror.

Hur SWIFT/BIC eller  Bankkontorsnr anvands &r olika for
bankerna. Stam av med banken och gor tester.

For en del banker géller foljande andra vill alltid ha
SWIFT/BIC.
For féljande lander skall Bankkontorsnr anvandas och 6vrig a

lander anvander SWIFT:
US, AU, CA, CN, HK, IN, NZ, RU och ZA

Vissa leverantérer har valdigt lAnga namn och banken kraver
ibland att namnet ar korrekt.

Anvand Namn och Namn2 péa leverantéren dom &ar pa 50

tecken var , det ger 100 tec ken totalt. Tank pd att ett

mellanslag sist i Namn kommer med tillsammans med Namn2.

Det gér aven att lagga ett mellanslag forst i Namn2.

For att kontrollera att namnet blir korrekt:
| LB utbetalningsforslag pa faltet namn klicka pa assist

knappen

Valutakonto eller valutaficka kan anges pa tva satt. Om samma
valutakonto skall anvéndas till alla betalningar kan racker det
att ange valutakoden pa LB Girotyp. Om man vill ha
valutakonton for en eller flera valutor som avviker ifran det

som anges pa LB Girotyp, anges det pa LB Girotyp under meny
Valutakonto.

l s} Redigera - LB Girotyp -
| - START ATGARDER
Le! 2 [
U] Ny
Visa ) Valutakonto Noteringar L2
2 Tabort
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LB Girotyp

Kod:

Beskrivning:
Filnamn:

Lands - /regionkod

Bankkontorsnr
Bankkontonr:

SEPA Nr-serie for meddelande

IBAN:

SWIFT kod:

Codeunit nr:

Ange en kod

Forslag:

INRIKES

UTRIKES

PAINOQO1 for alla typer av
betalningar

Ange beskrivning

Sokvéag till dar exportfilen
hamnar. Det gar att skapa
filnamn med Buntnr, Girokod
eller datum, sa att filnamnet
blir unikt.

Ange:

%1 for Buntnr.

%2 for Girokod

%3 for dagens  datum
Exempel:

C:\levbet \%1 - %2 - %3

Skall anges for det land som
utbetalningen gors ifran. Om det inte
ar angivet blir det instéllning for loka
landkod.

Anvand ISO standard for land SE, D
etc.

Har anges Clearing nr for
bankkontot.

Ange bankkontonr om inte
IBAN anges.

Ange nummerserie fér SEPA
meddelande. Numret anvands
senare for referens till en
enskild betalning.

Ange IBAN nr som pengarna
skall betalas fran.

Om béade Bankkontonr och
IBAN anges anvands IBAN

Skall anges fér banken som
pengarna betalas ifran.
Obligatoriskt nar IBAN
anvands.

Nummer fér den Codeunit
som anvands for filformatet.

Ange:
Till SEB
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Nr: 12048870
VP pain.001.001.03 SEB

Till DNB

Nr: 12048871
VP pain.001.001.03 DNB

Generell till 6vriga banker
Nr: 12048868
VP pain.001.001.03

Valutakod Betalandarens valuta.

Om inget anges tas den ifran
redovisningsinstallningar.

SEB underkundnr Anvands till  Codeunit SEB.
Skall var fyra siffror 004 eller
005, stdm av med banken
vad som skall anvandas.
i Filen blir detett 14  -stal ligt
organisations nr med
underkundnr pa slutet.

Avtalsnummer med banken Den betalande (Debitorn)
identifieras normalt med ett
IBAN nu mmer i kombination
med SWFT/BIC . Det finns
undantag hos vissa banker
som istallet anvander ett
avtalsnummer.
Stam av med banken vad
som
galler.

Organisationsnr Om man anger organistsonsnr
har kommer det att anvandas
istallet for det som ligger pa
foretagsinformation.

Org ID CUST Faltets namn héanvisar till
taggen i XML filen som
anvands pé olika satt
beroende p& bank. Stam av
med banken vad som géller.

Om inget anges i det har
faltet kommer  organisationsnr

som finns p& foretags -
information  att visas har

Org ID BANK Falt ets namn héanvisar till
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taggen i XML filen som
anvands pé olika satt
beroende p& bank. Stam av
med banken vad som géller.

Om inget anges kommer inte
taggen att finns med i XML
filen.

Lands -/regionkod Ange landkod for den
batalande (Debitorn) om den
avvik erifran Lokal landkod pa
redovisnings ins tallningar.

Samlad utbetalning Samlar till ett belopp som
belastar kontot per konto
valuta osv.

Stodet for den héar
instéllningen varierar per
bank. Kontrollera med banken
vad som géller.

Taggen i XML filen &r
BtchBookg

Aggregera pa betalniva Det finns olika satt att
strukturera betalningarna i
XML filen. Om det hér valet ar
forbo ckat kommer Debitor
delen att aggregeras till den
grad som ar mojlig. Det
betyder att det blir farre
Debitors i filen. Beroende pa
bank kan det vara nédvandigt
da banken kan krava att man
godké&nner varje Debitor i
filen, om det &r manga
betalningar sa kan det bli
valdigt tidsddande.

Vad vi vet just nu s& har det
ingen annan paverkan an
granssnittet mot banken.
Kontrollera med bankenv  ad
som géller.

OBS! det ar starkt
rekommenderat att sl& pa den
hér funktionen for banken
Nordea. D& deras granssnitt
kraver godkannande per
debitor.

Leverantdrens bankkonto
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Kod: Ange garna samma pa alla leverantorer.
T.ex. LB eller LEVBET
Tips. Lagg ett bankkonto med koden LB pa
mall leverantéren sé skapas den
automatiskt, samtidigt som man lagger upp
en ny leverantor.

Bankkontors Har anges det som banken kallar Clearing -
nr kod, exempelvis BZ eller Fedwire ~ -nr. For
betalning till USA  anvands ofta sk. Sort -
code, som skall anges med tva inledande
snedstreck o// 0.
Anges beroende pa bank.
Anvands inte tillsammans med IBAN.

Bankkontonr Leverantdrens kontonummer om inte IBAN
anvands.
Se respektive land vad som géller for det
har faltet.
For Svenska betalningar hos Nordea

med bankkontonummer géller:

Starta alltid med ett 4 -siffrigt
clearingnummer . Minimilangd ar 11 siffror
och maximal langd ar 14 siffror (inklusive
clearingnummer) .

For Nordea Privat ("personkonto") ar
clearingkoden alltid "3300".

For Nordea PlusGiro konton ar alltid
clearingkoden "9960".

Obs! Undantag for betalning till ett

Swedbank konto. Nar  clearingkoden inleds
med en 8 maste clearingkoden vara 5

siffror och d& rmed blir den maximala
langden 15 siffror inklusive clearingkod.

Transitnr F6r banken SEB och vid betalning via en
korresponderande (Correspondingank
anges SWIFT/BIC for den banken i faltet
Transitnr pa leverantérens bankkonto.

Det ar osakert huandra banker hanterar det.
Stam av med banken.

Exempel nedan ifran en leverantor i Indien
som anvander sig av Corresponding bank:
Har anges CHASUS33 i Transitnr.

Beneficlary Name: INDO ASIA LEISURE
SERVICES LTD
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Lands -
/regionkod

SWIFT kod:

IBAN:

Rem.avgift
betalas av

Beneficlary Address: 56, Institutionaledy
Sector 44
Gurgaort 122002, Haryana, India

USD Account No: 502000019670"

SWIFT code: HDFCINBBDEL

Bank Name: HDFC BANK LTD

Bank Address:E3/29, 2nd Floor Harsha
Bhavan, Connaught Place New Delhi 11000.
India

Corresponding bank for effecting&D
Payment:

Bank: JP MORGAN CHASE BANK, NEW Y(
CHIPS ABA UDI #3S54459: A/C No- 001
1406717: Swift Code: CHASUS33

Skall anges for det land som banken finns

i. Anvand 1SO standard for land SE, DK etc.
Alla lander stdds inte utan laggs till efter
hand enligt era 6nskemal. Det &r olika krav
per land, se vad som géller for respektive
land. Om den lamnas blank blir det lokal
landkod.

Angesfor banken som pengarna skall betalas 8k
respektive land vad som galler fér det har
faltet. Maste anges for IBAN.

Ange leverantérens IBAN nr.
Om bade bankkontonr och IBAN anges
anvands IBAN.

Har styrs vem eller vilka som betalar
kostnaden for utlandsbetalningar.

Debitor ar den som betalar och Kreditor ar di
som far pengarna i betaluppdraget.
Det gar att valja mellan tre alternativ.

SHAR delar lika mellan Debitor och Kreditor:
Avsandare Kostnad i Sverige

CRED kreditor betalar hela beloppet:
Mottagare

DEBT Dditor betalar hela beloppet:
Avsandare alla kostnader
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Girotypkod Valj det filformat du anvander for att betala
leveranttren. Betalningsforslag gors per
Girotypkod.

Vvalj INRIKES , UTRIKE eller PAINOO1 .
Se instéll ning for ratt Codeunit under

LB Girotyp
s} Visa - LB Girotyplista - oiEd
Bl s arosroe 2]
- B | Srie
Ny Redigera Visa J:ﬂ Utbetalningsforslag \;s:;:m 3 Lankar Hoso
LB Girotyplista Ange filtervirde (F3) | Kod |2 v
Inga filter har tillampats
Kod Beskrivning
INRIKES Inrikes
PAINOOT Alla typer av betalningar
Stang
Skillnader for olika lander pain001
Danmark (DK) Lokala betalningar kan goras pa manga olika satt i Danmark .

For att styra vilken typ som anvands per leverantor, laggs ett
prefix p& Bankkontonu mret pdtre tecken.

+01, +04, +15, +71, +73 och +75.

Koden &r valkéand for den som gor betalningar i Danmark.
Exempel hur ett kontonr 6543433 anges : +04 6543433
For bank transfer anges inget prefix.

Vissa format kraver OCR, och det kan ocksa vara olika langd pa
OCR.

Kontrollen av OCR gors nar filen skapas.

For att ge  mdojlighet att korrigera fel, gar det att redigera OCR i
reskontran.

Sverige (SE) Det finns stod for att ange Bankgironr, Plussgironr eller
Bankkontonr med Bankkontorsnr (Clearing).

Bankgirot har infort krav pa att OCRnr anvands pa korrekt sétt.
Leverantor er som kraver ett korrekt OCRnr maste fa in det i
OCR faltet annars avvisas betalningen, OCRnr maste ocksa
vara korrekt ifyllt. Kunden maste sjalv hantera vilka
leveranttrer som skall har OCR eller inte, samt lagga
informationen pa ratt stélle.

Det finns stod for net tning (Se avsnitt nett  ning) fér Bankgiro
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och Plusgiro betalningar. Kontrollera med banken om dom
stodjer det.  Det finns mdojlighet att hantera kreditnotor med
strukturerad remitterings information (OCRnr), det aktiveras pa

L B Gi r oStruktprerad remitteringsinformation for SE 0

Norge (NO) Har anvands sa kallad KID kod, det laggs i faltet OCR som finns
pa inkopsfakturan. Om inte det ar angivet kommer
externt verifikationsnr att anvands istallet.

For Norge géller speciella regler for

Gransoverskridande betalningskod (i Sverige riksbankskod).
Norge kraver bade koden som laggs i faltet Riksbankskod och
en beskrivning av koden. Beskrivningen laggs i en tabell som ni
finner pa foljande plats.
Ekonomihantering/Leverantdrsreskontra/lnstélining ar

ange koden och Beskrivning, om det inte finns en rad i tabellen

s& kommer enbart koden med i filen.

Finland (FI) Det finns stod for OCR eller externt verifikationsnr som
referens. Anges OCR blir det ett strukturerat meddelande
annars ett ostrukturerat.

P& LB Girotyp skall Org ID BANK anges stam av med banken
vad som skall anges

Skillnader hos banker pain001

DNB Anvand Co dv@ pamio@l.001.03 DNBO
Ange Subscription No. Hos DNBifaltet OrgID CUST pa
LB-girotyp.
| vissa avtal med DNB kréavs Division (Divisjon ), lagg det i

faltet Org ID BANK pa LB -girotyp

Nordea Anvand Co dv@ pamio@l.001.03 Nordea 0
AngeSigierlD & hos Nor deCglDCUSF lothe t
OAvtalsnummer 0 faltet Avtalsnummer med banken pa

LB-girotyp.

SEB Anvand Codvepamiod 1.001.03 SEBO
Ange oUnder kundn un8BBunderkindnf 2dat et
LB-girotyp .

For utlandsbetalningar skall alltid kontonummer kompletteras
med SWIFT (BIC), bankkontorsnr anvands inte.

Swedbank Anva@nd Co d¥Wyain.001.001.03 Swedbank 0
Ange Bankkontonr 15 siffror inled med clearingnr lagg nollor
emellan clearingnr och kontonr om det behdvs.

Ange 00rg | D B ANG®borgasisatiohshrB0®la r a
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For betalningar i Sverige krdvs det Bankgironummer for belastande
konto.

Banken klarar inte av varken kontonummedler IBAN fér Svenska
betalningar.

Ange Bankgironummer pa LB Girotyp for Svenska betalningar.

For utrikes maste kontonummer anges.

Det betyder att det inte gar att skicka Svenska och utrikes
betalningar i samma fil till Swedbank.

Ange OSWIFT kodo

Han delsbanken Anva&and Co dve panioQl.001.03 Handelsb. 0
Swedbank Anva&and Co dve pamiodl.001.03 Swedbank 0
Aterrapportering av status pain002

Filen pain002 innehaller information om eventuella
felaktigheter pa enskilda betalningar (avvisade betalningar).

Det ar en XML fil som det gar bra att lasa direkt i.

For att underlatta felsékningen gar det att lasa in filen i NAV.
pain002 aterrapportering status

m Redigera - LB Uthetalningsfarslag - INRIKES
- START AMALYSERA RAPPCRT

E)\ A;- D [V

Visa Skapa Skapa pain002
utbetalningsférslag  fil  &terrappertering status
Dom fela ktiga betalningarna kommer att f a information i

foljande falt pA  LB-bunttrasaktion.
Bankstatus, Bankstatuskod och Bankinformation.

Filen fér Telepay Norge
Har beskrivs de instéllningar som skall géras for den héar
filtypen.

Filen stoder enbart inrikes betalningar i Norge, mellan tva
Norska bankkonton.

Det finns mer i nformation i kapitlen:

Instéliningar LB Girotyp , Valutakonto och Leverantor
bankkonto.
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Diverse att tanka pa

LB Girotyp

Viktigt: Vid nyinstallation, uppgradering, forsta gangen

filformatet anvands eller dylikt, d& skall man alltid gora tester

emot banken (Skicka testfiler).

BVA-kod pa Redovisningsinstallningarna maste vara NOK

P- LB Inst?2]]|
sekvensnr p-

ni
rado

ngar
anges

under
Vi

fliken
d nystart

Tel epay
anges

Kontrollera med banken vad det skall vara. Numret ar till for

att kontrollera att m
vara samma nummer som Telepay forvantar sig.

an skickar alla filer i ratt ordning. Maste

Kod: Ange kod
Rekommendation TELEPAY
Beskrivning: Ange beskrivning
Filnamn: Sokvag till dar exportfilen
hamnar. Det gar att skapa
filnamn med Buntnr, Girokod
eller datum, sa att filnamnet
blir unikt.
Ange:
%2 for Buntnr.
%?2 for Girokod
%3 for dagens datum
Exempel:
C:\levbet \%1 - %2 - %3
Kontonr: Kontonumret som pengarna

skall dras ifran.
Betalarens kod:
Codeunit nr:

Ange betalarens kod har.
Nummer for den Codeunit

som anvands for filformatet.
Ange: 12048865 VP File NO

Telepay

Leverantdrens bankkonto

Kod:
T.ex. LB eller LEVBET

Ange garna samma p4 alla leverantérer.

Tips. Lagg ett bankkonto med koden LB pa

mall leverantéren s& skapas den

automatiskt, samtidigt som man lagger upp

en ny leverantér.
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Betalning

Bankkontonr Ange Bankkontonumret som pengarna skall

dras ifran.
Girotypkod Vélj det filformat du anvander for att betala
leveranttren. Betalningsforslag gors per
Giro typkod.
Valj TELEPAY.
Kiod Beskrivning

IMRIKES Inrikes betalning
TELEPAN ETEIEpayinrikes Marge
UTRIKES Utlands betalningar

LB-rutinens funktioner for att skapa betalningar utgar fran
Utbetalningsforslaget. Har genereras och andras forslag,
utskrift av betalningsunderlag samt skapande av betalningsfil.

Betalningsforslag sker per Girotyp, varfér du behdver upprepa
de olika momenten.

Generera utbetalningsforslag

Anvanda funktionen

Betalningsfiler via LB -rutinen kan genereras antingen genom
funktionen Skapa utbetalningsforslag eller manuell registrering
av rader i LB Utbetalningsférslag.

Borja med att valja 6nskad Girotyp i LB Girotyplistan, tryck
sedan pa ikonen utbetalningsforslag under start menyn. Det
gar ocksa att dubbelklicka pa raden.
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START = ATGARDER (7]

Ij # Redigera [0 Visa som lista e e
Visa = Visa som diagram | h 4

Ny @ Utbetalningsforslag &) a
X Ta bort [l i

Ny Hantera Process Visa Visa bifogat | Sida

l Ange filtervarde (F3) | Kod v l v

LB Girotyplista ~

Inga filter har tillampats

Kod . Beskrivning

INRIKES ~:Inrikes
UTRIKES  Utrikes

Vvalj menyval Skapa utbetalningsforslag som ligger under start
menyn.

START  ANALYSERA  RAPPORT (7]
4 = B I D Ay s
- E= i 4
R/ = O 2 mEQ & %,
Visa Redigera Skapa Skapa  Betalningsforslag  OneNote Noteringar Lankar ~ Uppdatera Rensa
utbetalningsférslag il filter P Nasta

Hantera Process Rapport Visa bifogat Sida
INRIKES
Beskrivning:
LB Utbetalningsférslag -
% Leverantor/kund [T} Bankkonto [-]Samsortering ~ (7] Ny @ Sok  Filter Y. Rensafilter

Typ Nr Reskontralo... Namn Faktura/kre... Beskrivning Forf. Valutakod At

datum/be...
Leverantor 0
v]
[<T n =]
LB Bunt -
[T Transaktioner  Skapafil Visaavslutade @ Sok  Filter . Rensafilter
Lopnr . Datum Tid Totalt belopp
BVA

Ange till och med vil ket forfallodatum du vill ha
utbetalningsférslag for i filterfaltet for Forfallodatum.
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Redigera - LB Skapa uthetalningsfarslag = @
- ATGARDER (7]
T

Rensa
filter

Alternativ 3 i

4

Senaste hetalningsdaturn:

Utrettja kassarabatter: [
Inkludera leverantarshetalningar:
Inkludera kundbetalningar:
Excludera leverantdrer med saldo som &n - |2
Lew.reskontratransaktion -~
Yisa resultat:
X dar Leverantdrsne ¥ &r Ange ettvirde.
X och Bokfaringsdaturn  * &r Ange ethwarde,
Lagg il filter
Begrinsa totaler till:
Lagqg kil filter
Kundreskontra -~

[ ook || avbye

Vill du begréansa vilka leverantorer och reskontraposter som
ska komma med i utbetalningsférslaget, kan ytterligare filter
anges.

Under Alternativ kan man utnyttja kas sarabatter d& skall
Senaste betaldatum anges. Betalning sker d& i fortid om det
finns en kassarabatt att utnyttja.

Exkludera leverantérer med saldo som ar:
Har féljande val.

Tillgede
Naoll
Tillgede & Noll

LB Betalningsforslag

I den Ovre listan visas alla fakturor/kreditnotor som f orslaget
genererat. Vill du delbetala en faktura, finns detta beskrivet
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Redigera - LB Utbetalningsforsiag - INRIKES ===

Faktura/kre...  Beskiivning For.
datum/be

5578 Ingdngstransaktioner, leverantorer 2017-01-20

(3

Forfallodatum/betalningsdatum som visas i rétt infaller pa en

oej bankdago, i f2&ltet kan man 2andr a

Flera bankkonton pa leveranttren (valutakonton)

Det gar att lagga  flera bankkonton pa leverantéren med

samma Girotyp kod, alla bankkonton maste ha olika valutakod.
L&agg alltid upp ett bankkonto med blank valutakod, det

kommer att anvandas for 6vriga valutor.

Nar filen skapas anvands bankkontot med samma valutakod
som betalningen.  Bankkonto med blank valutakod anvands for
Ovriga valutor

Ange leverantdrens bankkonto manuellt

Roda dagar

Det gar att valja fritt ett bankkonto vid registreringen av
inkopsfakturan.

1023 - Postmaster AB

Allmant 3
Ink&psleverantdrsnr: vl Leverantdrens fakturanr: *
Inkdpskontaktnr.: KT000072 v Inkdpsadresskod: v
Inkdpsnamn: Postmaster AB Tilldelat anvindar-ID: ~
Inkdpsort: STOCKHOLM v Fakturabelopp brutto: 0,00
Bokfaringsdatum: v Mottagarens bankkonto: LEVEET3 v
Dokumentdatum: v Ankomstregistrerad:

Status: Oppen v

Forfallodatum:

W Visa fler falt

Lagg till faltet Mottagarens bankkonto pa inkopsfakturan. Har
anges det bankkonto som man énskar for just den fakturan.

Det gar bara att valja bankkonto som har

Tank pa att det maste finnas mins
Girotypkod for den aktuella LB Girotypen.

Loérdag och séndag

Girotypkod blankt.
t ett bankkonto med
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Nyarsdagen
Langfredagen
Annandag pask
Kristihimmelsfard
Valborg, forsta maj
Nationaldagen.
Midsommarafton
Julafton
Juldagen
Annandag jul
Nyarsafton
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LB Bunten forsvinner ifran listan

Nar alla fakturorna ar stangda som ingar i bunten, forsvinner
den ifran listan.

Om ma n vill se de avslutade buntarna klickar man pa Visa
avslutade.

LE Bunt
Transaktioner  Skapafil  Wisa awslutade @ Sak
Lépnr Daturn Tid Totalt b

Det finns en status pa LB bunten och LB bunttransaktionen
som visar hur den har blivit avslutat. Med en betalning eller att
den har raderats av anvandaren.

Skriva ut betalningsunderlag

Man kan skriva ut betalningsunderlaget.

Kan sortera olika genom att klicka plustecknet ovanfor lev.nr.
Man kan vélja mellan féljande summeringar for utskriften:
Ingen

i
- START ANALYSERA RAPPORT
3 = R =
v.; Skapa Sl;;pa Betalningsfarslag
utbetalningsforslag  fil
INRIKES
Utbetalningsforslag
1 a1 =S I T - sok | Masta
Betalningsforslay 2012-08-10
16:19:23
Base 7 Deta 1
Gruppera per Forf.datum / Bet.daturn
Lev.nr Leverantirsnamn Fakt.nr. / Firf.datum / Valuta Aterstiende  Aterstiende
Kreditfakthr. Bet.datum belopp belopp (BVA)
10000 Postrmaster AB 5578 12-08-10 110,00 110,00
10000 Postmaster AB 5578 12-08-10 50,00 50,00
10000 Postmaster AR 557a 12-08-30 40,00 40,00
10000 Postrmaster AB 5578 12-10-03 383 050,06 368 050,08
10000 Postmaster AB 5578 14-01-17 200,00 200,00
10000 Postmaster AR o672 14-01-18 054 544,14 064 544 14
10000 Postrmaster AB 23047 14-01-31 82 175,00 8217500
10000 Postmaster AB 24521 14-01-31 160 122 50 160 122 50
10000 Postmaster AR 23587 14-02-01 892 704 63 2 704 53
10000 1578 006,33 1 578 006,33
20000 Fastighet Egendom Service AB 5966 1401-21 1382063 1382063
20000 13 820,63 13 820,63
159182696 159182696
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Skapa fil

Rapporten innehaller inga delsummor alls utan bara en
slutsumma.

Forfallodatum

Rapporten visar en delsumma for varje forfallodag. Langst ner
visas totalen for hela forslaget.

Leverantor

Rapporten visar en delsumma per leverantor. En total for hela
betalningsforslaget visas langst ner.

Ga igenom ditt betalningsforslag och gor eventu ella
justeringar.

Valj skapa fil under menyn start och svara Ja pa fradgan om att
skapa fil.

Microsoft Dynamics NAV [5G

Q Skapa Inrikes med filnamnet:
c:\temp\1- INRIKES -151009

o ][ he ]

Microsoft Dynamics NAV  [1¢H]

o Filen Inrikes har skapats med:
Namn=c:\temp\1- INRIKES -151009.

Belopp=1514 487,92

Bekrafta med att trycka OK.

Filen &r nu skapad och du kan skicka den med lampligt
kommunikationsprogram.

Skapad utbetalningsfil ligger under LB Bunt.

LB Bunt
JE Transaktioner  Skapa fil ‘Eﬁ Sk | Filker 7 Rensa fileer

Lépnr | Datum Tid Totalt belopp ...
13 20120910  0938:54 100,00
15 20120910 145147 15513,75
20 2012-09-11 08:55:43 1223 776,90
21 20120911 085624 366 050,06

| listan kan du se en eller flera girojournaler. De ar numrerade
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med ett Ibpnummer. Du ser aven nér filen skapades samt totalt
belopp.

For att se vad filen innehdller tryck pa knappen transaktioner
och ett nytt fonster innehallande de betalningar som ligger i

filen visas.
i Redigera - LB Bunttrasaktion

RORRRK ¥

Angra LB utbetalning

Om du efter att ha skapat din fil angrar dig och vill géra om allt
fran borjan igen s& kan man gora det i fonstret LB Bunt. Stall
dig pa aktuell rad och ta bort den . Hela betalningen ar nu
aterstalld och det gar att skapa en ny betalning. Viktigt! Om du
raderar en bunt dar filen &r skickad till banken, sa kommer
samma betalning med en géng till. Det blir en dubbelbetalning.
Var noggrann nar ni angrar en betalning.

Det gar aven att ta bort enskilda rader ur bunten. Samma sak
galler har att den raden kommer med igen nasta gang det
skapas ett utbetalningsforslag.

Skapa om filen

| fonstret LB Bunt finns det mojlighet att skapa filen pa nytt.
Stall markoren pa den rad so m du 6nskar att skapa fil for. Och
valj knappen Skapa fil.

Eftersom filen redan ar skapad sa far du en fraga om du vill
skapa om filen igen.

Microsoft Dynamics NAV -

0 Filen for INRIKES med buntnr 1 har redan skapats.

Vill du skapa filen igen med namnet
c:\temp\1- INRIKES -151009?

Besvara frdgan med Ja om du vill skapa om filen.
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Manuella leverantdrsbetalningar

Delbetalning

Ange leverantérnummer i rad en for utbetalningsjournalen, ga
in i lev.reskontralépnr. Har véaljer man den faktura/fakturor
som man vill hantera, dérefter skapar man en fil.

Om du 6nskar att delbetala nagon leverantorsfaktura kan du
gbra detta direkt i journalen med bet alningsforslaget genom att
andra beloppet innan du skapar filen.

Nar du véljer att delbetala en faktura maste du i faltet
OF°rfallodatum n2sta betalningo
restbeloppet skall betalas.

| samband med att filen skapas erhaller du ett meddelande
innehallande de verifikationsnummer som skapats i samband
med delbetalningen.
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